Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 13/ 2021

PROCEDURA POSTEPOWANIA

W przypadku wypadku ucznia lub innej osoby pozostajacej pod opieka szkoty

Na podstawie rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002
roku w sprawie bezpieczeinstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkofach i
placowkach (tekst jednolity Dz. U.2020.1604) zarzadza sie , co nastepuje:

§1

W Szkole Podstawowej im. Jana Pawta Il w Michatowicach, zwanej dalej Szkotg, wprowadza
sie procedure postepowania po wypadku ucznia lub innej osoby pozostajgcej pod opieka
szkoty, zwanych dalej ,uczniem”.

§2
Definicje

1. Wypadek ucznia - zdarzenie nagte, powodujgce uraz, wywotane przyczyng
zewnetrzng ktére nastgpito w czasie pozostawania dziecka pod opiekg Szkoty w
czasie:

a) zajec dydaktycznych, wychowawczych lub opiekuriczych na terenie szkoty oraz we
wszystkich miejscach, w ktérych Szkota organizuje zajecia (wyjscia, wycieczki,
zielone szkoty, zawody sportowe);

b) przerw miedzylekcyjnych;

¢) innych zaje¢ organizowanych przez Szkofe.

2. Wypadek s$miertelny - wypadek, w wyniku ktérego nastgpita Smier¢ w okresie
nieprzekraczajagcym 6 miesiecy od dnia wypadku.

3. Wypadek ciezki - wypadek, w wyniku ktérego nastgpito ciezkie uszkodzenie ciata,
takie jak: utrata wzroku, stuchu, mowy, zdolnosci rozrodczej lub inne uszkodzenie
ciata albo rozstrdj zdrowia, naruszajgce podstawowe funkcje organizmu, a takze
choroba nieuleczalna lub zagrazajgca zyciu, trwata choroba psychiczna, catkowita lub
czesciowa niezdolnos¢ do nauki albo trwate, istotne zeszpecenie lub znieksztatcenie
ciata.

4. Uraz — uszkodzenie tkanek lub narzadéow cztowieka wskutek dziatania czynnika
zewnetrznego.

5. Zespot powypadkowy — zespdt powotywany po wypadku ucznia, sktadajacy sie ze
specjalisty ds. bhp oraz przedstawiciela pracownikéw.

§3

Odpowiedzialnos¢



Dyrektor Szkoty ponosi odpowiedzialnos¢ za:

a) stan bezpieczenstwa i higieny w Szkole;

b) zapewnienie sprawnie dziatajgcego systemu udzielania pierwszej pomocy;

c) powotanie zespotu powypadkowego w przypadku zaistnienia wypadku ucznia;

d) zgtaszanie wszystkich wypadkéw uczniéw do organu prowadzacego, wypadkéw
Smiertelnych, ciezkich, zbiorowych réwniez do organu nadzoru pedagogicznego
oraz prokuratora, a wypadku do ktdérego doszto w wyniku zatrucia takie do
panstwowego inspektora sanitarnego;

e) zabezpieczenie miejsca wypadku w sposéb zapobiegajgcy kolejnemu wypadkowi i
wykluczajacy dostep oséb niepowotanych oraz uniemozliwienie dokonywania
jakichkolwiek zmian do czasu uzyskania zgody na dokonywanie zmian od zespofu
powypadkowego, a w przypadku wypadkdéw ciezkich, $miertelnych, zbiorowych
do czasu uzyskania zgody na dokonywanie zmian przez prokuratora. W przypadku
wypadkéw powstatych na skutek zatrucia dokonywanie zmian w miejscu
wypadku moze nastgpic¢ jedynie za zgodg panstwowego inspektora sanitarnego;

f) zatwierdzenie protokotu powypadkowego ucznia;

g) ustalenie i zlecenie wykonania zalecen powypadkowych;

h) omodwienie wypadku ucznia z pracownikami szkoty;

i) potwierdzenie podpisem wpisu o wypadku do rejestru wypadkdéw ucznidw.

Zespot powypadkowy ponosi odpowiedzialnos¢ za:

niezwtoczne rozpoczecie ustalania okolicznosci i przyczyn wypadku ucznia (po
uzyskaniu informacji o wypadku), tj:

- wrazie koniecznosci dokonanie ogledzin miejsca wypadku;

- uzyskanie informacji od swiadkdéw zdarzenia;

- zebranie innych informacji niezbednych do ustalenia okolicznosci i przyczyn ;

- sporzadzenie protokotu powypadkowego ucznia (w 3 egzemplarzach),

zawierajgcego ustalenie przyczyn i dziatania zapobiegawcze;

przedstawienie protokotu powypadkowego Dyrektorowi Szkoty do podpisu;
przedstawienie protokotu do podpisu rodzicom ucznia oraz przekazanie im 1
egzemplarza protokotu;
odnotowanie wypadku w rejestrze wypadkow uczniow;
przechowywanie dokumentacji powypadkowej ucznia.

3. Pielegniarka szkolna ponosi odpowiedzialnos¢ za:

udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi;

poinformowanie o wypadku ucznia Dyrektora Szkoty, rodzicow/prawnych opiekunéw
ucznia oraz Specjalisty ds. BHP;

wezwanie fachowej pomocy medycznej i policji (w razie potrzeby);

odnotowanie wypadku w rejestrze udzielenia pierwszej pomocy;



d)

e)

f)

Kazdy pracownik szkoty bedacy swiadkiem wypadku ponosi odpowiedzialnos¢ za:
udzielenie poszkodowanemu uczniowi pierwszej pomocy;

zabezpieczenie miejsca niebezpiecznego w sposdb uniemozliwiajacy kolejny wypadek
(np. pozostanie na miejscu do czasu przybycia odpowiednich stuzb lub osdéb
skierowanych na miejsce przez Dyrektora Szkoty, ustawienie krzesta, tawki w sposéb
utrudniajgcy wejscie w niebezpieczng strefe itp.);

doprowadzenie ucznia do pielegniarki szkolnej (jesli stan ucznia na to pozwala);
telefoniczne (lub w inny dostepny sposéb) wezwanie pielegniarki szkolnej. Jesli
pracownik ma jakiekolwiek watpliwosci co do zdolnosci ucznia do samodzielnego
poruszania sie, nalezy posadzi¢ lub potozy¢ ucznia i wezwac pielegniarke;
zabezpieczenie miejsca wypadku przed dokonywaniem zmian (jesli pracownik jest
pierwszy na miejscu zdarzenia), np. poprzez pozostanie na miejscu wypadku do czasu
przybycia Dyrektora, cztonka zespotu powypadkowego lub osoby wystanej na miejsce
zdarzenia z polecenia Dyrektora;

zgtoszenie wypadku ucznia Dyrektorowi Szkoty.

Nauczyciel — w czasie zaje¢ edukacyjnych odpowiedzialnos¢ za zycie i zdrowie ucznia

ponosi nauczyciel prowadzgcy zajecia bez wzgledu na to, czy sg to zajecia planowe,

czy odbywajg sie w zastepstwie za innego nauczyciela. W sytuacji wypadku ucznia

bedgcego pod jego opieka, nauczyciel odpowiada za:

a) jesli stan ucznia tego wymaga — za natychmiastowe udzielenie pierwszej pomocy;

b) w przypadku, gdy zdarzenie ma miejsce w sali lekcyjnej — telefoniczne wezwanie
pielegniarki szkolnej. Jesli jest to niemozliwe, nauczyciel powierza opieke nad
grupg innemu pracownikowi Szkoty i udaje sie po pomoc;

c) zabezpieczenie miejsca wypadku w sposdb zapobiegajacy dalszemu
niebezpieczenstwu dla poszkodowanego ucznia lub/i dla innych oséb.

Kazdy pracownik szkoty odpowiada za:

a) informowanie dyrektora szkoty o sytuacjach potencjalnie wypadkowych,
zagrozeniach, sytuacjach niebezpiecznych, nieprawidtowosciach mogacych
stanowic¢ zagrozenie;

b) zapobieganie kontaktowi ucznia z czynnikami niebezpiecznymi;

¢) uniemozliwienie uczniom wnoszenia do Szkoty niebezpiecznych przedmiotdw,
substancji;

d) reagowanie na wszelkie niebezpieczne sytuacje na terenie szkoty w sposob
zgodny z procedurami.

§4
Postepowanie po wypadku

Postepowanie po kazdym wypadku, niezaleznie od liczby poszkodowanych i od
nastepstw:
a) Dyrektor Szkoty o kazdym wypadku informuje:



- Organ prowadzacy szkote;

- Rade Rodzicow;

Pielegniarka Szkolna o kazdym wypadku informuje:

- Dyrektora Szkoty;

- Specjaliste ds. BHP;

- Rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia;

Pielegniarka odnotowuje wypadek w rejestrze udzielonej pierwszej pomocy;
Specjalista ds. BHP o kazdym wypadku niezwtocznie informuje przedstawiciela
pracownikéw;

Dyrektor Szkoty niezwtocznie powotuje Zespdt powypadkowy;

Zespot powypadkowy rozpoczyna ustalanie okolicznosci i przyczyn wypadku,
dokonuje stosownego wpisu w rejestrze wypadkdéw ucznidw, a w terminie do 21
dni po zakonhczeniu postepowania sporzadza protokdét powypadkowy i
przedstawia go Dyrektorowi Szkoty do podpisu. Dyrektor podpisuje tez wpis w
rejestrze wypadkowym;

Zespot powypadkowy przekazuje dokumentacje Pielegniarce szkolnej celem
uzyskania przez nig podpisu rodzicow/prawnych opiekunéw. Po uzyskaniu
wpiséw, Pielegniarka oddaje dokumentacje Specjaliscie ds. BHP.

Postepowanie po wypadku, gdy pielegniarka szkolna jest obecna w szkole;

a)

b)

gdy pielegniarka jest obecna w szkole, a wypadek nie wymaga natychmiastowych
dziatan, np. zatamowania krwotoku, zawsze nalezy zaprowadzi¢ dziecko do
pielegniarki lub wezwaé pielegniarke. W takiej sytuacji nikt poza pielegniarka nie
powinien opatrywac ran, ktore nie wymagajg natychmiastowego zatamowania
krwawienia. Nie nalezy podawad uczniowi zadnych lekéw;

pielegniarka udziela pomocy lub/i wzywa pogotowie, informuje o wypadku
rodzicéw/prawnych opiekundéw poszkodowanego dziecka, Dyrektora Szkoty
i specjaliste ds. BHP.

Postepowanie w wypadku, gdy pielegniarka jest nieobecna/zajeta udzielaniem
pomocy innemu uczniowi lub gdy nie jest mozliwe skontaktowanie sie z nia:

a)

b)

c)
d)

e)

kazdy pracownik szkoty przechodzi szkolenie w zakresie udzielania pierwszej
pomocy. Gdy wypadek zdarzy sie pod nieobecnos¢ pielegniarki w szkole, nalezy
zaprowadzi¢ dziecko do gabinetu pielegniarki (klucz nalezy pobraé z portierni)
i wezwac jednego z cztonkéw zespotu przedmedycznego lub udzielié pomocy
w ramach posiadanych umiejetnosci;

przy sttuczeniach/zadrapaniach i innych lekkich urazach udzieli¢ pomocy zgodnie
z posiadang wiedzg;

w innych przypadkach wezwa¢ pogotowie ratunkowe;

nalezy poinformowaé o wypadku rodzica/prawnego opiekuna poszkodowanego
ucznia;

poinformowaé Dyrektora Szkoty, ktéry powiadomi specjaliste ds. bhp;



1.

f) pozostawi¢ pisemng informacje dla pielegniarki, zawierajgcg imie, nazwisko
dziecka, date, godzine, miejsce wypadku, krétki opis zdarzenia i rodzaj urazu
wiadomy w chwili zdarzenia.

§5

Postepowanie po wypadku lekkim

W zaleznosci od zachowania, wygladu dziecka oraz umiejscowienia urazu nalezy:

a) gdy nastgpito uderzenie, kolizja, przewrdécenie, dziecko nie ptacze, nie skarzy sie na
bol i nie widac¢ urazu, a uderzenie NIE nastgpito w gtowe, kregostup lub jame
brzuszng — nalezy obserwowaé ucznia przez okoto godzine podczas wykonywania
normalnych zaje¢. Nie powotuje sie zespotu powypadkowego;

b) gdy nastgpito uderzenie, kolizja, przewrdcenie, dziecko nie ptacze, nie skarzy sie na
bdl, a uderzenie nastgpito w gtowe, kregostup lub jame brzuszng — nalezy
zaprowadzi¢ dziecko do pielegniarki. Zespdét powypadkowy jest powotywany w
zaleznosci od tego, czy pojawit sie uraz;

c) gdy nastgpito uderzenie, kolizja, przewrdcenie, dziecko ptacze i/lub skarzy sie na
bdl, a nie wida¢ urazu, wowczas niezaleznie od umiejscowienia bdlu nalezy
zaprowadzi¢ dziecko do pielegniarki lub wezwaé pielegniarke. Zespot
powypadkowy jest powotywany w zaleznosci od tego, czy pojawit sie uraz;

d) gdy nastgpito uderzenie, kolizja lub przewrdcenie, dziecko nie ptacze, nie skarzy sie
na bodl, ale wida¢ uraz, wéwczas niezaleznie od umiejscowienia urazu nalezy
zaprowadzi¢ dziecko do pielegniarki lub wezwaé pielegniarke. Dyrektor Szkoty
powotuje zespdt powypadkowy.

§6
Postepowanie w przypadku, gdy wypadkowi ulegta wiecej, niz jedna osoba (wypadek
zbiorowy)
1. Jesli jest taka potrzeba i mozliwos¢, nauczyciel/osoba sprawujgca nadzér/Swiadek

wypadku powinien wyeliminowac zrodto zagrozenia lub w miare mozliwosci odsung¢
od niego dzieci.

Nalezy rozpoczagé udzielanie pierwszej pomocy, jednocze$nie wzywajgc pielegniarke
szkolng lub cztonka zespotu pierwszej pomocy przedmedycznej.

Pielegniarka szkolna lub cztonek zespotu pierwszej pomocy przedmedycznej
przejmuje kierowanie akcjg udzielania pierwszej pomocy, nalezy wykonywac ich
polecenia.

Nalezy natychmiast poinformowac Dyrektora Szkoty.

Dyrektor po upewnieniu sie, ze zdarzyt sie wypadek zbiorowy, informuje o wypadku
organ nadzoru pedagogicznego oraz prokuratora.

§7

Postepowanie w przypadku wypadkow ciezkich



=

W przypadku, gdy nie ma widocznych $ladéw wypadku, wypadek ciezki nalezy
podejrzewaé, gdy poszkodowany uczen jest nieprzytomny, splatany, przejawia
oznaki silnego bdlu w obrebie klatki piersiowej, brzucha lub gtowy.

2. Rozpoczynajac udzielanie pierwszej pomocy, nalezy wezwac pielegniarke szkolna.
Jedli pielegniarka dociera na miejsce wypadku natychmiast, wzywa ona pogotowie
ratunkowe. W innych przypadkach pogotowie wzywa osoba, jako pierwsza obecna
na miejscu wypadku.

3. Niezwtocznie poinformowac Dyrektora Szkoty przekazujac podejrzenia, ze moze by¢
to wypadek ciezki. Dyrektor informuje rodzicéw/prawnych opiekunéw
poszkodowanego ucznia.

4. W przypadku, gdy oczywistym lub wysoce prawdopodobnym jest, iz wypadek jest
ciezki (np. nastgpita utrata czesci ciata, konieczna jest resuscytacja krgzeniowo —
oddechowa, dziecko zostato zabrane przez pogotowie w stanie nieprzytomnosci) —
Dyrektor niezwtocznie informuje o wypadku organ nadzoru pedagogicznego oraz
prokuratora oraz Centrum Ustug Wspdlnych gminy Michatowice, specjaliste ds. BHP
oraz Rade Rodzicow.

5. W przypadku, gdy nie jest mozliwe stwierdzenie, ze wypadek jest ciezki, Dyrektor

informuje o wypadku organ nadzoru pedagogicznego oraz prokuratora natychmiast

po uzyskaniu informacji, ze wypadek miat ciezkie nastepstwa.

§8

Postepowanie w wypadku smiertelnym

Dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku w sposéb uniemozliwiajgcy dokonywanie zmian
i zawiadamia prokuratora, organ nadzoru pedagogicznego, a nastepnie Centrum Ustug
Wspdlnych gminy Michatowice, specjaliste ds. BHP i Rade Rodzicéw.

Jesli jest to mozliwe, nalezy usungc zagrozenie, ktére spowodowato wypadek, o ile
nadal zagraza bezpieczenstwu. Nie wolno dokonywac¢ zadnych zmian w miejscu
wypadku do czasu uzyskania zgody od prokuratora.

W przypadku, gdy poszkodowany nie oddycha i nie ma akcji serca, osoba, ktdra
pierwsza znajdzie sie na miejscu zdarzenia, natychmiast podejmuje prébe udzielenia
pierwszej pomocy zgodnie z posiadanymi umiejetnosciami, jednoczesnie wzywajac
pogotowie ratunkowe.

Oczekujgc na pogotowie, nie przerywajgc udzielania pomocy, nalezy krzykiem wezwaé
pomoc.

Niezwtocznie poinformowad rodzicow/prawnych opiekundéw i Dyrektora Szkoty;

Nalezy usungc¢ z miejsca zdarzenia osoby postronne, zwtaszcza uczniéw.



§9

Dziatania doskonalgce i zapobiegawcze

1. Po kazdym wypadku zespét powypadkowy ustala przyczyny zdarzenia, biorgc pod
uwage czynniki materialne, ludzkie i organizacje pracy w Szkole.

2. By wyeliminowa¢ podobne wypadki w przysztosci, Zespot powypadkowy ustala
propozycje dziatan doskonalgcych i zapobiegawczych i przedstawia je Dyrektorowi
szkoty.

3. Dyrektor zatwierdza dziatania lub je modyfikuje.

4. Dziatania doskonalgce i zapobiegawcze realizowane sg niezwtocznie. Dziatania nie pilne,
a wymagajgce nakfadéw inwestycyjnych sg umieszczane w planach budzetowych na
kolejny rok.

5. Miejsca niebezpieczne do czasu wdrozenia dziatan naprawczych sg niezwtocznie
i skutecznie eliminowane z uzytkowania, zabezpieczone przed dostepem ucznidw
i pracownikow.

Zataczniki:

1. Schemat postepowania w przypadku wypadkoéw lekkich
2. Numery telefondw.



