Zarzadzenie Nr 10/2022
Dyrektora Szkoly Podstawowej im. Jana Pawla Il w Michalowicach
Z dnia 28 lutego 2022 r

w sprawie powolania Szkolnego Koordynatora projektu ,,Dzialaj dla klimatu.
Inicjatywy podnoszace Swiadomos$¢ ekologiczna w szkolach w gminie Brwinow i

Michalowice w partnerstwie z Sandgerdii Elementary School z Islandii” dofinasowanego

ze Srodkéow Mechanizmu Finansowanego EOG 2014-2021 w ramach programu:

,,Srodowisko, Energia i Zmiany klimatu”.

Dziatajac na podstawie § 2 pkt. 8" Statutu Szkoty Podstawowej im. Jana Pawla II

w Michatowicach zarzadzam co nastgpuje:

1.

§1.
Wyznaczam od dnia 10.02.2022r. Paniag Wiolette Rakfalska na Szkolnego
Koordynatora Projektu oraz Pania Beate Czyzewska na zastepce Szkolnego
Koordynatora Projektu w Szkole Podstawowej im. Jana Pawta II w Michatowicach
w celu obstugi projektu pod nazwg ,,Dzialaj dla klimatu. Inicjatywy podnoszace
swiadomos¢ ekologiczng w szkolach w gminie Brwinéw i Michatowice w
partnerstwie z Sandgerdii Elementary School z Islandii” dofinasowanego ze srodkow
Mechanizmu Finansowanego EOG 2014-2021 w ramach programu: ,.Srodowisko,
Energia i Zmiany klimatu”.
Zakres zadan wyznaczonego Szkolnego Koordynatora Projektu oraz Zastepcy
Szkolnego Koordynatora Projektu w Szkole Podstawowej im. Jana Pawila II
w Michatowicach, o ktéorym mowa w ust. 1 okresla zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.
Wynagrodzenie z tytutu obstugi Projektu zostanie wyplacone jako dodatek
motywacyjny do wynagrodzenia.

§2

Wyznaczony Szkolny Koordynator Projektu oraz Zastgpca Szkolnego Koordynatora Projektu
realizuje zadania zwigzane z obsluga Projektu w okresie 16 miesiecy w czasie trwania

projektu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Szkoty
/-1

Magdalena Fimowicz-Wasiak



Zalgcznik do zarzgdzenia
Dyrektora Szkoty
z dnia 28 lutego 2022 r.

Zakres obowigzkow Szkolnego Koordynatora Projektu

Projektu pn. ,Dziataj dla klimatu. Inicjatywy podnoszace $wiadomo$¢ ekologiczng w
szkotach w gminie Brwindw i Michalowice w partnerstwie z Sandgerdii Elementary School z
Islandii” dofinasowanego ze $rodkéw Mechanizmu Finansowanego EOG 2014-2021 w
ramach programu: ,,Srodowisko, Energia i Zmiany klimatu”

W zakresie wspoélpracy

1) wspolpraca z Kierownikiem Projektu i innymi cztonkami Jednostki Realizujacej Projekt
powotanymi przez Lidera projektu w celu sprawnej realizacji projektu i jego rozliczenia;

2) aktywne uczestniczenie w spotkaniach z Jednostkg Realizujaca Projekt

3) utrzymywanie biezacego kontaktu ze szkotami partnerskimi — w akcjach i1 dziataniach
wymagajacych wspotpracy;

4) informowanie Kierownika Projektu o wystepujacych problemach mogacych mie¢ wplyw
na terminowos¢ realizacji projektu;

5) wspolpraca z Jednostkg Realizujaca Projekt w innych czynno$ciach, mogacych wystapi¢
w trakcie projektu, a nie wymienionych, w niniejszym zakresie obowigzkow

W zakresie nadzoru i koordynacji wykonywanych w szkole zadan zwigzanych z
realizacjg projektu;

6) przestanie do Kierownika Projektu do konca miesigca harmonogramu zaj¢¢ edukacyjnych
i pozalekcyjnych na kolejny miesiac;

7) organizacja wyznaczonych dla szkoty dziatan, akcji (tj. szkolen dla nauczycieli, zajgé
edukacyjnych 1 pozalekcyjnych, warsztatow, konkursow, wycieczek, konferencji,
wydarzen promujacych, pielggnacji ogrodkow i nasadzeni zieleni, spotkan online
z partnerem z Islandii, wizyty studyjnej partnera z Islandii — jesli dotyczy);

8) dostarczenie do weryfikacji dziennikéw zaje¢ pozalekcyjnych do Kierownika Projektu
kazdego ostatniego dnia miesigca lub kazdego pierwszego dnia miesiaca;

9) biezace informowanie Kierownika Projektu przed realizacja zaj¢¢ edukacyjnych
i pozalekcyjnych o ich odwotaniu lub zmianie terminu;

10) dostarczenie do Kierownika Projektu, listy uczestnikéw, ktorzy wzigli udziat
w zrealizowanych warsztatach, w raz z programem warsztatow;

11)dostarczenie do Kierownika Projektu, listy uczestnikéw, ktorzy wzigli udziat
w zrealizowanych wycieczkach, w raz z karta wycieczki,

12) dostarczenie do Kierownika Projektu, listy uczestnikéw, ktorzy wzigli udziat
w zrealizowanych konkursach;

13) dostarczenie do Kierownika Projektu, dokumentéw z powotania komisji konkursowe;j
1 protokotdéw z posiedzenia komisji konkursowej;

14) biezace monitorowanie wszystkich dziennikow zaje¢ edukacyjnych i pozalekcyjnych
(poprawnos$¢ uzupetnionych danych m. in. daty, obecnos$¢, tematy zajeé, itp.);



W zakresie terminowego dostarczania niezbednych dokumentow i informacji
do prawidlowej realizacji projektu;

15)przekazanie do Kierownika Projektu, kompletnej dokumentacji uczestnikow
(nauczycieli) projektu, tj. deklaracji uczestnictwa, os$wiadczenia o przetwarzaniu danych
osobowych oraz wykorzystaniu wizerunku podpisane przez uczestnika, wraz z
zestawieniem uczestnikow 1 uczestniczek;

16) przekazanie do Kierownika Projektu, kompletnej dokumentacji uczestnikow (uczniéw)
projektu, tj. deklaracji uczestnictwa, o$wiadczenia o przetwarzaniu danych,
wykorzystaniu wizerunku podpisane przez rodzica lub prawnego opiekuna dziecka
niepetnoletniego, wraz z zestawieniem uczestnikow 1 uczestniczek;

17) dostarczenie do zaakceptowania zestawien zrealizowanych godzin zaje¢ edukacyjnych
1 pozalekcyjnych do Kierownika Projektu, do 5 dnia, nastepnego miesigca;

18) przekazanie kadrowo-ptacowej zestawienia liczby godzin zrealizowanych zaje¢
pozalekcyjnych niezb¢dnych do przygotowania wynagrodzen;

19) dostarczenie do Kierownika Projektu, protokotow przekazania dostaw, ustug opatrzonych
podpisem 1 pieczatka Dyrektora szkoty;

20) dostarczenie do Kierownika Projektu, protokotéw przekazania zrealizowanych inwestycji
opatrzonych podpisem i pieczatka Dyrektora szkoly;

21) wykonanie czynno$ci zwigzanych z dziataniami informacyjnymi i promocyjnymi zgodnie
z zalacznikiem nr 10 do umowy o dofinansowanie;

22) przygotowywanie informacji z realizowanych w szkole akcji 1 dzialan projektowych w
celu promocji projektu oraz wspotpraca w tym zakresie z Obstugag Promocji Projektu;

23) przestrzeganie podczas wykonywania powierzonych zadan, przepisow z zakresu: ochrony
danych osobowych zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych, praw
do wykorzystywania wizerunku zgodnie z ustawg o prawie autorskim i1 prawach
pokrewnych;

24) przestrzeganie zasad rownosci szans przy wykonywaniu obowigzkow zwigzanych
z realizacja projektu;

Zakres obowiazkow Zastepcy Szkolnego Koordynatora Projektu

1) wspieranie Szkolnego Koordynatora Projektu w obowigzkach wynikajacych z
realizacji projektu;

2) zastgpowanie Szkolnego Koordynatora Projektu w czasie jego nieobecnosci.



