Zalgcznik nr 1
Do zarzadzenia nr 18/2018 Dyrektora SP w Michatowicach

Procedura wydawania legitymacji szkolnych i ich duplikatow, kart rowerowych i ich
duplikatow oraz duplikatow Swiadectw szkolnych
w Szkole Podstawowej im. Jana Pawla II w Michalowicach

I. LEGITYMACJE SZKOLNE

1. Legitymacje szkolng otrzymuje uczen przyjety do szkoty. Pierwsza legitymacja wydawana
jest bezplatnie. Nalezy dostarczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne.

2. W przypadku stwierdzenia bt¢du lub zmiany danych osobowych wymiana legitymacji
nastepuje bezplatnie po dostarczeniu dokumentéw potwierdzajacych zmiang¢ danych oraz
aktualnego zdje¢cia. (zalacznik nr 3).

3. Duplikat legitymacji wydaje si¢ w przypadku zgubienia, zniszczenia, kradziezy
dokumentu na wniosek rodzicéw /prawnych opiekundéw ucznia. (zalgcznik nr 1). Do wniosku
nalezy dotaczy¢ zdjecie oraz potwierdzenie wniesionej oplaty skarbowej w wysokosci 9 zi
na konto podane we wniosku. Termin wykonania duplikatu legitymacji szkolnej do 7 dni.

4. Szkota prowadzi ewidencj¢ wydanych legitymacji szkolnych.
. KARTY ROWEROWE

1. Karte rowerowa wydaje uczniowi szkoty podstawowej nieodptatnie dyrektor, za pisemnag
zgoda rodzica lub opiekuna prawnego. Karte rowerowa moze uzyskac osoba, ktora ukonczyta
10 rok zycia i wykazata si¢ niezbednymi umiejetnosciami teoretycznymi i praktycznymi.
Nalezy dostarczy¢ zdjecie formatu legitymacyjnego.

2. Duplikat karty rowerowej wydaje si¢ w przypadku zgubienia, zniszczenia lub kradziezy
dokumentu na wniosek rodzicéw/prawnych opiekunow ucznia (zalacznik nr 2). Do wniosku
nalezy dotaczy¢ podpisane zdje¢cie formatu legitymacyjnego. Duplikat wydawany jest
nieodplatnie. Termin wykonania duplikatu 7 dni.

3. Szkota prowadzi rejestr wydanych kart rowerowych.
III. DUPLIKATY SWIADECTW SZKOLNYCH

1. W przypadku utraty oryginatu §wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze
wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa
(zalacznik nr 4).

2. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera si¢ oplate w wysokosci 26 zt. Optate
nalezy wnie$¢ na rachunek bankowy szkoty (informacja w sekretariacie lub na stronie
szkoty). Termin wykonania duplikatu do 14 dni.



Zatgcznik nr 1

Michatowice dnia, ..........ccceeeeenne.. 20....... r.

(klasa)
Dyrektor Szkoty Podstawowej
im. Jana Pawia Il
w Michatowicach

PODANIE O WYDANIE DUPLIKATU LEGITYMACJI SZKOLNEJ

Prosze o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej z powodu jej:
e zagubienia
e kradziezy
e zniszczenia mechanicznego*

*niepotrzebne skresli¢

czytelny podpis ucznia
Zataczniki:
*1 zdjecie
*dowod wptaty za wydanie duplikatu legitymaciji szkolnej w wysokosci: 9,00 z}

Wohplate nalezy dokonaé na konto:
Szkota Podstawowa im. Jana Pawita Il w Michatowicach, ul. Szkolna 15, 05-816 Michatowice

Bank Spétdzielczy w Raszynie

nr konta: 50 8004 0002 2007 0016 0007 0001

z dopiskiem : opfata za duplikat legitymacji szkolnej — uczeh Szkoty Podstawowej lub Gimnazjum

Zgodnie z § 26 pkt. 3 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010r. w sprawie
swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukoéw szkolnych (Dz..U. z 2010r. Nr 97, poz. 624) za
wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie optaty skarbowej za
poswiadczenie wtasnorecznosci podpisu, tj. 9,00 zt

WYPELNIA SZKOLA:

Whpisano w rejestr wydanych legitymacji szkolnych Nr................cccccnnis dan., .o



Zatgcznik Nr 2

Michatowice dnia, ..........ccceeeeenne.. 20....... r.

(data i miejsce urodzenia)

Dyrektor Szkoty Podstawowej
im. Jana Pawia Il
w Michatowicach

PODANIE O WYDANIE DUPLIKATU KARTY ROWEROWEJ

Prosze o wydanie duplikatu karty rowerowej z powodu jej:
e zagubienia
e kradziezy
e zniszczenia mechanicznego*

*niepotrzebne skresli¢

czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego/petnoletniego ucznia
Zatgczniki:
*1 zdjecie

WYPELNIA SZKOLA:

Whpisano w rejestr wydanych kart rowerowych Nr..............ccocevnnnnns an.,



Zatgcznik nr 3

Michatowice dnia, .........ccoeevvvnneens 20....... r.

Dyrektor Szkoty Podstawowej
im. Jana Pawta Il
w Michatowicach

PODANIE O WYMIANE, LEGITYMACJI SZKOLNEJ

Prosze o sprostowanie danych w legitymacji szkolnej ucznia ......................cooees
Ul e e z powodu zmiany danych osobowych:
JEST: POWINNO BYC:

czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego
Zataczniki:
*1 zdjecie




Zatgcznik Nr 4

Michatowice, dn. .......coooviiieiiiiie e, r.
"""""""" (mig, imiona inazwisko)
"""""""" (Gata i micjsce wrodzenia)
"""""""" (acres zamieszhania)
""""""" ooy
Dyrektor

Szkoly Podstawowej im. Jana

Pawia Il w Michatowicach

Zwracam sie z prosbg o wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego promocyjnego/ukonczenia

Swiadectwo zostato wystawione dla

urodzonaly dnia .........ouveiiiiiiii Wit

Do szkoty uczeszczat/aw latach ..., .

Oryginat Swiadectwa ulegh ... ... .

(podpis)

Duplikat $wiadectwa otrzymatam/em:

Michatowice, dnia............cocovviiiiiiiiiiie e,

(podpis odbierajacego dokument)



