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Dotyczy protokolu z kontroli kompleksowej gospodarki finansowej Szkoly Podstawowej
w Michalowicach podpisanego w dniu 13.03.2012r.

Wystapienie pokontrolne

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz. U z 2000r., Nr 157, poz. 1240 ze zm.) i regulaminu kontroli zarzadczej wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 54/2010 Wéjta z dnia 8 kwietnia 2010r. w sprawie wprowadzenia
»Regulaminu kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy Michatowice i jednostkach
organizacyjnych Gminy oraz zasad jej koordynacji”, zostala przeprowadzona kontrola
kompleksowa w dniach od 9.01.2012r. do 9.03.2012r.

Kontrola wykazala nieprawidlowosci, dlatego w celu ich wyeliminowania w przyszlosci
wnioskuj¢ co nastepuje:

1. Stwierdzono:

W zakresie udokumentowania zaj¢¢ pozalekcyjnych

- wystapil przypadek nie wpisania tematu zaje¢ w dzienniku przeznaczonym dla zajec
pozalekcyjnych,

- wystapil przypadek wpisania zaj¢¢ pozalekcyjnych i odnotowania frekwencji uczniow
pomimo nieobecnosci w tym dniu nauczyciela,

- wystepuja przypadki nie wskazania przez nauczyciela ucznidw uczestniczacych w zajgciach
odbywajacych si¢ w ramach ,,godzin karcianych”.
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- wystepuja przypadki wykorzystania tzw. ,.,godzin karcianych” na opieke nad uczniami w
czasie dowozu na basen.
Whioskuje:
Zobowiaza¢ nauczycieli do rzetelnego i dokladnego rejestrowania zaje¢ 1 czynnosci
realizowanych w ramach czasu pracy w zaleznosci od rodzaju zajg¢, w dziennikach
lekcyjnych, w dziennikach zaj¢¢ oraz w dziennikach zaj¢¢ pozalekcyjnych, majac na uwadze
art. 42 ust. 7a ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela (j. t. z 2006r. Dz. U. Nr 97,
poz. 674 ze zm.) w sposob okreslony w § 10 ust.1 1 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z dnia 19 lutego 2002r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci
wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. z 2002r. Nr 23, poz.
225 ze zm.). _
Zajecia realizowane przez nauczycieli w ramach tzw. ,,godzin karcianych” musza zgodne z
zasadami realizacji tych godzin okreslonych w ustawie z dnia 26 stycznia 1982r. Karta
Nauczyciela oraz w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008r. w
sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogdlnego w
poszczegdlnych typach szkot.

2. Stwierdzono:

W zakresie drukow Scistego zarachowania:

a) w szkole nie przeprowadza si¢ inwentaryzacji drukdéw $cistego zarachowania. Brak jest
dokumentacji potwierdzajacej przeprowadzenie inwentaryzacji,

b) niezgodnos$¢ legitymacji szkolnych oraz giloszy legitymacji szkolnych z ewidencja
prowadzong w ksigdze drukow Scistego zarachowania.

Whioskuje:

Stan faktyczny drukéw S$cistego zarachowania uzgadnia¢ na koniec kazdego roku z ich

ewidencja prowadzona w ksi¢dze drukow $cistego zarachowania.

Inwentaryzacje drukow S$cistego zarachowania wystgpujacych w jednostce przeprowadzaé

zgodnie z postanowieniami zawartymi w Zataczniku Nr 1 do Zarzadzenia nr 34/2010

Dyrektora ZS z dnia 31 grudnia 2010r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)

rachunkowosci w Zespole Szkét w Michatowicach.

3. Stwierdzono:

W zakresie umow najmu:

- wystapity przypadki, ze od nieterminowych wplat czynszu z tytulu zawartych uméw na
wynajem pomieszczen szkoly nie naliczono i nie pobrano odsetek,

- rachunki z tytulu zawartych uméw najmu wystawiane bylty w dowolnym dniu miesiaca,
pomimo, Ze kwota czynszu byla uzalezniona od ilosci godzin trwania zajec.

Whioskuje:

Bezwzglednie przestrzegaé postanowien zawartych w umowach.

4. Stwierdzono:

Nieprawidtowg klasyfikacje budzetowa w przypadku:

a) programu antywirusowy przeznaczonego do pracowni komputerowej, wydatek ujeto w
§ 4210 (zakup materialow i wyposazenia) nalezalo uja¢ w § 4240 (zakup pomocy
naukowych dydaktycznych i ksigzek).

b) zakup klawiatury przeznaczonej do gabinetu dyrektora oraz oprogramowania
przeznaczonego do sekretariatu ujgto w § 4240 (zakup pomocy naukowych dydaktycznych
i ksiazek), nalezato ujaé¢ w § 4210 (zakup materialéw i wyposazenia).




Whioskuje:

Przestrzega¢ zasad klasyfikacji budzetowej okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Finansow
z dnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z

2010r. Nr 38, poz. 207 ze zm.), biorac pod uwage do jakich celéw beda stuzy¢ zakupione
sktadniki majatkowe.

Kontrolowany jest zobowigzany w ciagu 30 dni po otrzymaniu wystgpienia, zlozyé
informacj¢ o sposobie usunigcia wskazanych nieprawidtowosci.

Wojt Gminy Michatowice



ZALACZNIK NR
/STR. /

Urzgd Gminy Michalowice Nowa Wies 02.02.2012r.

Pani
Krystyna Se¢tkowska
Samodzielny Referent

Na podstawie Zarzadzenia Wojta Gminy Michatowice z dnia 8 kwietnia 2010r. w
sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu prowadzenia kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy
Michatowice i jednostkach organizacyjnych Gminy oraz zasad jej koordynacji prosze¢ o
zlozenie w terminie do dnia 04.02.2012r., wyjasnienia / w sprawie inwentaryzacji drukéw
$cistego zarachowania

1. Dlaczego w Szkole na koniec roku nie przeprowadza si¢ inwentaryzacji drukow Scistego
zarachowania ?

2. Z czego wynika niezgodnos$¢ legitymacji szkolnych i giloszy legitymacji pomigdzy stanem
faktycznym, a stanem wynikajagcym z ewidencji drukéw $cistego zarachowania na dzien
31.12.2011r. ?
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Michatowice, 3 lutego 2012 r.

Pani
Agnieszka Brenda

Inspektor ds. kontroli wewn.

W odpowiedzi na pismo z dnia 02.02.2012 wyjasniam, ze:
Ad.1

W zwiazku z natlokiem spraw biezacych inwentaryzacja drukow $cistego zarachowania wg
stanu na 31.12.2011 r. zostata przeoczona i wykonana w dniu 02.02.2012 r.

Inwentaryzacje w latach poprzednich nie byty przeprowadzane z powodu niedoktadnego
zapoznania si¢ z instrukcja zasad rachunkowosci.

Ad.2

.Niezgodnos¢” wykazana podczas kontroli wynika z formy prowadzonych zapisow.
Rozliczenia stanu drukow legitymacji i giloszy legitymacyjnych w ksigzce drukow scistego
zarachowania prowadzone byly na koniec roku szkolnego - faczne wykorzystanie. Biezace
wykorzystanie drukow rejestrowane jest w ,, Rejestrze wydanych legitymacji szkolnych”. W
wyniku kontroli ustalono, ze zapisy w ksigzce drukéw powinny by¢ prowadzone na biezaco
(dzienne rozliczenie).

W dniu kontroli uzupetniono zapisy zgodnie z zaleceniami.

Stan faktyczny drukow jest zgodny ze stanem wynikajacym z ewidencji drukéw Scistego
zarachowania.
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Protokoét z inwentaryzacji z dn..02.02.2012



