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Nr zadania kontroli 3/KW/2007.

Do uzytku stuzbowego

PROTOKOE KONTROLI PROBLEMOWEJ
ZESPOLU SZKOL W MICHAL.OWICACH .

Kontrola zostala przeprowadzona w Zespole Szkét w Michatowicach, mieszczacym si¢ pod
adresem ul. Szkolna 15, 05-816 Michatowice, w okresie od 9 pazdziernika 2007r. do
17 pazdziernika 2007r . Kontrol¢ przeprowadzit Inspektor ds. Kontroli Wewngtrznej i
Audytor Wewnetrzny Urzedu Gminy Michalowice Malgorzata Pawtowska - Szarko na
podstawie upowaznienia Nr 72/ 2007.

Kontrole problemowsg przeprowadzono na podstawie Planu kontroli na rok 2007, zgodnie z
Programem kontroli Zespotu Szkét w Michatowicach Nr 3/KW/2007 oraz zgodnie z
dyspozycja art. 187 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005
roku Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.). Kontrola objeto wydatki 2006r. oraz 2007r. (okres
objety kontrola - caty 2006r. oraz I i II kwartaty 2007r.)

W toku kontroli ustalono, co nastgpuje:

I. Ustalenia og6lno — organizacyjne.

1. Dane ogélne.

W okresie objetym kontrolg Dyrektorem Zespotu Szkét w Michatowicach byl Pan Andrzej
Olecki, ktéoremu powierzono to stanowisko z dniem 01 wrze$nia 2003 roku do dnia 31
sierpnia 2008 roku. Dyrektor Zespotu Szkét w Michalowicach — Pan Andrzej Olgcki w
okresie objetym kontrolg dzialata na podstawie Pelnomocnictwa nr 32/2006, udzielonego
przez Wojta Gminy Michatowice na czas powierzenia ww. stanowiska.

W okresie objetym kontrola obstuge ekonomiczno- administracyjng jednostki kontrolowanej
prowadzit Zespot Obstugi Ekonomiczno- Administracyjnej Szkél Gminy Michatowice,
utworzony z dniem 1 stycznia 2004r. Uchwata Nr XIII/76/2003 Rady Gminy Michatowice
z dnia 30 pazdziernika 2003r. Gtownym ksiggowym w okresie objetym kontrola byla Pani
Lidia Buczynska, zatrudniona w Zespole Obstugi Ekonomiczno- Administracyjnej Szkot
Gminy Michalowice na czas nieokreslony.

2. Wewnetrzne regulacje organizacyjno — prawne.

1. Statut.

Ustalono, iz obecnie obowigzujacy Statut Szkoly Podstawowej w Michatowicach zostal
przyjety Uchwata Rady Pedagogicznej z dnia 04.09.2006r., Statut Gimnazjum w
Michatowicach zostat przyjety Uchwata Rady Pedagogicznej z dnia 22.06.2005r.




2. Arkusz organizacyjny.

W okresach objetych kontrola w Zespole Szkot w Michatowicach organizacj¢ wychowania,
nauczania i opieki okreslaty ,,Arkusz organizacji Szkoty Podstawowej na rok szkolny
2006/2007”° oraz  ,,Arkusz organizacji Gimnazjum im. Ks. J. Poniatowskiego w
Michatowicach na rok szkolny 2006/2007”, zatwierdzone przez Wéjta Gminy Michatowice.
3. Regulamin wynagradzania.

Obecnie obowigzujacy w jednostce ,,Regulamin wynagradzania pracownikow, nie bedacych
nauczycielami Szkot i Przedszkoli Gminy Michatowice” zostal wprowadzony Zarzadzeniem
Nr 6/2003 Dyrektora Zespohu Szkét w Michatowicach z dnia 01 wrzesnia 2003r.

4. Regulamin premiowania.

Obecnie obowiazujacy w jednostce Regulamin premiowania stanowi Zalgcznik nr 5 do ww.
Zarzadzenia Nr 6/2003 Dyrektora Zespotu Szkot w Michatowicach z dnia 01 wrze$nia 2003r.
5. Regulamin pracy. '
Obecnie obowiazujacy w jednostce Regulamin pracy zostat wprowadzony Zarzadzeniem
Nr 7/2003 Dyrektora Zespotu Szkot w Michatowicach z dnia 01 wrzesnia 2003 roku.

6. Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Obecnie obowiazujacy w jednostce Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych zostat wprowadzony Zarzadzeniem Nr 10/2007 Dyrektora Zespotu Szkét w
Michatowicach z dnia 10 wrzesnia 2007 roku. Poprzednio w Zespole Szkot w Michatowicach
obowiazywat Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych wprowadzony
Zarzadzeniem nr 01/06 Dyrektora ZS w Michatowicach z dnia 02 stycznia 2006r.

7 Jednostka kontrolowana w_okresie objetym kontrola posiadata nastepujace wewnetrzne
regulacije prawne normujace zasady funkcjonowania gospodarki finansowej w Zespole Szkot
w Michatowicach:

1. Zarzadzenie nr 12/2006 Dyrektora Zespotu szkét w Michatowicach z dnia
19 grudnia 2006r. w sprawie wprowadzenia ,Instrukeji kontroli finansowej, obiegu i
kontroli dokumentéw dla jednostki budzetowej Zespolu Szkot w Michatowicach™.
Poprzednio w jednostce obowiazywato Zarzadzenie nr 03/2005 Dyrektora Zespotu
Szkét w Michatowicach z dnia 30 grudnia 2005 roku w sprawie wprowadzenia w
zycie ,,Instrukcji kontroli finansowej, zasad rachunkowosci oraz obiegu dowodéw
finansowo ksiegowych dla jednostki budzetowej Zespotu Szkot w Michatowicach”,

2. Zarzadzenie nr 9/2006 Dyrektora Zespotu Szkét w Michatowicach z dnia
01 pazdziernika 2006r. w sprawie jednolitego zaktadowego planu kont dla jednostek
wchodzacych w sklad Zespotu Szkét w Michatowicach (wraz ze zmieniajacymi ww.
Zarzadzenie Zarzadzeniami Dyrektora Zespolu Szkét w Michatowicach Nr 10/2006,
Nr 11/2006, Nr 04/2007, Nr 05/2007, Nr 06/2007, Nr 07/2007, Nr 08/2007,
Nr 09/2007).

3. Zarzadzenie nr 3/ 2003 Dyrektora Zespotu Szkét w Michalowicach z dnia 31 grudnia
2003r. w sprawie wprowadzenia w zycie instrukcji inwentaryzacyjne;.

4. Zarzadzenie nr 1/ 2005 Dyrektora Zespotu Szkot w Michatowicach z dnia 03 stycznia
2005r. w sprawie zasad ewidencjonowania sktadnikéw majatkowych.

5. Zarzadzenie nr 3/2007 Dyrektora Zespotu Szkot w Michatowicach z dnia 5 stycznia
2007r. w sprawie ustalenia norm przydziatu srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy
roboczej i obuwia roboczego dla pracownikow Zespotu Szkét w Michatowicach.

Wyniki kontroli _poprawnosci podstawowych uregulowan zawartych w obecnie
obowiazujacej ..Instrukcii kontroli finansowej, obiegu i kontroli dokumentow” jednostki
kontrolowanej przedstawia ponizsza tabela:

O i



Czy instrukcj¢ wprowadzono zarzadzeniem
kierownika jednostki?

Czy wszyscy pracownicy jednostki potwierdzili
| zapoznanie si¢ z instrukcjg?

Potwierdzili — Sekretarz Szkoty
— K. Setkowska, Sekretarz
Szkoty — B. Urbanska,
Samodzielny Referent Szkoty—
R. Setkowski .

Czy w podstawie prawnej instrukcji powolano
obowiazujaca Ustawe o finansach publicznych oraz
| Ustawe o rachunkowosci?

Czy w instrukcji wskazano stanowiska/ osoby do:
a) sporzadzenia dokumentdw,

| b) przeprowadzenia kontroli merytorycznej,

¢) przeprowadzenia kontroli formalno- rachunkowej,

d) zatwierdzenia operacji finansowych?

. J R | <

| Czy okreslono sposob i zasady przeprowadzenia:
| @) kontroli merytorycznej,

b) kontroli formalnej,

¢) kontroli rachunkowej?

Czy w instrukcji s wyspecyfikowane:
a) rodzaje stosowanych dokumentow,

b) miejsce ich tworzenia?

2ild - P P

Czy instrukcja zawiera:

a) wzory drukow dowodow ksiegowych ogo6lnie
stosowanych w jednostce,

W instrukcji opisano dowody
stosowane w jednostce.
Gtéwnemu Ksiegowemu
udzielono instruktarzu w
sprawie rozwazenia mozliwosci

b) wzory drukéw wilasnych?

wprowadzenia ww. wzoréw
Jako zatacznikéw do instrukcji

Czy w instrukcji uregulowano zasady archiwizacji
dokumentdw ksiegowych jednostki?

Czy ustalono zasady korygowania bledow w
dokumentach?

Czy instrukcja okresla procedury kontroli finansowej

jednostki zgodnie z dyspozycja Ustawy o finansach
publicznych?

Czy kierownik jednostki kontrolowanej ustalajac w
formie pisemnej ww. procedury wziat pod uwage
| ,»Standardy kontroli finansowej w jednostkach sektora
finanséw publicznych” ogloszone Komunikatem nr 13
| Ministra Finanséw z dnia 30 czerwca 2006r.
(poprzednio Komunikatem nr 1 Ministra Finanséw z
dnia 30 stycznia 2003r.)

W procedurach jednostki nie
zostaty uwzglednione
wszystkie wymagania
odnoszace si¢ do systeméw
kontroli finansowej, okreslone
w Standardach.

- Kwestionariusz samooceny
dotyczacy stosowania
Standardéw Kontroli
Finansowej w jednostce
kontrolowanej, wypetiony
przez Dyrektora Zespotu Szkét,
stanowi Zalgcznik nr 1 do
protokotu kontroli.




Wyniki kontroli kompletno$ci obecnie obowiazujacej dokumentacji opisujacej przyijete przez
jednostke kontrolowana zasady (polityke) rachunkowosci (na podstawie art.10 Ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.)
przedstawia ponizsza tabela:

Czy dokumentacja okresla rok obrotowy i wchodzace Instrukcja kontroli finansowej,
w jego skiad okresy sprawozdawcze? obiegu i kontroli dokumentow
Czy dokumentacja opisuje metody wyceny aktywéw i | Irtl)ﬁtrqujla(l kontqf)g fl'l(rlllansowej,
5 i i obiegu i kontroli dokumentow
pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego? Zaw]_gera ket opis
Czy dokumentacja opisuje sposob prowadzenia ksiag Zatacznik nr 1 do jednolitego
rachunkowych, w tym co najmniej: zaktadowego planu kont
| a) zakladowy plan kont? V
Zakacznik nr 4 do jednolitego
b) wykaz ksiag rachunkowych? \ zaktadowego planu kont
| ) opis systemu przetwarzania danych, a w Zatacznik nr 5 do jednolitego
| szczeg6lnoscei opis systemu informatycznego (wykaz | zakladowego planu kont
programéw, procedur lub funkcji )?
| d) metody zabezpieczenia dostepu do danych i N Zatacznik nr 6 do jednolitego
ystemu ich przetwarzania? zakladowego planu kont
e) okreslenie wersji oprogramowania i daty v Zatacznik nr 5 do jednolitego
| rozpoczecia jego eksploatacii? zakladowego planu kont
Czy dokumentacja opisuje system stuzacy ochronie N Instrukcja kontroli finansowej,
danych i ich zbioréw, w tym dowodéw ksiegowych, obiegu i kontroli dokumentow
ksiag rachunkowych i innych dokumentéw
stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisdw?
Czy kierownik jednostki na biezaco aktualizuje ww. N
_| dokumentacje?

II. Realizacja zalecen pokontrolnych.

W wyniku kontroli Zespotu Szkét w Michatowicach, przeprowadzonej w okresie od
28 listopada 2005r. do 09 grudnia 2005r. do jednostki skierowano wystapienie pokontrolne
z dnia 04 stycznia 2006r. Przeprowadzono czynnosci sprawdzajace w celu sprawdzenia
dostosowania dziatan Zespolu Szkét w Michatowicach do ww. zalecen pokontrolnych.
Ustalono:

1) W okresach objetych niniejsza kontrola nie stwierdzono przypadkow rozbieznosci
danych okreslonych w kartach wynagrodzefi pracownikéw Zespotu Szkét w
Michatowicach i w umowach o prace pracownikéw jednostki.

2) Ustalono, iz w angazach pracownikow (obowigzujacych w ZS w latach 2006 i 2007)
nie okreslano premii jako stalego skiadnika wynagrodzenia pracownikéw, co jest
zgodne z zasadami przyznawania premii, ktéra ma w Jednostce charakter uznaniowy.

3) Podczas niniejszej kontroli nie stwierdzono w jednostce przypadkéw dokonywania
wydatkéw w terminie pdzniejszym, niz termin platnosci wynikajacy z faktury.

4) W trakcie biezacej kontroli nie twierdzono przypadkéw nieewidencjonowania w
ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego jednostki zdarzen, ktdre nastapity w
jednostce w tym okresie sprawozdawczym.

5) Ustalono, iz w okresach objetych niniejsza kontrola w ksiegach rachunkowych
Jednostki wyptaty gotowkowe byly ujmowane w tym samym dniu, w ktérym zostaty




one dokonane zgodnie z art. 24 ust. 5 pkt. 3 Ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 z pozn. zm.).

6) Podczas niniejszej kontroli nie stwierdzono przypadkoéw kwalifikowania wydatkéw
jednostki do niewtasciwe;j klasyfikacji wydatkéw budzetowych.

7) Niniejsza kontrola nie wykazata nieprawidtowosci i uchybien w zakresie zwrotu
kosztéw podrézy pracownikéw jednostki kontrolowane;.

I11. Przestrzeganie/ realizacja procedur w zakresie celowos$ci zaciagania
zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkéw w jednostce.

1) 2006r.
- Na podstawie Rb-28S - sprawozdan z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres od
poczatku roku do dnia 31.12.2006r. jednostek pedagogicznych wchodzacych w skiad Zespotu
Szkét w Michatowicach ustalono, iz wydatki wykonane ZS w Michalowicach w 2006 roku
wyniosty 3.986.552,77zk., w tym wydatki Szkoty Podstawowej 2.705.125,50z1., wydatki
Gimnazjum 1.281.427,27z1. (planowane wydatki ZS po zmianach wynosity 4.070.244,00z1.).
- Szczegétowa kontrolg objeto wydatki biezace wykonane przez Szkole Podstawowa i
Gimnazjum w Michatowicach w okresie losowo wybranym (wg Programu kontroli jednostki
nr 3/KW/2007 ) - od 01.11.2006r. do 30.11.2006r.
- Na podstawie zestawien obrotéw na koncie 130- 001 ~rachunek biezacy jednostki/ wydatki”
poszczegolnych jednostek pedagogicznych wchodzacych w  sklad Zespolu Szkét w
Michatowicach, za okres od 01.11.2006r. do 30.11.2006r., sporzadzonych przez Starszego
inspektora ZOEAS ds. ksiegowosci — P. Monik¢ Rumniak, ustalono, iz wydatki ZS w
Michatowicach w tym okresie wyniosty 285.618,67 zl., co stanowi 7,17 % wydatkoéw
budzetowych Zespotu Szkét w Michalowicach ogotem wykonanych w 2006 roku, a w
szczeg6lnoscei:
- wydatki Szkoty Podstawowej w Michatowicach w tym okresie wyniosty
186.982,22z1., co stanowi 6,92 % wydatkéw budzetowych Szkoly Podstawowej
ogdtem wykonanych w 2006r.,
- wydatki Gimnazjum w Michatowicach w danym okresie wyniosty 98.636,45 zl.,
co stanowi 7,70 % wydatkéw Gimnazjum ogétem wykonanych w 2006r.

2) I, IT kwartaly 2007r.

- Na podstawie Rb-28S - sprawozdan z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres od
poczatku roku do dnia 30.06.2007r. jednostek pedagogicznych wehodzacych w sktad Zespotu
Szk6t w Michatowicach ustalono, iz wydatki wykonane ZS w Michatowicach w I i II
kwartatach 2007 roku wyniosty 2.263.980,52zL, w tym wydatki Szkoty Podstawowej
1.494.274,93z1., wydatki Gimnazjum 769.705,59z1. (plan finansowy po zmianach w zakresie
wydatkéw Zespotu Szkét (na dzien 30.06.2007r.) wynosil 4.602.690,00z1., w tym Szkoty
Podstawowej 3.070.271,00zt., Gimnazjum 1.532.419,00z1. ).

- Szczegbétowa kontrolg objeto wydatki biezace wykonane przez Szkote Podstawowg i
Gimnazjum w Michatowicach w okresie losowo wybranym (wg Programu kontroli jednostki
nr 3/KW/2007 ) - - od 01.06.2007r. do 30.06.2007r.

- Na podstawie zestawien obrotéw na koncie 130- 001 ,rachunek biezacy jednostki/ wydatki”
poszczegolnych jednostek pedagogicznych wchodzacych w sklad Zespolu Szkét w
Michatowicach, za okres od 01.06.2007r. do 30.06.2007r., sporzadzonych przez Starszego
inspektora ZOEAS ds. ksiegowosci — P. Monik¢ Rumniak, ustalono, iz wydatki ZS w
Michatowicach w tym okresie wyniosty 327.157,51 zL, co stanowi 7,11 % planowanych
wydatkéw budzetowych Zespotu Szkét w Michatowicach w 2007 roku (na dzien
30.06.2007r.), a w szczeg6lnosci:




- wydatki Szkoty Podstawowej w Michalowicach w tym okresie wyniosty
215.219,61 z1., co stanowi 7,01 % planowanych wydatkow budzetowych (na dzien
30.06.2007r.) Szkoty Podstawowe;j,

- wydatki Gimnazjum w Michalowicach w danym okresie wyniosty 111.937,90z}.,
co stanowi 7,31 % planowanych wydatkéw Gimnazjum (na dzien 30.06.2007r.).

1. Kontrola wynagrodzen osobowych.

Przeanalizowano:
- zestawienia pracownikéw Zespotu Szkét w Michatowicach na dzier 30.11.2006r. oraz
na dzien 30.06.2007r.,
- obowigzujace w poszczegélnych okresach objetych kontrolag angaze oraz imienne
karty wynagrodzen 7 losowo wybranych pracownikéw zatrudnionych w jednostce
(o numerach porzadkowych wg zestawiefi — nrl, nrl8, nr28, nr40, nr45, nr53 i nré1).
- listy plac za miesiac listopad 2006r. oraz za miesiac czerwiec 2007r.
(Materiaty do kontroli przedlozyli Podinspektor ZOEAS ds. kadr- P. Tomasz Wréblewski
oraz Specjalista ZOEAS ds. ptac — P. Elzbieta Wysocka).

Stwierdzono:

1) 2006r.

W okresie od 01.11.2006r. do 30.11.2006r. w Jednostce kontrolowanej obowigzywata
Uchwata Nr XXX1/273/2005 Rady Gminy Michatowice z dnia 30 maja 2005r. w sprawie
ustalenia wysokosci najnizszego wynagrodzenia zasadniczego oraz wartosci jednego punktu
dla pracownikéw nie bedacych nauczycielami szkét i przedszkoli prowadzonych przez Gmine
Michatowice, zgodnie z ktéra najnizsze wynagrodzenie dla pracownikéw nie bedacych
nauczycielami szkét zostalo ustalone na kwote 530,00 zt.. a warto$é jednego punktu na
kwote 4,30 zt.

- Wysoko$¢ stawek dodatkéw: motywacyjnego, funkcyjnego i za warunki pracy oraz
szczegbtowe warunki ich przyznawania, szczegOtowy sposob obliczania wynagrodzenia za
godziny ponadwymiarowe oraz godziny doraznych zastepstw, wysokos¢ i warunki
wyplacania nagréd i innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy z wylaczeniem
swiadczen z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych dla nauczycieli zatrudnionych w
szkotach prowadzonych przez Gming Michatowice okreslal w ww. okresie Regulamin
wynagradzania nauczycieli zatrudnionych w szkotach i przedszkolach prowadzonych przez
Gming Michatowice na 2006r., stanowiacy zalacznik do Uchwaty Nr XXXVII/334/2005
Rady Gminy Michatowice z dnia 14 grudnia 2005r.

2) I, IT kwartaly 2007r.

W okresie od 01.06.2007r. do 30.06.2007r. w Jednostce kontrolowanej obowiazywata
Uchwata Nr V/21/2007 Rady Gminy Michatowice z dnia 31 stycznia 2007r. w sprawie
ustalenia wysokosci najnizszego wynagrodzenia zasadniczego oraz warto$ci jednego punktu
dla pracownikéw nie bedacych nauczycielami szkot i przedszkoli prowadzonych przez Gmine
Michatowice, zgodnie z ktéra najnizsze wynagrodzenie dla pracownikéw nie bedacych
nauczycielami szkét zostato ustalone na kwote 600,00 zk., a wartosé jednego punktu na
kwote 4,50 zl.

- Wysoko$¢ stawek dodatkow: za wystuge lat, motywacyjnego, funkcyjnego i za warunki
pracy oraz szczegbtowe warunki ich przyznawania, szczegdlowy sposob obliczania
wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe oraz godziny doraznych zastepstw, wysokos¢



nauczycielskiego dodatku mieszkaniowego oraz zasady jego przyznawania i wyplacania dla
nauczycieli zatrudnionych w szkotach prowadzonych przez Gmine Michalowice okreslat w
ww. okresie Regulamin okreslajacy zasady wynagradzania a takze przyznawania i wyplacania
dodatku mieszkaniowego dla nauczycieli zatrudnionych w szkotach i przedszkolach
prowadzonych przez Gming Michatowice na 2007r., stanowiacy zatacznik do Uchwaty Nr
V/20/2007 Rady Gminy Michatowice z dnia 31 stycznia 2007r.

Zgodnie z zestawieniami sporzadzonymi w dniu 09.10.2007r. przez Podinspektora ZOEAS
ds. kadr — P. Tomasza Wroblewskiego w Zespole Szkét w Michatowicach zatrudnionych
bylo:

- wedltug stanu na dzien 30.11.2006r. — 61 osoba,

- wedlug stanu na dzien 30.06.2007r. — 62 osoby.

Prawidlowos¢ stawek wynagrodzenia oraz zaszeregowania pracownikéw sprawdzono na
przyktadzie 7 losowo wybranych pracownikach jednostki kontrolowanej w kazdym z okresow
(zatem proba objeta kontrola w ujeciu ilosciowym stanowi ok. 11% ogélem zatrudnionych w
jednostce 0s6b w badanych okresach):

T Nauczyciel mianowany i Nie dotyczy B 1‘.74\2,00 T 1.829,00
(18/18h),
Gimnazjum

18 Nauczyciel mianowany Nie dotyczy 1.742,00 1.829,00
(18/18h),
Szkota Podstawowa

28 Nauczyciel mianowany Nie dotyczy 1.742,00 1.829,00
(18/18h),
Szkota Podstawowa

40 Nauczyciel dyplomowany Nie dotyczy 2.090,00 2.195,00
(18/18h), Gimnazjum

45 Sprzataczka BRAK 903,00 983,00
(1et.)

Szkota Podstawowa

53 Sprzataczka BRAK 907,00 986,00
(1 et.), Gimnazjum

61 Sprzataczka BRAK 903,00 983,00
(1et.)
Szkota Podstawowa

Ad.1,2,3i4.

1) Stawki wynagrodzenia zasadniczego w okresach objetych kontrola sg zgodne z
odpowiednio obowigzujacymi stawkami wedlig Rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowe;j i Sportu z dnia 31 stycznia 2005r. w sprawie wysokos$ci minimalnych stawek
wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogélnych warunkéw przyznawania dodatkéw do
wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za prace w dniu wolnym od pracy (Dz. U. z
2005r. Nr 22, poz.181 z pézn. zm.).

2) Dodatek wiejski (Ad. 1, 2, 3 i 4) w wysokosci 10% wynagrodzenia zasadniczego
przyznano nauczycielom na podstawie art. 54 ust. 5 Ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2006r. Nr 97, poz. 674 z pozn. zm.).




3) Dodatki funkcyjne (Ad. 1, 2 i 3 - za wychowawstwo) w wysokosci 100,00zt. w 2006r. i
125zt w 2007r. przyznano pracownikom na podstawie zapisow odpowiednio Regulaminu
wynagradzania nauczycieli zatrudnionych w szkotach i przedszkolach prowadzonych przez
Gming Michalowice na 2006r. (zatacznik do Uchwaty Nr XXXVII/334/2005 Rady Gminy
Michatowice z dnia 14 grudnia 2005r.) oraz Regulaminu okreslajacego zasady wynagradzania
a takze przyznawania i wyplacania dodatku mieszkaniowego dla nauczycieli zatrudnionych w
szkotach i przedszkolach prowadzonych przez Gmine Michatowice na 2007r. (zatacznik do
Uchwaty Nr V/20/2007 Rady Gminy Michatowice z dnia 31 stycznia 2007r.).

4) Dodatki motywacyjne (Ad. 1, 2, 3 i 4) w wysokosci do 15% wynagrodzenia zasadniczego
(uznaniowo) przyznano pracownikom na podstawie obowigzujacych w okresie objetym
kontrolag ww. Regulaminéw wynagradzania nauczycieli.

Ad. 4,5i6.

Stwierdzono, iz w obowiazujacych angazach pracownikéw Jednostki kontrolowanej nie
bedacych nauczycielami nie okreslono przyznanych im kategorii zaszeregowania oraz liczby
punktow ustalonych dla poszczegdlnych kategorii, co uniemozliwia sprawdzenie
prawidlowosci  ustalenia stawek wynagrodzen, przyporzadkowanych poszczegdlnym
kategoriom zaszeregowania na podstawie Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 sierpnia
2005r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikéw samorzagdowych zatrudnionych w
jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2005r. Nr 146,
poz. 1222 z p6zn. zm.). W angazach zostaly okreslone stanowiska, na ktérych zatrudniono
pracownikéw. Z wyjasnien Dyrektora ZS w Michatowicach — Pana Andrzeja Oleckiego
wynika, iz stwierdzona nieprawidtowosé¢ jest wynikiem ograniczen technicznych programu
informatycznego ds. plac. Dyrektor ZS w Michatowicach dodat tez, iz do autora programu
zostala zgloszona uwaga o umozliwienie umieszczania kategorii zaszeregowania na
odpowiednich wydrukach.

Zaznaczam, iz nieokreslenie w umowach o prace kategorii zaszeregowania uniemozliwia
przeprowadzenie kontroli prawidtowosci ustalenia i wyplaty wynagrodzenia zasadniczego dla
pracownikéw jednostki nie bedacych nauczycielami, gdyz Rozporzadzenie Rady Ministrow z
dnia 2 sierpnia 2005r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikéw samorzadowych
zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z
2005r. Nr 146, poz. 1222 z pézn. zm.) okresla wysokos¢ wynagrodzenia przyshigujacego
pracownikom przez przyporzadkowanie poszczeg6lnym stanowiskom odpowiednich kategorii
zaszeregowania. Zgodnie z ww. Rozporzadzeniem wynagrodzenia przyznaje si¢ w oparciu o
kategorie zaszeregowania.

W trakcie kontroli stwierdzono, iz obowiazujace w 2006 roku oraz w 2007 roku Tabele
miesigcznych stawek wynagrodzenia zasadniczego nie zostaly wprowadzone Zarzadzeniem
kierownika jednostki. Podczas kontroli Dyrektorowi Zespotu Szkot w Michalowicach — Panu
A. Olgckiemu udzielono instruktarzu w sprawie stanowienia wewngtrznych przepisow prawa
zgodnie z postanowieniami Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca
2002r. w sprawie ,,Zasad techniki prawodawczej” (Dz. U. z 2002r. Nr 100, poz. 908).

W oparciu 0 ponizej wyszczegdlnione listy plac za miesiac listopad 2006r. i czerwiec 2007r.
nie stwierdzono rozbieznosci pomiedzy kwotami ustalonymi w odpowiednich angazach ww.
pracownikéw Zespotu Szkét w Michatowicach ( objetych kontrola) a faktycznie wyplaconymi
wynagrodzeniami w__tych okresach wedlug list plac i Kkart wynagrodzen. Kontrole
przeprowadzono w oparciu o nastepuijace listy plac i zagadnienia:




1) 2006r.

Czy lista ptac zostata Listy zawieraja podpisy
sprawdzona pod wzgledem na okolicznos¢
merytorycznym? sprawdzenia
Czy lista ptac zostata Tak Tak Tak Tak  [Jw.
sprawdzona pod wzgledem
formalno- rachunkowym?
Czy lista ptac zostata Tak Tak Tak Tak Jw.
zatwierdzona do wyplaty przez
kierownika jednostki?
Czy lista zawiera date Tak Tak Tak Tak Listy zostaty
sporzadzenia? sporzadzone w dniu
30.10.2006r. (Ad. 1),
27.10.2006r. (Ad.2) i
21.11.2006r. (Ad. 3 i 4)
Czy lista zawiera dat¢ wyplaty? | Tak Tak Tak Tak | Data wyptaty wg listy —
02.11.2006r. (Ad. 11 2)
i w dniu 24.11.2006r.
(Ad.3i4)
Czy faktyczna data wyplaty Nie Nie Nie Nie Ustalenia w tym
wynagrodzen w okresie zal.(resie zostaly ponizej
objetym kontrolg jest zgodna z s
okreslong w listach ptac?
| Czy data wyptat wynagrodzen Nie Nie Tak Tak
| dla pracownikow nie bedacych | dotyczy | dotyezy
nauczycielami nie nastgpita w
| terminie pdZniejszym, niz
okreslony w regulaminie pracy
| jednostki?
| (25-go kazdego m-ca)
| Czy listy zostaly sporzadzone w| Tak Tak Tak Tak Listy sporzadza sie w
|2 egzemplarzach zgodnie z ukladzie | - lista plac,
apisami ,,Instrukcja kontroli Z;Jéit‘i’gi’izlx fj;snos "
finansowej, obiegu i kontroli g . '
| dokumentéw” jednostki?

Ad. 6.

Ustalono, iz wynagrodzenia na postawie list ptac nr 232/06/SP MICH oraz 110/06/GM MICH
zostaty wyplacone w dniu 30.10.2006r. (data wyptaty wedtug list — 02.11.2006r.), a

wynagrodzenia na podstawie list ptac nr 242/06/SP MICH oraz 117/06/GM MICH zostaty
wyptacone w dniu 22.11.2006r. (data wyptaty wedhug listy — 24.11.2006r.).

Agl |



2) L, IT kwartaly 2007r.

| Czy lista ptac zostata Listy zawierajqpodpisy
sprawdzona pod wzgledem na okolicznos¢
merytorycznym? sprawdzenia

Czy lista ptac zostata Tak Tak Tak Tak Jw.

sprawdzona pod wzgledem

formalno- rachunkowym?

Czy lista ptac zostata Tak Tak Tak Tak Jw.
zatwierdzona do wyplaty przez

kierownika jednostki?

Czy lista zawiera date Tak Tak Tak Tak Listy zostaty
sporzadzenia? sporzadzone w dniu

30.05.2007r. (Ad. 1i2),
i wdniu 21.06.2007r.
(Ad.3i4)

Czy lista zawiera date wyplaty? | Tak Tak Tak Tak | Data wyptaty wg listy —
01.06.2007r. (Ad. 1i2) i

w dniu 25.06.2007r.
(Ad.3i4)
Czy faktyczna data wyplaty Nie Nie Nie Nie Ustalenia w tym zakresie
| wynagrodzen w okresie zostaly ponizej opisane
objetym kontrola jest zgodna z
kreslong w listach ptac?

| Czy data wyplat wynagrodzen Nie Nie Tak Tak
| dla pracownik6w nie bedacych | dotyczy | dotyczy
nauczycielami nie nastapita w
terminie p6Zniejszym, niz
okreslony w regulaminie pracy
jednostki?
(25-go kazdego m-ca)

8 | Czy listy zostaly sporzadzone w| Tak Tak Tak Tak Listy sporzadza si¢ w
2 egzemplarzach zgodnie z lzlk*]{idtZI?: I . l(ljslta plac,
zapisami ,,Instrukcjg kontroli - l1Sta /paski dla

. 5 : : racownikow jednostki.
finansowej, obiegu i kontroli P .
dokumentéw” jednostki?

Ad. 6.

Ustalono, iz wynagrodzenia na postawie list ptac nr 136/07/SP MICH oraz 062/07/GM MICH
zostaly wyptacone w dniu 30.05.2007r. (data wyplaty wedhug list — 01.06.2007r.), a
wynagrodzenia na podstawie list ptac nr 151/07/SP MICH oraz 070/07/GM MICH zostaly
wyplacone w dniu 21.06.2007r. (data wyptaty wedhug listy — 25.06.2007r.).

v /% 0



2. Kontrola pozostalych wydatkow.

Przeanalizowano:

- obroty za miesiac listopad 2006r. oraz za miesiac czerwiec 2007r. na koncie 130-001 —
,rachunek biezacy jednostki/ wydatki”, na koncie 101-002 — ,kasa/ $rodki budzetowe”
oraz na koncie 130-002 — ,rachunek biezacy jednostki/ dochody” (w zakresie
dotyczacym okresowych przelewow dochodéw budzetowych do budzetu)
poszczegdlnych  jednostek pedagogicznych ~wchodzacych w sktad ZS w
Michatowicach (Szkoty Podstawowej oraz Gimnazjum).

- dokumenty finansowo- ksiggowe dotyczace wydatkow Szkoty Podstawowej oraz
Gimnazjum w Michatowicach w okresie od 01.11.2006r. do 30.11.2006r. oraz w
okresie od 01.06.2007r. do 30.06.2007r.

(Materiaty do kontroli przedtozyli Gtéwny Ksiggowy ZOEAS — P. Lidia Buczyfiska oraz
Starszy inspektor ZOEAS ds. ksiggowosci — P. Monika Rumniak).

Stwierdzono:

Kontrole wydatkéw przeprowadzono w oparciu o nastepujace wyciagi bankowe (rachunek
biezacy Zespolu Szkoét w Michatowicach) oraz pozostate dowody ksiegowe dokumentujace
wykonane wydatki w okresach objetych kontrola:

1) 2006r.

0d 01.11.2006r. do 02.11.2006r. 40498 4471,

155 0Od 03.11.2006r. do 03.11.2006r. 3.030,65zk.
156 Od 04.11.2006r. do 08.11.2006r. 8.921,957L.
157 0d 09.11.2006r. do 10.11.2006r. 43,04zl.
158 Od 11.11.2006r. do 13.11.2006r. 6.520,96z%.
159 Od 14.11.2006r. do 14.11.2006r. 7.688,66zt
160 Od 15.11.2006r. do 16.11.2006r. 78,0571,
161 Od 17.11.2006r. do 20.11.2006r. 1.605,78zt.
162 Od 21.11.2006r. do 21.11.2006r. 0,00zk.
163 0d 22.11.2006r. do 22.11.2006r. 11.189,98L.
164 Od 23.11.2006r. do 23.11.2006r. 1.800,09z1.
165 Od 24.11.2006r. do 24.11.2006r. 21.278 31zt
166 Od 25.11.2006r. do 27.11.2006r. 1.052,002k.
167 Od 28.11.2006r. do 28.11.2006r. 81.911,73zk
0d 29.11.2006r. do 30.11.2006r. 103.368,27zk.
e 288.987,91zL.

- Ustalono, iz suma obciazen (wg wyciagéw bankowych) rachunku biezacego Zespotu Szkot
w Michalowicach za okres od 01.11.2006r. do 30.11.2006r. pomniejszona o zwroty
wydatkéw dokonanych w tym okresie (W wysokosci 1.000,00zt. zgodnie z WB nr 154 i
2.362,40zt. zgodnie z WB nr 155) réwna si¢ sumie obrotéw (na stronie Ma) za ten okres na
kontach 130-001 (dotyczacym zrealizowanych wydatkéw budzetowych jednostki) oraz 130-
002 (dotyczacym okresowych przelewéw dochodow budzetowych (odsetki) do budzetu),
(288.987,91 — 3.362,40= 285.618,67 + 6,84).
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2) L, IT kwartaty 2007r.

0d 01.06.20

-

37.412.63z1.

85 Od 02.06.2007r. do 04.06.2007r. 5.506,3321.
86 0d 05.06.2007r. do 05.06.2007r. 9,335,257k
87 0d 06.06.2007r. do 06.06.2007r, [1.715,4821.
88 0d 07.06.2007r. do 11.06.2007r. 212,502
89 0d 12.06.2007r. do 14.06.2007r. 9.942,9921.
90 0d 15.06.2007r. do 15.06.2007r. 746,0421.
91 0d 16.06.2007r. do 18.06.2007r. 253,573k
92 Od 19.06.2007r. do 19.06.2007r. 2.020,49zt.
93 0d 20.06.2007r. do 21.06.2007r. 17.687,792k
94 0d 22.06.2007r. do 22.06.2007r. 2.007,007
95 0d 23.06.2007r. do 25.06.2007r, 133.704,8521,
% 0d 26.06.2007r. do 26.06.2007r, 297,40z,
97 Od 27.06.2007r. do 27.06.2007r. 2.605,31zt.
98 Od 28.06.2007r. do 28.06.2007r. 1,557,002
0d 29.06.2007r. do 29.06.2007r. 92.110,1224
0d 30.06.2007r. do 30.06.2007r. 54,0021,
gy 327.168,752.

- Ustalono, iz suma obciazen (wg wyciggéw bankowych) rachunku biezacego Zespohu Szkoét
w Michatowicach za okres od 01.06.2007r. do 30.06.2007r. pomniejszona o zwrot wydatkdw
dokonanych w tym okresie (w wysokosci 0,03 zt. zgodnie z WB nr 95) réwna sie sumie
obrotéw (na stronie Ma) za ten okres na kontach 130-001 (dotyczacym zrealizowanych
wydatkéw budzetowych jednostki) oraz 130-002 (dotyczacym okresowych przelewow
dochodéw budzetowych (odsetki) do budzetu), (327.168,75 — 0,03 = 22T1751 +11.21)

Wyniki kontroli poszczegdlnych zagadnieti z zakresu realizacji procedur kontroli finansowej
oraz przeprowadzenia wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i
dokonywania wydatkéow w okresie objetym kontrolg przedstawia ponizej zaprezentowana
tabela (kontrole przeprowadzono w oparciu o dowody ksiegowe z okreséw obijetych kontrola)

Przed dokonywaniem wydatkow pracownicy
Jjednostki zwracaja sie do Dyrektora ZS o akceptacje
tych zakupow (zgtaszaja tzw. zapotrzebowanie na
pi$mie z uzasadnieniem), Dyrektor potwierdza
zlecenie dokonania zakupu/ ustugi w razie
stwierdzenia ich celowosci. To tzw. zlecenie dofacza
si¢ do dowodow ksiggowych jednostki. Stwierdzono
brak dat zgloszenia zapotrzebowania przez
pracownikéw Gimnazjum i zatwierdzenia ich przez
Dyrektora ZS (zaréwno w 2006r. jakiw2007r.), co
uniemozliwia sprawdzenie czy zatwierdzenie
nastapito przed realizacja wydatku (czy wydatek nie
wyprzedzit zatwierdzenie). Dokonanie kazdego
zakupu Dyrektor ZS potwierdza stosowng adnotacja
i podpisem na dowodach finansowo- ksiggowych.
Ustalenia w zakresie prawidtowosci dokonywania
wydatkoéw jednostki na podstawie wezesniej
zawieranych umow zostaty ponizej opisane.

W jaki sposéb kierownik jednostki
kontrolowanej przeprowadza wstepna ocene
celowosci zaciagania zobowigzan finansowych i
dokonywania wydatkoéw?
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| Czy wydatki dokonywane w okresie objetym
| kontrola mieszcza sie w planie finansowym
jednostki kontrolowanej?

resach objetych niniejsza kontrola
nie stwierdzone nieprawidlowosci w
tym zakresie

| Czy w okresie objetym kontrolg wydatkow
| dokonano w oparciu o dowody finansowo-
siggowe (udokumentowanie wydatkow)?

Czy dokonywane wydatki byty zwiazane z
realizacja zadan jednostki kontrolowane;j?

Czy wszystkie wydatki byty dokonywane w
terminach wynikajacych z wczesniej
zaciggnigtych zobowigzan?

Nie stwierdzono przypadkéw
nieterminowego regulowania
zobowiazan jednostki

Czy wszystkie dowody finansowo- ksiggowe
zawieraja datg wptywu do jednostki, bedaca
podstawowym elementem oceny terminowosci
regulowania zobowiazan?

Czy dowody ksiggowe sa sprawdzone oraz
potwierdzone przez Gtéwnego Ksiegowego i
przez innych 0séb do tego upowaznionych:
1) pod wzgledem merytorycznym?

2) pod wzgledem rachunkowym?

Czy wszystkie dowody ksiggowe zostaly
zatwierdzone przez kierownika jednostki?

Czy dowody ksiggowe zawieraja adnotacje z
zakresu stosowania ustawy — Prawo zamoéwien
publicznych?

S P P ps

Czy dowody ksiggowe zawieraja:
1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numer i?

2) okreslenie nazwy, adresu dokonujacych
operacji gospodarczej?

3) date dokonania operacji, a gdy dowod zostat
sporzadzony pod inng data, takze date
sporzadzenia dowodu?

4) opis operacji oraz jej warto$¢?

Czy dowody ksiggowe zawieraja klasyfikacje
budzetowa dokonanych wydatkéw?

Czy dowody ksiegowe zawieraja dekretacje
kontowa dokonanych wydatkow?

Czy dowody ksiggowe zawieraja podpis osoby
odpowiedzialnej za ww. wskazania (Ad.11 i 12)?

| Czy na dowodach ksiggowych, ktérych platnogé
astapita przelewem znajduje sie przedmiotowa
adnotacja i data przelewu?

S EU E S U PN B PR

| Czy dowody ksiggowe sg ponumerowane
zgodnie z uregulowaniami zawartymi w
przepisach wewnetrznych jednostki?

W przepisach wewnetrznych brak
opisu stosowanej w jednostce techniki
numerowania dowodéw ksiegowych

Czy bledy dowodéw ksiggowych sa korygowane
wylacznie przez skreslenie niewtasciwych
danych z utrzymywaniem ich czytelnosci?
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Cy wydatki w okresie objetym kontrolg byty
klasyfikowane do wlasciwej klasyfikacji
budzetowe;?

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w
tym zakresie

Czy w okresie objetym kontrolg jednostka
zarejestrowata w ksiegach rachunkowych
wszystkie operacje gospodarcze?

Nie stwierdzone nieprawidtowosci w
tym zakresie

Czy zapisy w ksiggach rachunkowych w okresie
objetym kontrolg prowadzono w jezyku
polskim, w walucie polskiej?

Czy operacje w ksigegach rachunkowych
ujmowano w kolejnosci dat ich powstania?

Czy poprawki w dowodach ksiegowych
ednostki sa zaopatrzone w podpis osoby
dokonujacej korekty?

| Czy ksiegi rachunkowe jednostki sq trwale
| 0znaczone nazwa jednostki i wyraznie
oznaczone co do roku obrotowego, okresu
| sprawozdawczego oraz daty sporzadzenia?

| Czy jednostka sporzadza nie rzadziej niz na
koniec miesigca zestawienie obrotéw i sald?

Czy w okresach objetych kontrolg pracownicy
jednostki korzystali z zaliczek?

< J2,

Czy pracownicy jednostki wydatkowali
przyznane im zaliczki na cele wskazane we
wnioskach o zaliczke?

Czy rozliczen zaliczek dokonywano na ,,druku
rozliczenia zaliczki’?

Czy do rozliczenia zaliczek dotaczono faktury,
rachunki i inne dokumenty potwierdzajace
poniesienie wydatkow?

Wszystkie poniesione wydatki zostaty
udokumentowane

Czy w okresie objetym kontrolg operacji
ksiggowych dokonywano na kontach ujetych w
zaktadowym planie kont jednostki?

W okresie objetym kontrola nie
stwierdzono nieprawidtowosci w tym
zakresie

Czy w przypadku przechowywania dowodow
zrédtowych w odrebnych zbiorach (np. list ptac)
do wyciagéw bankowych zataczano dowody
wewngtrzne o charakterze zastepczym,
potwierdzajace dokonanie operacji?

Czy wszystkie ww. dowody wewnetrzne
pozwalaja na powiazanie ich z dowodami
| zrédtowymi?

Stwierdzone niedociagnigcia w tym
zakresie zostaty ponizej opisane

Czy zapisy ksiggowe zawieraja;
1) dat¢ dokonania operacji?

[2) okreslenie rodzaju dowodu ksiegowego?

13) opis, skrét operacji gospodarcze;j?

| 4) kwotg bedaca przedmiotem zapisu
| ksiggowego?

s B P P
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Ad. 1.

W celu weryfikacji prawidlowosci dokonywania wydatkow wynikajacych z wczesniej
zaciagnigtych zobowigzan pieni¢znych jednostki na podstawie zawieranych uméw, kontrola
objeto 2 losowo wybrane umowy powodujace powstanie zobowigzan Zespotu Szkét w
Michatowicach w okresach objetych kontrola. Ustalono, co nastepuje:

1. Wydatek w wysokosci 122,00 zI. (WB nr 154 z dnia 01.11.2006-02.11.2006r.) za ustuge
monitorowania sygnatow alarmowych (Faktura VAT Nr 2006/10/004943/SP/2 z dnia
31.10.2006r., data wplywu do jednostki 02.11.2006r.) zostal dokonany na podstawie Umowy
Nr MOP/12382/05/WAR, zawartej w dniu 30 grudnia 2005r. na okres od 01.01.2006r. do
31.12.2006r. Platnos¢ zostala dokonana w wysokosci wynikajacej z ww. Umowy oraz w
terminie wynikajacym z Umowy i Faktury.

2. Wydatek w wysokosci 244,00 zt. (WB nr 87 z dnia 06.06.2007) za ustuge konwojowania
gotowki (Faktura VAT Nr 56/06/2007, nr dokumentu FA1060002/2007) zostat dokonany na
podstawie Umowy Nr 01/2006 (SPM04/07), zawartej w dniu 12 grudnia 2006r. na okres od
02.01.2007r. do 31.12.2007r. Ptatnos¢ zostala dokonana w wysokosci wynikajacej z ww.
Umowy oraz w terminie wynikajacym z Umowy i Faktury.

Ad. 15.
Ustalono, iz w przepisach wewngtrznych Zespotu Szkét w Michalowicach nie okreslono
opisu stosowanej w jednostce techniki numerowania dowodow ksiegowych.

Ad. 30.
Ustalono, iz zalaczone do ponizej wymienionych wyciagéw bankowych jednostki
kontrolowanej dowody wewnetrzne o charakterze zastgpczym (w przypadku przechowywania
dowodéw zrodtowych (list ptac) w odrgbnych zbiorach) nie zawieraja numerdw list ptac, co
znacznie utrudnia powiazanie tych dowodéw oraz dokonanych na ich podstawie zapiséw
ksiggowych z konkretna lista ptac czyli dowodem zrédtowym.

1) WBnr 154 (z dnia 03.11.2006r.),

2) WBnr 168 (z dnia 30.11.2006r.),

3) WBnr 84 (z dnia 01.06.2007r.),

4) WB nr 95 (z dnia 25.06.2007r.),

5) WBnr 99 (z dnia 29.06.2007r.).
Glownemu Ksiggowemu — Pani Lidii Buczynskiej udzielono instruktarzu w sprawie
zamieszczania numeréw list ptac na dowodach wewnetrznych o charakterze zastepczym
celem zapewnienia identyfikacji dowodéw na wszystkich etapach przetwarzania danych
stosownie do przepisow art. 24 ust. 4 pkt. 1 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.).

Na tym czynnos$ci kontrolne zakonczono w dniu 17.10.2007r.

Niniejszy prgt(?( a})orz dzo o w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden
w dniu ..&=7.. &V . 2007r.  przekazano Dyrektorowi Zespotu Szkél w
Michatowicach — Panu Andrzejow1 Olgckiemu po uprzednim odczytaniu i oméwieniu, drugi
egzemplarz pozostaje w aktach kontrolujacego.
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Przed podpisaniem niniejszego protokotu poinformowano Dyrektora Zespolu Szkét w
Michatowicach, iz zgodnie z § 14 pkt. 8 Zatacznika do Zarzadzenia Nr 07/2006 Wojta Gminy
Michalowice z dnia 16 stycznia 2006r. w sprawie wprowadzenia regulaminu kontroli
wewngtrznej, w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokotu, kontrolowany ma prawo
zapozna¢ sig z trescig protokotu, podpisa¢ go lub odméwié podpisania; w przypadku odmowy
podpisania protokotu kontrolowany moze zglosié na pismie dodatkowe wyjasnienia,
umotywowane zastrzezenia dotyczace ustalen stanu faktycznego, analizy przyczyn i skutkéw
stwierdzonych uchybiei oraz uwag i wnioskéw zawartych w protokole, wskazujac
rownoczesnie stosowne dowody.

O przeprowadzonej, kontroli dokonano wpisu w ewidencji kontroli jednostki kontrolowane;j
. Vi A 77
pod pozycja A/Mw ........

oooooooooooooooooooooooooooooooo

p% kf)mrolera podpis kierownika jednostki podpis kierownika jednostki
prowadzacego Kontrolujacego kontrolowanej

Do wiadomoSci:
1) Gléwny Ksiggowy ZOEAS - p. Lidia Buczynska.
2) Dyrektor ZOEAS Gminy Michalowice — p. Alina Zakowska.
3) Skarbnik Gminy Michalowice — p. Anna Jankowska.
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TA oM 1
GMINY MICHALOWICE P ey H\’ r Michatowice, dnia 09.11.2007 r.
- Raszcyaik:gwme
¥ | 3
ostgp.?fahf(: ’(74%3-81 -78 Dyrektor

Zespolu Szkot
w Michalowicach

AW.08 4% - %/W# Andrzej Olgcki

Nr zadania kontroli 3/KW/2007.

Wystapienie pokontrolne.

Dotyczy:

Kontroli Zespotu Szkét w Michalowicach, przeprowadzonej w okresie od 9 pazdziernika
2007r. do 17 pazdziernika 2007r. na podstawie Planu kontroli na rok 2007, zgodnie z
Programem kontroli Nr 3/KW/2007 oraz zgodnie z dyspozycja art. 187 ustawy z dnia 30
czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 roku Nr 249, poz. 2104 z p6zn.zm.).

Przeprowadzona kontrola wykazata pewne nieprawidtowosci i niedociagnigcia, totez w celu
ich wyeliminowania w przysztosci, zalecam co nastepuje:

1. Stwierdzono, iz obecnie obowigzujaca w jednostce dokumentacja wewnetrzna dotyczaca
zaktadowego planu kont sktada si¢ z dziewigciu zarzadzen (w tym zmieniajacych) Dyrektora
Zespotu Szkot w Michatowicach (str.2 protokotu kontroli).

Zaleca sie¢:

Rozwazy¢ mozliwo$¢ ujednolicenia tekstu wewnetrznego aktu normatywnego jednostki,
dotyczacego jej zakladowego planu kont, w celu migdzy innymi ulatwienia sposobu
rejestrowania i sprawdzania operacji finansowo- ksiggowych jednostki.

2. Stwierdzono, iz w objetych kontrola umowach o prace pracownikow jednostki nie
bedacych nauczycielami nie okreslono przyznanych im kategorii zaszeregowania oraz liczby
punktéw ustalonych dla poszczegélnych kategorii, co uniemozliwia sprawdzenie
prawidfowosci ustalenia stawek wynagrodzen, przyporzadkowanych poszczegdlnym
kategoriom zaszeregowania na podstawie Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia
2005r. w sprawie zasad wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych w
jednostkach organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2005r. Nr 146,
poz. 1222 z p6ézn. zm.). (str. 7, 8 protokotu kontroli).

Zaleca sie:

Wskazywa¢ w umowach o prace przyznang pracownikom kategorii zaszeregowania, majac na
uwadze, ze Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 2 sierpnia 2005r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikow samorzadowych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2005r. Nr 146, poz. 1222 z p6zn. zm.) okresla
wysoko$¢  wynagrodzenia przystugujacego pracownikom przez przyporzadkowanie
poszczegdlnym stanowiskom odpowiednich kategorii zaszeregowania.

3. Ustalono, iz w okresie objetym kontrolg zatwierdzone przez Dyrektora ZS w
Michatowicach pisemne zlecenia dokonania zakupu (tzw. zapotrzebowanie) nie zawieraly
daty zgloszenia oraz zatwierdzenia, co uniemozliwia sprawdzenie czy zatwierdzenie nastapito
przed realizacja wydatku. (str. 12 protokotu kontroli).
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Zaleca sie:
Zamieszcza¢ na ww. dokumentach dat¢ zgloszenia przez pracownikow i zatwierdzenia przez

Dyrektora Zespolu Szkot w Michatowicach w celu migdzy innymi rzetelnego i jasnego
przedstawienia sytuacji dotyczacej wstgpnej oceny celowosci dokonywania wydatkow w
jednostce.

4. W zakresie stosowania w Zespole Szkot w Michatowicach Standardéw kontroli finansowej
w jednostkach sektora finanséw publicznych okreslonych w Zalaczniku do Komunikatu nr 13
Ministra Finanséw z dnia 30 czerwca 2006r.

Zaleca sie:

Podejmowa¢ na biezaco odpowiednie czynnosci zmierzajace do sukcesywnego wdrozenia w
jednostce kontrolowanej ww. Standardéw Kontroli Finansowej. Opracowanie i wdrozenie
konkretnych procedur, instrukcji i mechanizméw sktadajacych sie na system kontroli’
finansowej, z uwzglednieniem standardow okreslonych przez Ministra Finanséw, zgodnie z
art. 47 ust. 3 Ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr
249, poz. 2104 z p6ézn. zm.), nalezy do kierownika jednostki.

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Niniejsze wystapienie pokontrol sporzgdzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktoérych jeden w dniu .A%... 41, M ....... przekazano Dyrektorowi Zespotu Szkot w
Michatowicach — P. Andrzejow1 Olgckiemu po uprzednim odczytaniu i omoéwieniu, drugi
egzemplarz pozostaje w aktach kontrolujacego.

Przed przekazaniem niniejszego wystapienia poinformowano Dyrektora Zespohu Szkot,
iz zgodnie z § 16 p. 4 Zatacznika do Zarzadzenia Nr 07/2006 Wojta Gminy Michatowice z
dnia 16 stycznia 2006r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli wewnetrznej, w
terminie 14 dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego, kontrolowany moze zglosié
na pismie dodatkowe wyjasnienia, umotywowane zastrzezenia dotyczace uwag i wnioskow
zawartych w wystgpieniu pokontrolnym.

Stosownie do § 16 p. 6 Zalacznika do ww. Zarzadzenia Nr 07/2006 Wojta Gminy
Michatowice, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego przez
kontrolowanego, kontrolujacy oczekuje sprawozdania z wykonania zalecen pokontrolnych, z
opisem sposobu wykonania wnioskow i zaleceh wraz z wyznaczeniem 0s6b
odpowiedzialnych za ich wykonanie albo informacj¢ o przyczynach ich niewykonania.

Za nieprawidlowosci i niedociggnigcia wykazane w wystapieniu pokontrolnym oraz za
wykonanie zarzadzen pokontrolnych odpowiedzialnym jest Dyrektor Zespolu Szkél
w Michalowicach — P. Andrzej Olecki

mgr inz. Ro
podpis kierownjka j i podpis kierownika jednostkl
prowadzgcego kontrolujgcego kontrolowane;j



Michatowice, 19.11.2007 r.
ZESPOL SZKOL w MICHALOWICACH

Podstawowa int Jana Pawta
tffkl(‘)){g/ 7(2(3-86-21; tel /fax /022/ 723-84-58
Gimnazjum im. Ks. Jozefu Poniatowskiego

tel./fax /022/ 75 3-02-40

05-816 MICHALOWICEP, 213 fékzo;%azl 058 Inspektor ds. kontroli wewnetrzne;j
REGON: 01551013¢ NIP- 534-22-58-
hpM (W CD&W\’ Audytor wewnetrzny

P. Malgorzata Pawlowska — Szarko

Qdpowiedzi na wystapienie pokontrolne do zadania kontroli 3/KW/2007

Ad. 1. Jednolity zakladowy plan kont dla jednostki jest uaktualniany zarzadzeniami
zmieniajacymi w miar¢ wprowadzania w trakcie roku budzetowego nowych kont
funkcjonujacych w jednostce.

Na poczatku roku budzetowego 2007 do zakladowego planu kont uporzadkowane zostaty
zmiany w zalacznikach dotyczacych samych kont a wprowadzonych w 2006r.

Natomiast pozostate zataczniki opisujace zasady funkcjonowania kont, wykaz stosowanych
ksiag rachunkowych, wykaz programéw komputerowych i metody zabezpieczen dostgpu do
danych i systemu ich przetwarzania i jezeli nie ulegaty zmianom i pozostaja w niezmienione;j
formie do czasu istotnych zmian w rachunkowosci.

Wobec powyzszego nie widze potrzeby ujednolicania catego zaktadowego planu kont, gdyz
zasady i polityka rachunkowosci nie ulega zmianom.

Ad. 2. W ostatnich umowach o prace dla pracownikéw nie bedacych nauczycielami
wprowadzono kategori¢ zaszeregowania oraz liczb¢ punktéw ustalonych dla poszczegolnych
kategorii.

Ad. 3. Poprawiono druk zlecenia dokonania zakupu (tzw. zapotrzebowania) w Gimnazjum
wprowadzajac date zgtoszenia wydatku. ‘

Ad. 4. Informujemy, ze sukcesywnie bedziemy wdraza¢ standardy kontroli ﬁnénsowej
zawarte w zalaczniku do komunikatu Nr 13 Ministerstwa Finanséw z dnia 30.06.2006 r.

1ich przestrzegac.
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