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Inspektor
ds. kontroli wewngtrzne;j
p. Malgorzata Pawlowska

Dot. wystapienia pokontrolnego do protokolu z przeprowadzonej kontroli w Zespole Szkot
w Michalowicach.

\d.1

Aktualnie zestawienia godzin ponadwymiarowych sporzadzane sa na podstawie liczby
przydzielonych i przepracowanych godzin zgodnie z zatwierdzonym arkuszem
organizacyjnym szkoly. Przestrzegany jest rowniez zapis art. 35 Ustawy z dn. 26.01.82r.
— Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2003r.Nr 118,poz.1112 z p6zn. zm.).

Ad.2
W biezacym roku zwracamy duza uwage na kontrole zapisow zastepstw nauczycieli

i potwierdzanie podpisem przeprowadzania tych zaje¢ zgodnie z § 7 ust. 3 Rozporzadzenia
MENIIS z dn.19.02.02r. (Dz. u. z 2002r. Nr.23, poz. 225 z p6zi. zm.).

Ad3

Do konca ferii zimowych zostanie przeprowadzona kontrola prawidlowosci
przyporzadkowania kategorii zaszeregowania pracownikow ZS w Michatowicach do ich
stanowisk oraz kontrola prawidiowosci ustalania liczby punktéw i stawek wynagrodzenia
pracownikow jednostki.




Ad.4

Tygodniowy obowigzkowy wymiar godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych

i opiekuniczych ustalany jest zgodnie z art. 42 Ustawy z dn. 26.01.82r. — Karta Nauczyciela
(Dz. U. z2003r. Nr 118, poz. 1112z pozn. zm.).

Ad.5
Obecnie nikt z pracownikow administracji i obstugi nie pracuje w godzinach
nadliczbowych.

Ad.6
Arkusze organizacyjne sg sporzadzane w sposob rzetelny, natomiast wszelkie bledy beda
korygowane zgodnie z zaleceniem.

Ad.7
Przeprowadzono rozmowy Z pracownikami szkoty, by podczas dokonywania zakupow
zwracali uwage na termin zaplaty (rachunki na przelew) wystawiony na fakturze, co

przyczyni si¢ do placenia rachunkow zgodnie z zasadami dotyczacymi platnosci
(Dz. U. z2003r. Nr 15, poz. 148 z pozn. zm.).

Ad.8

Uzupetniono brakujace zapisy. Obecnie na wszystkich dokumentach finansowo-ksiegowych
sa niezbedne zapisy dotyczace, na potrzeby ktorej jednostki nalezy ksiggowac poszczegolne
faktury.

Ad.9
Bedziemy przestrzega¢, by zakupy byty kwalifikowane do whasciwych klasyfikacji
wydatkow budzetowych.

Ad.10
Akta osobowe pracownikow administracji i obstugi zwieraja juz zakresy ich czynnosci.

Ad.11

W aktach osobowych pracownikow jednostki sporzadzimy do konca roku wykazy
dokumentow. Zostana one ponumerowane oraz utozone w porzadku chronologicznym. Nad
tym zadaniem czuwac¢ bedzie p. Tomasz Wroblewski (kadrowy w ZOEAS-ie).

Ad.12
7 dniem 01.01.05r. prowadzimy rejestr skarg 1 wnioskow.

Ad.13

Zapisy Regulaminu przyznawania i ustalania $wiadczen socjalnych dla ucznidw Zespotu
S7kot w Michatowicach zostaly dopracowane 1 obecnie przestrzegamy wszystkich
zawartych w Regulaminie zapisow.



Ad.14
Obecnie we wszystkich pismach staramy si¢ przestrzegac¢ zapisow o publikacj1 aktow

normatywnych zgodnie z ,,Zasadami techniki prawodawczej”
(Dz. U. z2002r. Nr 100, poz 908).

Z powazaniem



