Zespot Obstugi Ekonomiczno — Administracyjnej Szkot
Gminy Michatlowice

ARKUSZ KONTROLNY

w zakresie utrzymywania sprawnosci technicznej
budynku oraz zapewnienia bezpiecznych i higienicznych
warunkow pracy uczniom i pracownikom.
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Czes¢ A — dokumentacja.

1. Kontrole w placéwce

2. Bezpieczenistwo i stan techniczny budynku.

&

1 | Czy jest zatozona ksiazka obiektu? (tak nie

2 | Czy wpisy w ksigzce obiektu sg aktualne i kompletne? (tak nie

3 | Czy przechowywana jest powykonawcza dokumentacja tak @
budowlana?

4 | Czy sg zgtaszane do organu prowadzacego (na etapie ita nie
planowania budzetu) potrzeby zwigzane z utrzymaniem we 3ty pism:
wiasciwym stanie techniczno-uzytkowym obiektu szkoty?

5 | Czy zostata opracowana Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego? @ nie
Jesli TAK, to kto opracowat? ... love k.. KitsteiLa.. .

6 | Czy jest ona poddawana okresowej aktualizacji /co najmniej raz @E nie
na dwa lata/

7 | Czy zapoznani z nig zostali wszyscy pracownicy ak nie
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Czy materiaty uzyte do remontéw posiadajg stosowne atesty i @ nie
certyfikaty? =
Czy wyposazenie posiada odpowiednie atesty i certyfikaty Ca/k\ nie

2a. Przeglady na podstawie protokotow:

<=3

Ostatnio wykonane przeglady: data Nr uprawnien
osoby
wykonujacej
Przeglad budowlany (co 5 lat) 1) oC. 1012 ;

3. L
Instalacji elektrycznej raz na 5 lat/ pomiar opornosci |, ,( 11 O EN 2GFOTA[ T
izolacji, ochrony przeciwpozarowej/ G .- ‘
Badanie instalacji piorunochronnej kontrola raz na 5 .  ~ENv 24fc "
5 i p J )5 of, 2040 |EN /ﬂ/-?/{/(,
Przeglad instalacji odgromowej raz na rok = 341

Osdotlh |y oT

Instalacji elektrycznej raz w roku w pomieszczeniach, ™ ‘
w ktérych wystepuje szkodliwy wptyw $rodowiska/ \./5 2101 (/‘ i ‘\,f_ij LRC I

stotéwka, kuchnia/

AQ

Instalacji i urzgdzen gazowych raz w roku 0. 201l NCTi B ’\’175:@"'1'; ’
LA opyueaut aih

Stanu technicznego przewodéw kominowych OC 101 . )

/wentylacyjnych i spalinowych/ raz w roku o 1 biy 226 284 / oA

Przeglad stanu bezpieczenstwa pozarowego, w tym

stanu technicznego urzgdzen przeciwpozarowych 0s. Yol k — \y — 0T

i instalacji wodnej instalacji hydrantowej /raz w roku
przed rozpoczeciem roku szkolnego/

3. Dokumentacja i ewidencja bhp

Ewidencja szkoler bhp pracownikéw tak /fie) | dota:
Czy wszyscy pracownicy posiadajg aktualne tak Y nie data:
szkolenia? poof
Protokoty przegladéw bhp '@})/ nie | data:
Czy protokoty przegladéw sg przekazywane @/ nie data:
organowi prowadzgcemu?

data:

Okreslenie na pismie osoby odpowiedzialnej za bhp

tg}/ nie

tak / nie

data opracowania:

Czy arkusze ryzyka sg potwierdzone przez
pracownikow?

*»t\a}/ nie

data:

Czy przeglady bhp sg przeprowadzane przynajmnie;
raz w roku?

@/nie

data ostatniego:

Czy nauczyciele zostali przeszkoleni w zakresie
udzielania pierwszej pomocy?

tak / nie

N

lle 0s6b:

data ostatniego

szkolenia:
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10

Opracowano sposob ogtaszania ewakuacji po
wybuchu pozaru lub powstaniu innego miejscowego
zagrozenia

@/ nie

11

Pracownicy znajg sygnat alarmu na wypadek pozaru
lub koniecznosci ewakuacji

@/nie

12

Prébna ewakuacyjna przebywajacych w bgdynku
szkolnym zostata przeprowadzona w 20/4L...r.

@/nie

data ostatnie;j:

13

Spisany zostat protokét z przeprowadzonej
ewakuacji

@ nie

14

Sposbb przeprowadzenia i przebieg ewakuacji
omowiony zostat z pracownikami

(f;a/k)/ nie

dokument
potwierdzajqcy:

nauczycieli na zajeciach

15 | Podczas posiedzen rady pedagogicznej omawia sie %ak/ nie

sprawy zwigzane z bezpieczeistwem uczniéw,

wychowankdéw / sg stosowne zapisy w ksiedze

protokotéw/ _

ia si i " tak// ni a ostatniej:

16 | Wypetnia sig karty wycieczek \tilg/ nie daztg S(,L ‘ ZJU{Q
17 | Karty wycieczek zagranicznych przekazuje sie tak / nie data ostatniej:

organowi prowadzgcemu i organowi nadzoru e :303“\»%\
18 | W dziennikach lekcyjnych odnotowane sg zajecia (tak / nie o

zwigzane z bezpieczeristwem ( sprawdzono

wyrywkowo dzienniki klas V\GM)
19 | Prowadzone sg grafiki dyzuréw nauczycieli podczas @/ nie

przerw miedzylekcyjnych 7
20 | Prowadzone sg grafiki zastepstw za nieobecnych tak/ nie

3a. Dokumentacja wypadkow

Wypadki uczniow

1

Czy prowadzi sie rejestr wypadkéw uczniéw
zaistniatych podczas sprawowania opieki przez
szkote?

(ty)/ nie

Data ostatniego wpisu:

77.95. wiY

Czy o wypadku jest zawiadamiany organ
prowadzacy?

it‘é\ / nie

Data ostatniego
zawiadomienia:

Czy o wypadku jest zawiadamiany organ nadzoru?

N
tak/éy

Data ostatniego
zawiadomienia:

4

Czy prowadzone jest postepowanie powypadkowe

@/ nie

Data ostatniego
protokotu:

5

Czy protokoty przekazywane sa rodzicom?

@/nie

data ostatniego:

Wypadki pracownikow

Czy prowadzi sie rejestr wypadkéw pracownikéw
zaistniatych podczas pracy?

fé}/ nie

Data ostatniego wpisu:

Czy prowadzone jest postepowanie powypadkowe

@ nie

Data ostatniego:
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Czes¢ B — przeglad.

Ocena wizualna w dniu kontroli

Pomieszczenia ogélnego uzytku uwagi:
Stan tynkéw zewnetrznych budynku grozi ich tak /@
1 | odpadnieciem
Stan stolarki okiennej i oszklenia okien w# grozi tak /@5)
s wypadkiem N
Skrzydta gtéwnych drzwi wejsciowych i drzwi wyj$é @/ nie
3 | ewakuacyjnych otwierajg sie na zewnatrz budynku tj.
zgodnie z kierunkiem ewakuacji )
Szklane / jesli takie sa/ powierzchnie drzwi W/ nie
4 | wejsciowych do budynku sg z dwdch stron
zabezpieczone przed mozliwoscig sttuczenia
5 Na korytarzach i ciagach komunikacyjnych kaloryfery @ / nie
sg zaopatrzone w ostony przeciwurazowe
¢ | Stan podiog na korytarzach i ciagach @/ nie
komunikacyjnych jest zadawalajgcy =
Porecze na klatkach schodowych zabezpieczone sg @ / nie
7 | przed mozliwo$cig zsuwania si¢ po nich i przed
mozliwoscig upadku
3 Powierzchnie schodéw posiadajg ubytki tak /@i}‘
9 | Powierzchnie schoddéw sg odpowiednio szorstkie t; ky/ nie
i rowne e
10 | Skrzynki bezpiecznikowe oraz skrzynki z gtbwnym ak// nie
wytgcznikiem pradu sg zabezpieczone przed
osobami niepowotanymi / uczniami/ £\
11 | Ww. skrzynki sg oznakowane znakiem ak)/ nie
ostrzegawczym
12 | Elektryczne gniazda wtykowe i przetgcznikowe na @ / nie
korytarzach i w salach lekcyjnych sg w sposob
pewny zamocowane w $cianach ~
13 | Pomieszczenia i miejsca, do ktérych wstep uczniom @ / nie
jest zabroniony, sg odpowiednio oznakowane i
zabezpieczone r
14 | Stan podtég w sanitariatach i umywalniach jest @/ nie
prawidiowy
15 | Stan misek umywalkowych i klozetowych oraz @/ nie
wylewek nie stwarza zagrozenia wypadkowego o~
16 | Stan tynkéw wewnetrznych wie grozi wypadkiem tak /(ni
w sali gimnastycznej:
17 | Stan podtég jest zadawalajacy, @/ nie
18 | Kaloryfery posiadajg ostony przeciwurazowe @@/ nie
19 | Drabinki przyscienne sg pewnie zamocowane do ftak )/ nie
Sciany
20 | Okna sg zabezpieczone przed uderzeniem pitkg 'fa / nie
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21 | Oprawy o$wietleniowe s3 ostoniete przed
uderzeniem pitka

22 | Stan techniczny urzadzen i przyrzadow
gimnastycznych / szczego6lnie ich zamocowanie/
budzi zastrzezenia

Pomieszczenia specjalistyczne

uwagi:

Istniejg opracowane regulaminy porzagdkowe pracowni:

1
Pracownia chemii, {tak / nie
Pracownia fizyki, tak / nie
Pracownia zaje¢ praktycznych, {@ék}/ nie
Sali gimnastycznej (ﬁg)/ nie
Pracownia komputerowa @/ nie
) Czy apteczki pierwszej pomocy wyposazone w @/ nie

niezbedne $rodki znajdujg sie w:

Sekretariacie tak / nie

Pokoju nauczycielskim L@\j( / nie

Pokoju nauczycieli wychowania fizycznego tak / nie

Zapleczu pracowni jw. tak / nie ‘

Pomieszczeniach kuchni tak / nie WAL -E\ok«v\(jw\
3 | Apteczki s odpowiednio wyposazone tak)/ nie .

4 | Sg wywieszone instrukcje nt. zasad udzielania
pierwszej pomocy

5 | Maszyny i urzgdzenia techniczne stanowigce
wyposazenie pracowni zajec¢ praktycznych,
laboratoridw, warsztatow szkolnych posiadaja,
wywieszone w widocznym miejscu, instrukcje
obstugi

@/ nie

6 | Sa tablice informacyjne okreélajgce zasady
bezpiecznego uzytkowania sprzgtu

@nie

Zabezpieczenia ppoz ogélnego uzytku

uwagi:

Szkofa, placéwka posiada co najmniej dwa wyjscia
ewakuacyjne

@/ nie

Na korytarzach i ciggach komunikacyjnych
2 | umieszczono znaki kierunkéw ewakuaciji i
oznakowano wyjscia ewakuacyjne

Znaki ewakuacyjne sg znakami aktualnie

‘@ﬁ/nie

o obowigzujacymi zgodnie z PN-92/N-01256/02 N
Znaki ochrony przeciwpozarowej sg znakami Ga/\ﬁ/ nie
4 aktualnie obowigzujgcymi zgodnie z PN-92/N-

01256/01
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Wykazy telefonéw alarmowych oraz instrukcje
postepowania w czasie pozaru wywieszone sq W

@/ nie

- widocznych miejscach sg na korytarzach i ciggach
komunikacyjnych )
Znajduje sie odpowiednia ilo$¢ gasnic /jedna @/ nie
jednostka sprzetu gasniczego zawierajgca Srodek
gasniczy o masie 2 kg lub 2 dm3 powinna przypadac
6 odpowiednio na kazde: 150m2 powierzchni w
budynkach zaliczanych do kategorii zagrozenia ludzi
o0 ograniczonej zdolnosci poruszania
sie/przedszkola/, 300m2 powierzchni w pozostatych
budynkach publicznych
Gasnice bedace na jej wyposazeniu podlegajg @k/ nie Data ostatniego
okresowej kontroli i konserwacji PfZ;Q/$U oA
L Data kolejnego
rze I du
3 Gasnice sg rozmieszczone w miejscach tatwo {a/k/nie
dostepnych i widocznych
9 Miejsca usytuowania gasnic sy odpowiednio \/k/ nie
oznakowane znakiem ochrony przeciwpozarowej
Szafki hydrantowe sg wyposazone w weze gasnicze i | tak)/ nie
10 : L
pradownice
11 | Korytarze i przejscia stanowiace drogi ewakuacyjne Qa-ly/ nie
sg wolne od sprzetdw, przedmiotéw lub konstrukcji
uniemozliwiajgcych lub ograniczajacych ewakuacje )
12 | Inne drzwi wyjsciowe, poza drzwiami giéwnymi, tak /@9‘
stanowigce zapasowe wyjscia ewakuacyjne z
budynku nie sg zastawione od wewnatrz lub
zewnatrz ;
13 | Stan zamkdw i kluczy do ww. drzwi umozliwia ich (@/ nie
natychmiastowe otwarcie
14 | W pomieszczeniach nauki lub pobytu uczniéw/ tak /Qg ;
wychowankéw, w ktérych okna sg zakratowane, & ‘\M\"’\
przynajmniej jedno ze skrzydet tych krat jest \,\“f W
otwierane od wewnatrz
15 | Klucze do zamkéw/ktédek/ww. skrzydet krat sg @ nie
przechowywane w oznakowanym miejscu w danym
pomieszczeniu
16 | Zewnetrzne drogi ewakuacyjne sg drozne ak / nie
17 | Dyrektor zna miejsce gféwnego pozarowego @c/nie
wytgcznika pradu
18 | Zewnetrzne drogi pozarowe sg oznakowane i @ nie
przejezdne na dojezdzie do terenu szkoty ;
19 | Miejsce zbidrki po ewakuaciji nie koliduje z droga tak / nie

dojazdowa strazy pozarnej
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Otoczenie budynku uwagi:
1 Teren szkoty jest odpowiednio oswietlony @/ nie
) Na powierzchni boisk i placéw nie wystepujg tak /@
niezabezpieczone otwory i zapadniecia
Stan ogrodzenia terenu/ otwory w siatce, stan tak / hie\ . ) ¢ <
3 | techniczny bram i furtek nie budzi zastrzezen -t W \;Lq,\'),\
P
Konstrukcje bramek, koszy i innych urzadzen @ nie
4 | boiskowych/ placéw zabaw/ s3 pewnie i trwale
zwigzane z podtozem
Szlaki komunikacyjne wychodzgce poza teren szkoty @/ nie
5 posiadajg zabezpieczenia przed bezposrednim
wejsciem na jezdnie w postaci barierek lub
tancuchéw
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Wizyte w szkole odnotowano w ksiedze kontroli pod numerem ............}.... .
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