URZAD GMINY MICHALOWICE

ul. Raszyriska 34
05-8186 MICHALOWICE
tel /fax 723-81-78
(2)

Temat zadania gi_ldvtowego_i
Weryfikacja funkcjonowania procedur kontroli wewngtrznej w zakresie obszaru
gospodarowania majatkiem w Zespole Szk6t w Michatowicach.

Nr zadania audytowego: 1/AW/2006.

Obszary ryzyka objete audytem:
1. Gospodarowanie majatkiem.

2. Zarzadzanie ryzykiem.
| 3. System kontroli wewngtrzne;.

Jednostka audytowana:
| Zespot Szkot w Michatowicach,
ul.Szkolna 15, 05-816 Michatowice.

Malgorzata Pawtowska — Inspektor ds. kontroli Nr 9/2006

wewngtrznej i Audytor Wewngtrzny

Dokonanie analizy ryzyka i oceny funkcjonowania procedur kontroli wewngtrznej wi
zakresie obszaru gospodarowania majatkiem w Zespole Szkot w Michalowicach oraz
dostarczenie Dyrektorowi ZS w Michatowicach i Woéjtowi Gminy Michatowice
informacji na temat: czy przyjete w Zespole Szkoét procedury w badanym obszarze sa
zgodne z przepisami prawa, czy sa dostosowane do potrzeb jednostki oraz czy
istniejace/ zidentyfikowane mechanizmy kontrolne w badanych obszarach ryzyka sa
przestrzegane i skuteczne.

Celem niniejszego zadania audytowego bylo réwniez zlozenie sprawozdania z
poczynionych ustalen, a w przypadkach stwierdzenia nieprawidtowosci i niedociagnig¢,
przedstawienie uwag, wnioskow i rekomendacji, dotyczacych usprawnienia badanych
obszarow.
1. Faza organizacyjna/ przygotowawcza
| 1) przepisy prawne i regulacje wewnetrzne przyjete przez jednostke w tym zakresie
(m.in. instrukcje, regulaminy, aktualizacji procedur),
2) system kontroli wewngtrznej w zakresie badanego obszaru (w tym s$rodowisko
kontroli (organizacja, zakresy czynnosci i obowiazkow, podzial funkcji) oraz
mechanizmy kontrolne (wszelkie $rodki kontroli).




2. Faza realizacyjna (weryfikacja prawidtowosci stosowania przepisow prawnych if
regulacji wewnetrznych w badanym obszarze, ocena przestrzegania i skutecznosci
procedur/mechanizméw kontrolnych). ’
3. Zarzadzanie ryzykiem w zakresie obszaru gospodarowania majatkiemf
(monitorowanie realizacji zadan/ celow, identyfikacja i analiza ryzyka).
Przygotowanie do zadania audytowego (5 dni rob.) rozpoczeto w dniu:
29.05.2006r. (w dniu 01.06.2006r. poinformowano na pismie jednostk¢ audytowang o
planowanym zadaniu audytowym)

Przeprowadzenie zadania audytowego (20 dni rob.) rozpoczeto w dniu:
05.06.2006r. (05.06.2006r. odbyla si¢ narada otwierajaca audyt)

Przerwa w realizacji zadania/ dni wolne:

15.06.2006r. (Boze Cialo)

Przeprowadzenie audytu zakonczono w dniu: 30.06.2006r.
(30.06.2006r. - narada zamykajaca, 30.06.2006r. — sprawozdanie wstepne, 26.07.2005r.
— sprawozdanie koncowe)

Czynnosci audytowe zostaly przeprowadzone na podstawie Ustawy z dnia 30 czerwcaf
2005r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.),
zgodnie z przepisami wykonawczymi wydanymi na podstawie ww. Ustawy oraz naff
podstawie Zarzadzenia Nr 25/2006 Wdjta Gminy Michatowice z dnia 14 lutego 2006r.§
w sprawie wprowadzenia regulaminu przeprowadzania audytu wewnetrznego i ksiazkiff
| procedur audytu wewngtrznego.

Zastosowano nas jace rodzaje tec

1. Analiza procesdéw w obszarze gospodarowania majatkiem, wizytacja/ ogledziny
srodowiska jednostki audytowanej,

2. Badanie, przeglad dokumentacji (w tym regulacji wewnetrznych),

3. Procedury analityczne (poréwnawcze),

4. Spotkania, wywiady z kierownikami/ pracownikami jednostki.

Wvyniki przeprowadzonych testéw dokumentowano dowodami/ dokumentami
roboczymi, uzyskiwanymi_w_odpowiedni_do testow sposéb (kazdy ma nadany
numer referencyjny — 1/AW/2006/AB(AS)/*)

- sporzadzenia notatki informacyjnej, protokotu ze spotkania (NO, NZ),

- pozyskanie kserokopii dokumentéw,

- udokumentowanie w postaci arkusza ustalen, kwestionariusza samooceny,
kwestionariusza kontroli wewnetrznej i list kontrolnych.

(* - kolejny numer dokumentu).

1. Brak systematycznych ocen ryzyka, jego skutkow i prawdopodobienstwa
wystgpienia w zakresie obszaru gospodarowania majatkiem
2. Ryzyko strat, zniszczen lub uszkodzen majatkowych jednostki

3. Ryzyko nieterminowego/ nieprawidlowego przebiegu i rozliczenia inwentaryzacji
(btedna weryfikacja r6znic inwentaryzacyjnych)

4. Ryzyko braku odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa powierzonych sktadnikow
majatkowych

5. Ryzyko nieoszczednego, niegospodarnego wykorzystywania zasobow jednostki

6. Ryzyko nieprawidlowego ewidencjonowania sktadnikéw majatkowych jednostki
(bl¢dna wycena wartosci aktywow)




7. Ryzyko zaniechanie dzialan pomimo prawnie okreslonego obowigzku,
nieprzestrzeganie zasad i procedur
8. Ryzyko nieprzejrzystego, niespdjnego podziatu obowiazkéw pracownikow

9. Ryzyko realizacji fikcyjnych spisow uzupelniajacych, w celu tuszowania
niedoboréw i1 nadwyzek

10. Niska jakos¢ systemu kontroli wewnetrznej w badanym obszarze, brak
mechanizmdéw kontrolnych, brak odpowiedniego przygotowania pracownikow I
11. Ryzyko braku procedur wewnetrznych w zakresie obszaru gospodarowania
majatkiem/ nadzoru prac inwentaryzacyjnych

12. Niska jako$¢ lub/i zlozono$¢ wewnetrznych procedur dotyczacych obszaru
gospodarowania majatkiem, niezgodnos¢ z prawem, innymi regulacjami.

|
|
|
|

W powigzaniu do ww. ryzyk, audytor wewngtrzny przedstawil w niniejszymf
sprawozdaniu ustalenia, $wiadczace o stabosciach w obszarze gospodarowaniaf
majatkiem w ZS w Michalowicach, przypisujac kazdemu z wyodrgbnionych istotnych
ryzyk wage wedtug ponizej prezentowanej skali:
Waga ryzyka Opis

Niskie Mala istotnos¢. Ryzyko akceptowalne przez
kierownictwo.
Umiarkowane | Srednia istotnos¢. Przeciwdziatanie kierownictwa
jest wskazane.
Powazne Duza istotnos¢. Konsekwencje powazne. Reakcja
kierownictwa jest niezbedna.
Bardzo powazne | Bardzo duza istotnos¢. Najwigksze ryzyko. Wymaga
bezzwlocznej reakcji kierownictwa.

Zalacznik nr 1 — Szczegbétowe ustalenia audytu.

Zatacznik nr 2 — Realizacja procedur kontroli finansowej oraz przeprowadzenia
wstepnej oceny celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania
wydatkow w Zespole Szk6t w Michatowicach w 2005r..

AW — audyt wewngetrzny,

NO — narada otwierajaca, AB — akta biezace,

NZ — narada zamykajaca, AS — akta stale.

Niniejsze sprawozdanie sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden (wraz z
zalacznikami) w dniu 26 lipca 2006r. przekazano Dyrektorowi Zespotu Szkét w Michatowicach — Panu
A.Olgckiemu, drugi egzemplarz pozostaje w aktach biezacych. Zaznaczam, iz Dyrektor ZS w Michatowicachff
nie zglosit w terminie 14 dni od dnia otrzymania sprawozdania wstepnego z dnia 30.06.2006r. dodatkowych|
wyjasnien, umotywowanych zastrzezen dotyczacych ustalen stanu faktycznego, analizy przyczyn i skutkow|
uchybien oraz uwag i wnioskow zawartych w Sprawozdaniu wstgpnym wraz z zatacznikami, co skutkuje jego
zatwierdzeniem i uznaniem tresci sprawozdania wstepnego za ostateczng.

Stosownie do § 16 pkt. 2 Zalacznika nr 1 do Zarzadzenia Nr 25/2006 Wojta Gminy Michalowice z dnia
114.02.2006r. w sprawie wprowadzenia regulaminu przeprowadzenia audytu wewngtrznego i ksiazki procedur
audytu wewngtrznego, oczekuj¢ w terminie 45 dni od dnia otrzymania koncowego sprawozdanial
pisemnej informacji o sposobie realizacji wnioskéw i rekomendacji wraz z wyznaczeniem os6bf
odpowiedzialnych za ich wykonanie. Zaznaczam, iz jezeli w terminie 45 dni od dnia otrzymania
koncowego sprawozdania nie zostang podjete dziatania majace na celu usunigcie uchybien i wdrozenie
rekomendacji, Dyrektor Zespotu Szk6t w Michatowicach ma obowigzek poinformowaé o tym Wéjta Gminy

Michatowice oraz Audytora Wewngtrznego Urzgdu Gminy, uzasadniajac brak podjecia dziatan. ’




Zalacznik nr 1 do sprawozdania z zadania audytowego nr 1/AW/2006.

SZCZEGOLOWE USTALENIA AUDYTU.

L. Faza organizacyjna.

1. Zagadnienia ogdlne.

Przedmiotem zadania audytowego byl obszar gospodarowania majatkiem w Zespole Szkot w
Michatowicach (w Szkole Podstawowej i Gimnazjum, wchodzacych w skiad ZS) rozumiany jako
catoksztatt zasobow, procedur, czynnosci i dziatalno$ci w sferze zarzadzania majatkiem jednostki.

Celem zadania audytowego byto dokonanie krotkiej analizy ryzyka i oceny funkcjonowania
procedur kontroli wewngtrznej w zakresie obszaru gospodarowania majatkiem w Zespole Szkot w
Michatowicach w 2005 roku budzetowym oraz dostarczenie Dyrektorowi ZS w Michatowicach i
Woéjtowi Gminy Michatowice informacji na temat: czy przyjete w Zespole Szkét procedury w
badanym obszarze sa zgodne z przepisami prawa, czy sg dostosowane do potrzeb jednostki oraz
czy istniejace mechanizmy kontrolne w badanych obszarach ryzyka sg przestrzegane i skuteczne.

Aspekty badawcze obszaru gospodarowania majatkiem zesrodkowuja rozlegle procesy i liczne
zagadnienia w jednostkach sektora finansow publicznych. Audytor wewnetrzny skupit si¢ w
Zespole Szk6t w Michatowicach na takich zagadnieniach jak ewidencja mienia (Srodkéw trwatych
i wyposazenia), zabezpieczenie mienia, sposéb i tryb gospodarowania sktadnikami majatku
ruchomego (analiza stanu majatku, przeprowadzenie inwentaryzacji, sprzedaz/ likwidacja zuzytych
sktadnikéw majatku ruchomego jednostki) .

2. Regulacie wewnetrzne.

Ustalono, iz w okresie objetym niniejszym audytem, jednostka audytowana posiadata
nastepujace wewnetrzne regulacje prawne normujgce m.in. zasady funkcjonowania gospodarki
majatkowej w Zespole Szkot w Michatowicach:

1) Zarzadzenie nr 3/2003 Dyrektora ZS w Michatowicach z dnia 31 grudnia 2003r. w
sprawie wprowadzenia w zycie instrukeji inwentaryzacyjnej,

2) Zarzadzenie nr 1/2004 Dyrektora ZS w Michatowicach z dnia 28 stycznia 2004r. w
sprawie wprowadzenia w zycie ,,Instrukcji kontroli finansowej, zasad rachunkowosci
oraz obiegu dowodéw finansowo- ksiggowych” dla Zespotu Szkot w Michatowicach,

3) Zarzadzenie nr 1/2005 Dyrektora ZS w Michatowicach z dnia 03 stycznia 2005r. w
sprawie zasad ewidencjonowania sktadnikéw majatkowych.

Ww. wewnetrzne przepisy prawne w zakresie gospodarowania majatkiem w jednostce

audytowanej reguluja nastgpujace kwestie:
zasady gospodarki §rodkami rzeczowymi w jednostce audytowane;j,
przyjete w jednostce metody i techniki przeprowadzenia inwentaryzacji,
terminy i czestotliwo$é przeprowadzenia inwentaryzacji w jednostce,

obowiazki Dyrektora ZS oraz komisji inwentaryzacyjnej w zakresie przeprowadzenia
inwentaryzacji i rozliczenia jej wynikow,
- opis sposobu przeprowadzenia spisu z natury rzeczowych sktadnikow majatku,
- opis sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow pienigznych i innych wartosci kasowych,
- opis sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji stanoéw rachunkow bankowych oraz naleznosci,
- zasady inwentaryzacji aktywow i pasywow w drodze ich weryfikacji,
- zasady postepowania w przypadku stwierdzenia réznic inwentaryzacyjnych,
- zasady ewidencjonowania, gospodarowania oraz sprawowania kontroli nad sktadnikami
majatkowymi jednostki.



3. Informacja dotyczaca sposobu ewidencji sktadnikéw maj atkowych w jednostce.

Ewidencja $rodkéw trwalych (rzeczowe skladniki majatku, o przewidywanym okresie
uzytecznosci dtuzszym, niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki,
o wartoéci poczatkowej przekraczajacej 3.500,00zk.) w jednostce jest prowadzona w ksigdze
srodkéw trwatych Szkoty Podstawowej oraz w ksigdze srodkow trwalych Gimnazjum w
Michatowicach. Dodatkowo w Zespole Obstugi Ekonomiczno- Administracyjnej Szkét Gminy
Michatowice prowadzi si¢ karty dla kazdego srodka trwatego oddzielnie. Karta zawiera informacje
dotyczace nazwy $rodka trwalego, wartosci poczatkowej, date przyjecia do ewidencji,
przeszacowanie, umorzenie. Zaznaczam, iz karty srodkéw trwatych nie zawieraja informacji o
miejscu uzytkowania srodkéw trwatych w jednostce (na przyklad zestawoéw komputerowych).

Ewidencja pozostalych $rodkéw trwalych i wyposazenia jest prowadzona w jednostce w
ksiegach inwentarzowych na podstawie Zarzadzenia nr 1/2005 Dyrektora ZS w Michatowicach z
dnia 03 stycznia 2005r. w sprawie zasad ewidencjonowania sktadnikéw majatkowych. Oddzielnie
w Szkole Podstawowej oraz w Gimnazjum w Michatowicach dla pozostatych $rodkéw trwatych i
wyposazenia prowadzi si¢ w ksiggach inwentarzowych ewidencje ilosciowa oraz ewidencijg
ilo$ciowo- wartosciowa.

O zakwalifikowaniu sktadnikéw majatku do ewidencji ilosciowej badz ilosciowo- wartosciowe;j,
zgodnie z ww. Zarzadzeniem, decyduje Dyrektor placowki.

Stwierdzono, iz w Zespole Szkét w Michatowicach nie wprowadzono sposobu znakowania
skladnikéw majatku (numeréw inwentarzowych), umozliwiajacego jednoznaczng identyfikacje
skladnika majatkowego zaréwno w ewidencji magazynowej, jak i ksiggowej. Brak numeréw
inwentarzowych uniemozliwia tez (na przyktad w trakcie przeprowadzenia inwentaryzacji)
jednoznaczne powigzanie zapisow w ksiggach inwentarzowych ze sktadnikami majatkowymi
wykorzystywanymi w jednostce.

4. Ubezpieczenie majatku jednostki oraz osoby materialnie odpowiedzialne.

W okresie objetym niniejszym audytem w Zespole Szkot w Michalowicach stwierdzono
nastepujace polisy ubezpieczeniowe:

Szkola Podstawowa w Michalowicach:

1) Polisa Seria T Nr 0002806 — ubezpieczenie mienia od ognia i innych zywiotéw (budynki i
budowle) na okres od 01.04.2006r. do 31.03.2007r.,

2) Polisa Nr 0104/162/021/171/05 — ubezpieczenie mienia od ognia i innych zywiotéw (budynki i
budowle) na okres od 01.04.2005r. do 31.03.2006r.,

3) Polisa Nr 0104/455/021/229/05 — ubezpieczenie mienia od ognia i innych zywiotéw
(urzadzenia techniczne, maszyny, aparaty, narzedzia, wyposazenie) na okres od 01.07.2005r. do
30.06.2006r.,

4) Polisa Nr 0104/455/261/82/05 — ubezpieczenie od kradziezy z wlamaniem i rabunku $rodkow
obrotowych oraz urzadzen (wyposazenie) na okres od 01 .07.2005r. do 30.06.2006r.

Gimnazjum w Michalowicach:

1) Polisa Seria T Nr 0002807 — ubezpieczenie mienia od ognia i innych zywiotow (budynki i
budowle) na okres od 01.04.2006r. do 31.03.2007r.,

2) Polisa Nr 0104/162/021/172/05 — ubezpieczenie mienia od ognia i innych zywiotéw (budynki i
budowle) na okres od 01.04.2005r. do 31.03.2006r.,

3) Polisa Nr 0104/1013/021/225/05 — ubezpieczenie mienia od ognia i innych zywiolow
(urzadzenia techniczne, maszyny, aparaty, narzedzia, wyposazenie) na okres od 01.07.2005r. do
30.06.2006r.,

4) Polisa Nr 0104/1013/261/83/05 — ubezpieczenie od kradziezy z wlamaniem i rabunku $rodkéw
obrotowych oraz urzadzen (wyposazenie) na okres od 01.07.2005r. do 30.06.2006r



Ustalono, iz Dyrektor Zespolu Szkot w Michatowicach — p. Andrzej Olgcki wyznaczyl w jednostce
osoby odpowiedzialne za gospodarke srodkami trwatymi i majatkiem:

1) Krystyna Setkowaska w Szkole Podstawowej w Michatowicach,

2) Bogustawa Urbanska w Gimnazjum w Michatowicach.
Do akt osobowych ww. pracownikéw jednostki audytowanej zostaly dolaczone pisemne
o$wiadczenia pracownikéw o odpowiedzialnosci nad powierzonym mieniem oraz innymi
rzeczowymi sktadnikami majatkowymi.

IL Faza realizacyjna.

1. Ustalenia ogélne.

W trakcie przeprowadzenia niniejszego zadania audytowego uzyskano dowody stanowiace
podstawe do sformutowania wnioskéw na temat wystepujacych nieprawidtowosci i niedociagnig¢
w zakresie badanego obszaru gospodarowania majatkiem w jednostce. Sa to, miedzy innymi:

1) Niska jakos¢ spisu z natury spowodowana brakiem sposobu znakowania sktadnikéw majatku
(numeréw inwentarzowych) w jednostce, ktéry umozliwia jednoznaczna identyfikacj¢ sktadnika
majatkowego i powiazanie go z zapisem w ksiggach inwentarzowych.

2) Brak przeprowadzenia na biezaco analizy stanu majatku ruchomego z uwzglednieniem jego
stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania, co powoduje brak biezacego
zagospodarowania majatku zuzytego i zbednego (ostatnia likwidacja zuzytych sktadnikoéw majatku
odbyla si¢ w jednostce 5 marca 2001r.).

3) Brak okre$lenia w ksiggach inwentarzowych miejsca uzytkowania zakupionych przedmiotow w
jednostce, skutkujace ryzykiem strat majatkowych jednostki oraz utrudnieniem przeprowadzenia
inwentaryzacji droga spisu z natury.

4) Stwierdzone braki skladnikéw majatkowych jednostki, ktore zgodnie z ksiggami
inwentarzowymi powinny znajdowa¢ si¢ w uzytkowaniu jednostki.

5) Nieprawidlowo wypetnione arkusze spisu z natury (brak wymaganych danych),

6) Rozbieznosci pomiedzy stanem sktadnikéw majatkowych jednostki, wynikajacym z ewidencji
ksiegowej na koniec 2005r., a danymi wynikajacymi z arkuszy spisowych na dzien 31.12.2005r.

7) Nieumieszczanie na stronach internetowych jednostki informacji o zbednych i zuzytych
skladnikach majatku ruchomego, do czego zobowiazuje Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia
11 sierpnia 2004r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego
powierzonego jednostkom budzetowym, zakladom budzetowym i gospodarstwom pomocniczym
(Dz. U. z 2004r. Nr 191, poz. 1957).

2. Ewidencia $rodkow trwalych i wyposazenia.

2.1. Ksiegi srodkow trwalych.

Przeanalizowano:

- ksiege $rodkow trwatych Szkoly Podatkowej w Michatowicach,

- ksiege $rodkéw trwatych Gimnazjum w Michatowicach,

- zestawienie obrotow i sald za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2005r. dla jednostek
wehodzacych w sktad Zespotu Szkot w Michatowicach (Szkota Podstawowa i Gimnazjum),

- karty srodkéw trwatych Szkoty Podstawowej i Gimnazjum w Michatowicach.

(Materialy do kontroli przedtozyty Gtowny Ksiggowy ZOEAS — P. Lidia Buczynska oraz osoby
odpowiedzialne materialnie za gospodarke¢ majatkowa w Zespole Szkot w Michatowicach —
P. Krystyna Setkowska (Szkola Podstawowa) i P. Bogustawa Urbanska (Gimnazjum)).



Ustalono:

- ksiega $rodkéw trwalych Szkoly Podstawowej w Michalowicach nie zawiera nastepujacych
pozycji, wynikajacych z ewidencji ksiggowej jednostki:

1) konto 011-005 — ,,przykanalik” o warto$ci wg ewidencji ksiggowej 50.989,79zt.,

2) konto 011-008 — ,,szorowarka” o wartosci wg ewidencji ksiggowej 7.193,00zt.,

3) konto 011-011 — ,,system sygnalizacji alarmu wlamania” o wartosci wg ewidencji 10.696,96z1.

- warto$é poczatkowa nastepujacych srodkéw, ktore zostaly ujete w ksiedze Srodkéw trwatych,
prowadzonej w Szkole Podstawowej w Michatowicach, nie jest zgodna z wartoscia poczatkowa,
wynikajaca z ewidencji ksiggowej i z kart prowadzonych dla poszczegolnych srodkow trwatych:

1) konto 011-001 — budynki szkolne,

2) konto 011-002 — ogrodzenie dziatki szkolnej,

3) konto 011-003 — studnia,

4) konto 011-004 — boisko szkolne,

5) konto 011-006 — melioracja,

6) konto 011-009 — fotel stomatologiczny,

7) konto 011-010 — wiertarka turbinowa, stomalogiczna.

($wiadczy to o braku uzgodniefi zapisow w ksiedze $rodkéw trwalych, prowadzonej w ZS w
Michatowicach z ewidencja ksiegowa, prowadzong przez ZOEAS Gminy Michatowice).

W zakresie dokumentacji Gimnazjum w Michatowicach nie stwierdzono rozbieznosci pomigdzy
ksiega srodkéw trwatych a kartami tych srodkow i ich wartoscia wg zestawienia obrotow i sald.

Zaznaczam, iz ksiegi $rodkéw trwatych zardwno Szkoly Podstawowej jak i Gimnazjum, nie
zawieraja informacji o osobach wprowadzajacych dane do ksiag. Stwierdzono tez brak danych o
miejscu uzytkowania srodkéw trwatych (np. zestawu komputerowego w Szkole Podstawowej).

Zaznaczam, iz ewidencja $rodkéw trwatych w jednostce audytowanej w objetych niniejsza
analiza ksiegach $rodkow trwalych, jest prowadzona mezgodme z Rozporzadzeniem Rady
Ministréw z dnia 30 grudnia 1999r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (Dz. U. z 1999r. Nr
112, poz. 1317 z poézn. zm.), a w szczegolnosci $rodki trwate ujgto w ksiggach jednostki wg zasad
niezgodnych z ww. Rozporzadzeniem:

1) w ksiedze $rodkéw trwatych Gimnazjum brak jest precyzyjnego podziatu srodkoéw wg grup, brak
jest podziatu klasyfikacyjnego na podgrupy i rodzaje,

2) w ksiedze $rodkéw trwatych Szkoly Podstawowej stwierdzono brak podziatu klasyfikacyjnego
na podgrupy oraz stwierdzono przypadki w ktérych do wybranej grupy Srodkow trwatych
zakwalifikowano $rodki niegodne z ww. Rozporzadzeniem - boisko szkolne oraz ogrodzenie
zaklasyfikowano do Grupy 8 (ktéra wg ww. Rozporzadzenia powinna zawierac narzgdzia,
przyrzady, ruchomosci i wyposazenia).

Ustalenia dodatkowe:

W trakcie prowadzenia niniejszego zadania audytowego p. Krystyna Setkowska przedlozyta
druga ksiege srodkow trwatych Szkoty Podstawowej. Z wyjasnien p. K.Setkowskiej wynika, iz
poprzednio przedtozona do kontroli ksiega srodkéw trwatych (powyzej opisana) jest nieaktualna i
zostata pomytkowo przekazana audytorowi wewngtrznemu, natomiast aktualna ksigga znajdowata
sie¢ w Zespole Obstugi Ekonomiczno- Administracyjnej Szkét Gminy Michatowice.

Analiza ww. drugiej ksiegi $rodkéw trwatych Szkoty Podstawowej nie wykazata rozbieznosci
pomiedzy ksiega a kartami $rodkéw trwatych i ich wartoscia wg zestawienia obrotow i sald.



2.2. Ksiegi inwentarzowe (pozostatych srodkoéw trwatych i wyposazenia).

Sprawdzono:
Zweryfikowano prawidtowos¢ ewidencjowania srodkow rzeczowych jednostki audytowanej w

ksiggach inwentarzowych, prowadzonych w Zespole Szkét w Michatlowicach (oddzielnie -
w Szkole Podstawowej oraz w Gimnazjum w Michatowicach). Sprawdzono ujecie w ksiggach
inwentarzowych jednostki nastepujacych (losowo wybranych) sktadnikéw majatkowych,
zakupionych w Szkole Podstawowej oraz w Gimnazjum w miesigcu grudniu 2005r.:

1) Zakup dwoéch zestawéw komputerowych w Gimnazjum (na podstawie Faktury VAT
nr F/WAW/001638/05 z dnia 20.12.2005r. na kwotg 4.172,00z1.),

2) Zakup wykonanych na zaméwienie stolikow komputerowych oraz stoléw do pracowni
komputerowej w Gimnazjum (na podstawie Faktury VAT nr 27/05 z dnia 12.12.2005r. n
na kwote 1.063,84zt.),

3) Zakup wykonanych na zaméwienie stolikow komputerowych do pracowni komputerowe;j
w Szkole Podstawowej (na podstawie Faktury VAT nr 26/05 z dnia 12.12.2005r. na kwotg
5.328,96zt.),

4) Zakup krzesel, foteli, regalow i szaf w Szkole Podstawowej (na podstawie Faktury VAT
nr BHW/0610/2005 z dnia 08.12.2005r. na kwotg 5.158,31z1.),

5) Zakup luster i pojemnikéw na $mieci w Szkole Podstawowej (na podstawie Faktury VAT
nr FV/1/5440 z dnia 08.12.2005r. na kwotg 350,39zt.),

6) Zakup trzech zestawéw komputerowych w Szkole Podstawowej (na podstawie Faktury
VAT nr F/WAW/001592/05 z dnia 01.12.2005r. na kwotg 4.065,00zt.).

Ustalono:

Ad.l. Ujeto w ksiedze inwentarzowej Gimnazjum (ewidencja iloSciowo- wartosciowa) ze
wskazaniem daty przychodu, numeru faktury, nazwy zakupionego przedmiotu, ceny jednostkowej
oraz miejsca znajdowania si¢ przedmiotu).

Ad.2. Ujeto w ksiedze inwentarzowej Gimnazjum (ewidencja ilosciowa) ze wskazaniem daty
przychodu, numeru faktury, nazwy zakupionego przedmiotu oraz miejsca znajdowania si¢
przedmiotu).

Zaznaczam, iz w ksiegach inwentarzowych Gimnazjum w Michatowicach (zaré6wno przy
ewidencji ilosciowej jak i ilosciowo- wartosciowej) brak jest informacji o osobie wprowadzajacej
zapis do ksiegi. Stwierdzam tez, iz dowody finansowo- ksiggowe na podstawie ktorych dokonano
ww. zakupéw (w analizowanych przypadkach - faktura VAT) nie zawieraja numeréw pozycji, pod
ktore wprowadzono zakupione przedmioty do ksiegi inwentarzowej.

Ad3, 4, 5. Ujeto w ksiedze inwentarzowej Szkoty Podstawowej (ewidencja ilosciowa) ze
wskazaniem daty przychodu, numeru faktury, ceny jednostkowej oraz nazwy zakupionego
przedmiotu.

Ad.6. Ujeto w ksigdze inwentarzowej Szkoty Podstawowej (ewidencja ilosciowo- wartosciowa) ze
wskazaniem daty przychodu, numeru faktury oraz nazwy zakupionego przedmiotu.

Zaznaczam, iz w ksiegach inwentarzowych Szkoty Podstawowej w Michatowicach (zar6wno przy
ewidencji ilociowej jak i ilosciowo- wartosciowej) brak jest danych o miejscu znajdowania si¢
zakupionego przedmiotu oraz brak informacji o osobie wprowadzajacej zapis do ksiegi.
Stwierdzam tez, iz dowody finansowo- ksiggowe na podstawie ktérych dokonano ww. zakup6w (w
analizowanych przypadkach - faktura VAT) nie zawieraja numeréw pozycji, pod ktore
wprowadzono zakupione przedmioty do ksiggi inwentarzowe;.



3. Przeprowadzenie inwentaryzacji.

Inwentaryzacja skladnikéw majatku jednostki audytowanej na ostatni dzien 2005r. zostala
przeprowadzona w formie spisu z natury, polegajacym na ustaleniu rzeczywistej ilosci sktadnikow
majatku i wpisaniu danych do arkuszy ,,spisu z natury”

Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych droga spisu z natury na dzien
31.12.2005r. Dyrektor ZS w Michatowicach — p.Andrzej Olecki powotat zespoty spisowe:

1) w Szkole Podstawowej Zarzadzeniem nr 03/06 z dnia 02 stycznia 2006r.w skladzie:
- Monika Mikunda — przewodniczaca (mgr wychowania technicznego),
- Tadeusz Filkoski — cztonek (mgr inz. mechan.),
- Matgorzata Sieradzka — cztonek (pedagog szkolny).
2) w Gimnazjum Zarzadzeniem nr 04/06 z dnia 02 stycznia 2006r. w sktadzie:
- Wiestaw Zochowski — przewodniczacy (mgr matematyki),
- Andrzej Wlostowski — cztonek (mgr wychowania fizycznego),
- Janusz Kaminski — cztonek (mgr archeologii)
Zaznaczam, iz dla o0sob, wyznaczonych w jednostce audytowanej do przeprowadzenia
inwentaryzacji, nie przygotowano oraz nie przeprowadzono udokumentowanego szkolenia w
zakresie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych. Z wyjasnienia Dyrektora Zespotu Szkot w
Michatowicach — p. Andrzeja Oleckiego wynika, iz w szkoleniu z zakresu inwentaryzacji
uczestniczyty w grudniu 2005r. p. Krystyna Setkowska oraz p. Bogustawa Urbanska (osoby
odpowiedzialne w jednostce za gospodarke srodkami trwatymi i wyposazenie), ktore przekazaly
ww. cztonkom powolanych zespoléw spisowych wszelkie informacje z ukonczonego kursu
inwentaryzacyjnego. Na podstawie dokumentacji, potwierdzajacej udziat w szkoleniu, stwierdzono,
iz p.K.Setkowska oraz p.B.Urbanska uczestniczyty w dniu 09. 12.2005r. w seminarium pod tytutem
,Inwentaryzacja w placowce o$wiatowej”.

Przed rozpoczeciem spisu z natury osoby odpowiedzialne za cato$¢ i stan skladnikoéw
majatkowych w Szkole Podstawowej i Gimnazjum (K. Setkowska i B. Urbanska) zlozyly
zespotowi spisowemu pisemne oswiadczenie stwierdzajace, ze wszystkie dowody przychodu i
rozchodu inwentaryzowanych sktadnikow zostaly ujete w ewidencji i przekazane do ksiggowosci.

Wyniki spisu z natury zostaly ujete w arkuszach ,,spisu z natury”, ktore zawieraja:
1) nazwe jednostki,
2) numer kolejny arkusza, numer kolejny pozycji
3) date dokonania spisu z natury (w przypadku Szkoty Podstawowej w Michatowicach),
4) szczegbdlowe okreslenie przedmiotu inwentaryzowanego,
5) ilo$é przedmiotow stwierdzona w czasie spisu,
6) imiona i nazwiska oraz wiasnorgczne podpisy 0sob dokonujacych spisu

Zaznaczam, iz arkusze ,,spisu z natury” nie zawieraja nastepujacych danych, ktérych obowiazek

zamieszczania w arkuszach wynika z Zarzadzenia nr 3/2003 Dyrektora ZS w Michatowicach z dnia

31 grudnia 2003r.w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjne;j:

1) okreslenia miejsca przechowywania,

2) daty dokonania spisu z natury (w przypadku Gimnazjum w Michatowicach),

3) daty na jaka przeprowadza si¢ inwentaryzacje,

4) symboli identyfikacyjnych skiadnikéw (np. numer inwentarzowy),

5) imienia i nazwiska osoby majatkowo odpowiedzialnej za stan skladnikéw majatku oraz jej
wlasnoreczny podpis zlozony na dowéd nie zgloszenia Zadnych zastrzezen.

Zaznaczam, iz w przypadku arkuszy ,spisu z natury” dotyczacych skladnikow majatkowych
Gimnazjum w Michatowicach stwierdzono brak wymaganej (Ww. Instrukcja inwentaryzacyjna)
klauzuli ,,niniejszy arkusz zawiera pozycje od 1 do ....”



W wyniku przeprowadzonego spisu z natury na dzien 31.12.2005r. w jednostce audytowanej nie
stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych (m.in. tych wystepujacych jako szkody, co wynikaja z
catkowitej lub czeéciowej utraty pierwotnej wartosci inwentaryzowanego sktadnika majatku),
natomiast po przeprowadzeniu przez audytora wewnetrznego krotkiej analizy polegajacej na
wyrywkowym poréwnaniu zapisow w ksiggach inwentarzowych jednostki ze stanem rzeczywistym
- stwierdzono liczne zuzyte skladniki majatkowe, ktére nie sa wykorzystywane w jednostce,
znajduja si¢ na zapleczu sal lub w piwnice szkolnej i s3 przeznaczone do likwidacji.

Ustalono, iz przewodniczacy zespoléw spisowych (powotanych zaréwno w Szkole Podstawowe;j
jak i w Gimnazjum), nie poddal wyrywkowej kontroli spis z natury przeprowadzony na dzien
31.12.2005r., gdyz z wynikéw kontroli nie zostat sporzadzony protokét, do czego zobowiazuje
Zarzadzenie nr 3/2003 Dyrektora ZS w Michatowicach z dnia 31 grudnia 2003r.w sprawie
wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjne;.

Stwierdzono tez rozbiezno$ci pomiedzy stanem sktadnikéw majatkowych jednostki, wynikajacym
z ewidencji ksiegowej a danymi wynikajacymi z arkuszy spisowych na dzien 31.12.2005r., co
$wiadczy o braku uzgodnien zapisow w arkuszach z ewidencja ksiegowa. Sa to m.in.:

1) Wg zestawienia obrotéw i sald na dzien 31.12.2005r. Szkoly Podstawowej w Michatowicach
stan konta 013 — ,,pozostate srodki trwate” jednostki wynosi 298.538,01zL. , natomiast zgodnie z
arkuszem spisu z natury na dzien 31.12.2005r. wartos¢ skladnikow majatkowych, dla ktérych
prowadzi si¢ ewidencjg ilosciowo0 wartosciowa wyniosta 295.099,00z1.

2) Wg zestawienia obrotow i sald na dzien 31.12.2005r. Gimnazjum w Michatowicach stan konta
013-001 — ,,sprzet radiotechniczny” jednostki wynosi 79.328,36z1., natomiast zgodnie z arkuszem
spisu z natury na dzien 31.12.2005r. warto$¢ sprzgtu radiotechnicznego wyniosta 17.534,83z1.,

3) Wg zestawienia obrotow i sald na dziefi 31.12.2005r. Gimnazjum w Michatowicach_stan konta
013-002 — ,,instrumenty muzyczne” wynosi 0,00zL., natomiast zgodnie z arkuszem spisu z natury na
dzien 31.12.2005r. warto$¢ instrumentéw muzycznych wyniosta 8.127,00z1.

Dodatkowo zaznaczam, iz szczegolowa ewidencja ilosciowo- wartosciowa, prowadzona do konta
013 — ,,pozostate srodki trwate” w ksiggach inwentarzowych Szkoly Podstawowej oraz Gimnazjum,
w wiekszosci przypadkach uniemozliwia ustalenie osob lub komorek organizacyjnych, u ktorych
znajduja sie srodki majatkowe, co narusza zapisy Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 18
grudnia 2001r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz.U. z 2001r. Nr 153, poz.1752 z p6zn. zm.).

4. Analiza porOwnawcza.

W trakcie przeprowadzenia niniejszego zadania audytowego dokonano wizytacji pomieszczen
Szkoty Podstawowej oraz Gimnazjum w Michalowicach (wchodzacych w skiad Zespotu Szkot w
Michatowicach) w celu dokonania weryfikacji zgodnosci ewidencjonowanych sktadnikow
majatkowych w ksiegach inwentarzowych jednostki ze stanem rzeczywistym skladnikow oraz w
celu ogledzin stanu utrzymania skladnikéw majatkowych jednostki (z uwzglednieniem stanu
technicznego i przydatnosci do dalszego uzytkowania). Audytor wewnetrzny dokonat analizy przez
wyrywkowe poréwnanie zapisow w ksiggach inwentarzowych jednostki audytowanej ze stanem
rzeczywistym (do analizy zostaly losowo wybrane sktadniki majatkowe jednostki, ktore
stwierdzono w arkuszach spisu z natury, przeprowadzonym w Zespole Szkét w okresie od
02.01.2006r. do 14.01.2006r.)



Wyniki ogledzin prezentuje ponizsza tabela:

Lp Nazwal/opis Data zakupu | Wartos¢/ cena Uwagi z ogledzin

przedmiotu przedmiotu | jednostkowa | (m.in.stan utrzymania skladnika
(wg ksiegi (wg ksiegi (wg ksiegi majatkowego)
inwentarzowej) inwentarzowej) ilosciowo-
warto$ciowej)
Gimnazjum w Michalowicach
1 | Telewizor 31.12.2001r. 1.706,00z1. Przedmiot stwierdzono, stan
‘__ Nokia 28 utrzymania niepogorszony

2 | Telewizor 29.11.2002r. 1.399,00z1. Przedmiot stwierdzono w ilosci 3
Thomson 28 (x3) sztuki, stan utrzymania dobry

3 | Magnetowid 29.11.2002r. 849,00z1. Stwierdzono brak tego skladnika
Panasonic (NV) majatkowego w jednostce*

4 | Magnetowid 29.11.2002r. 849,00zt Stwierdzono brak tego skladnika
Panasonic (DV) majatkowego w jednostce*

5 | Radioodtwarzacz | 20.12.2004r. 425,78z, Przedmiot stwierdzono, stan
CD Philips (AZ) utrzymania niepogorszony

6 | Zestaw 31.12.2001r. 3.100,00z1. Przedmiot stwierdzono, stan
komputerowy utrzymania niepogorszony

7 | Komputer 31.12.2001r. 3.110,24zt. | Komputer stwierdzono- stan dobry,
nauczy¢. z modem znajduje si¢ na zapleczu
modemem pracowni komputerowej (nie jest

wykorzystywany)

8 | Zestaw 31.12.2001r. 3.000,00z1. Przedmiot stwierdzono w ilosci 4
komputerowy z sztuki, stan utrzymania dobry
monitorem (x4)

9 | Zestaw 09.12.2005r. 1.439,00z1. Przedmiot stwierdzono w ilosci 4
komputerowy(x4) sztuki, stan utrzymania dobry

Szkola Podstawowa w Michalowicach
1 | Odkurzacz 23.02.1989r. nie dotyczy Zuzyty przedmiotu znajduje si¢ W
(ewidencja ilo$ciowa) . . -
przemystowy piwnicy, nie jest wykorzystywany,
jest przeznaczony do likwidacji

2 | Odkurzacz 09.06.1995r. nie dotyczy Przedmiot stwierdzono, stan
Zelmer (ewidencja ilosciowa) | y14r7vmania niepogorszony

3 | Odkurzacz 23.06.1997r. nie dotyczy Przedmiot stwierdzono, stan
Zelmer (ewidencja ilosciowa) | y14r7ymania niepogorszony

4 | Odkurzacz 18.02.2005r. nie dotyczy Przedmiot stwierdzono, stan
Zelmer (ewidencja ilosciowa) | y1tr7vmania niepogorszony

5 | Pralka Frania 04.12.1979r. nie dotyczy Zuzyty przedmiotu znajduje si¢ W

(ewidencja ilosciowa) piWIliCy, nie jes t wykorzys tywany,
jest przeznaczony do likwidacji

6 | Pralka 28.06.1994r. nie dotyczy Zuzyty przedmiotu znajduje si¢ w
automatyczna (ewidencja losciowa) | i wmicy, nie jest wykorzystywany,

jest przeznaczony do likwidacji

7 | Wiertarka 30.10.1995r. nie dotyczy Przedmiot stwierdzono, stan
dwubiegowa (ewidencja ilosciowa) | 4y-7vmania niepogorszony

8 | Wentylator 23.06.1997r. nie dotyczy Zuzyty przedmiotu znajduje si¢ W
$cienny (cwidencja ilosciowa) | iwnicy, nie jest wykorzystywany,

jest przeznaczony do likwidacji




Lp Nazwa/opis Data zakupu | Warto$¢/ cena Uwagi z ogledzin
przedmiotu przedmiotu | jednostkowa (m.in. stan utrzymania sktadnika
(wg ksiegi (wg ksiegi (wg ksiegi majgtkowego)
inwentarzowej) inwentarzowej) ilosciowo-
wartosciowej)
9 | Zelazko Braun 21.08.2000r. nie dotyczy Przedmiot stwierdzono, stan
(ewidencja ilo$ciowa) . .
utrzymania niepogorszony
10 | Niszczarka Offis | 20.12.2000r. nie dotyczy Przedmiot stwierdzono, stan
(ewidencja ilo$ciowa) . .
utrzymania niepogorszony
11 | Terma PW-5 25.09.1997r. nie dotyczy Przedmiot stwierdzono, stan
(ewidencja ilosciowa) . .
- utrzymania niepogorszony
12 | Terma CIS 30.06.1998r. nie dotyczy Przedmiot stwierdzono, stan
(ewidencja ilosciowa) utrzymania niepogorszony
13 | Terma 05.08.1998r. nie dotyczy Przedmiot stwierdzono, stan
elektryczna (ewidencja ilosciowa) | 147y mania niepogorszony
14 | Czajnik Itolden | 14.12.2000r. nie dotyczy | Nie stwierdzono przedmiotu
(ewidencja ilosciowa) | ¢y skladnikéw majatkowych
jednostki**
15 | Czajnik Philips 14.12.2000r. nie dotyczy Przedmiot stwierdzono, stan
(ewidencja ilo$ciowa) utr zymama niepogorszony
16 | Czajnik Pelikan 14.09.2001r. nie dotyczy Nie stwierdzono przedmiotu
(ewidencja ilosciowa) | (wer6d skladnikéw majatkowych
jednostki**
17 | Czajnik Philips 19.03.2004r. nie dotyczy Przedmiot stwierdzono, stan
(ewidencja ilosciowa) utrzym ania ni epogorszony
18 | Buty biegowe 16.10.1995r. nie dotyczy Przedmiot stwierdzono - w ilosci 8
Alfa (X8) (ewidencja ilosciowa par
19 | Spodenki (x15) 31.05.1997r. nie dotyczy Stwierdzono brak tych
(ewidencja ilosciowa | 1y 1.y e dmiotéw w jednostee***
20 | Skarpety 31.05.1997r. nie dotyczy Stwierdzono brak tych
pilkarskie (x18) (ewidencja flosciowa | 1y 1y edmiotow w jednostee***
21 | Telefon 28.12.1995r. 849,12zt Przedmiot stwierdzono w ilosci 3
Panasonic (x3) 13.11.1996r. 1.425,00z1. sztuki, stan utrzymania
15.09.1998r. 514,84z1. niepogorszony
22 | Mikroskop 25.10.1996r. 1.073,60 Przedmiot stwierdzono w ilosci 10
Studar (x10) sztuk (pracownia biologii)
23 | Wzmacniacz 05.10.1994r. 599,00zt Przedmiot zuzyty, nie jest
Tendex wykorzystywany, jest
przeznaczony do likwidacji
24 | Wzmacniacz 16.10.1995r. 582,00zt Przedmiot zuzyty, nie jest
2108 wykorzystywany, jest
przeznaczony do likwidacji
25 | Kolumna Laney 19.12.1996r. 995,00z1. Przedmiot stwierdzono w ilosci 2
(x2) sztuki, stan utrzymania dobry
26 | Wzmacniacz 19.12.1996r. 1.579,00z1. Przedmiot stwierdzono w ilosci 3
LDM sztuki, stan utrzymania dobry
27 | Kolumna (x2) 12.10.2000r. 1.095,00zt. | Przedmiot stwierdzono w ilosci 2

sztuki, stan utrzymania dobry




Lp Nazwa/opis Data zakupu | Wartos$¢/ cena Uwagi z ogledzin
przedmiotu przedmiotu | jednostkowa (m.in. stan utrzymania sktadnika
(wg ksiegi (wg ksiegi (wg ksiegi majgtkowego)
inwentarzowej) inwentarzowej) ilosciowo-
wartosciowej)
28 | Telewizor Sanyo | 05.12.1989r. 460,00zt Przedmiot stwierdzono w ilosci 2
(x3) sztuki, do tego 1 telewizor znajduje
si¢ w piwnicy, jest przeznaczony
do likwidacji
29 | Kamera M-7 31.12.1988r. 799,50zt Znajduje si¢ na zapleczu pracowni
komputerowej, przeznaczona do
likwidacji
30 | Magnetowid 17.01.199%4r. 645,00z1. Przedmiot stwierdzono na zapleczu
- | Roadstar pracowni komputerowej, nie jest
wykorzystywany, przeznaczony
do likwidacji
31 | Telewizor Rogal | 06.10.1997r. 1.279,78z1. Przedmiot stwierdzono - 2 sztuki,
(x2) stan utrzymania niepogorszony
32 | Magnetowid 23.12.1996r. 1.199,00z1. Przedmiot stwierdzono na zapleczu
Sony pracowni komputerowej, nie jest
wykorzystywany, przeznaczony
do likwidacji
33 | Komputer Elwro | 23.10.1992r. 2.060,00zt. Przedmiot stwierdzono, technicznie
przestarzaly, jest wykorzystywany
34 | Komputer 31.12.1996r. 2.524,18z1. | Przedmiot zuzyty, jest
Optimus H 5120 przeznaczony do likwidacji
35 | Monitor 31.12.1996r. 1.682,38zt. Przedmiot zuzyty, jest
Samsung 15 przeznaczony do likwidacji
36 | Komputer 31.12.1996r. 2.524,18zk. Przedmiot zuzyty, jest
| Optimus przeznaczony do likwidacji
37 | Komputer (x3) 22.11.1999r. 1.960,97zt | Przedmiot zuzyty, nie jest
wykorzystywany, jest
przeznaczony do likwidacji

* _ 7 wyjasnien Dyrektora Zespotu Szkoét w Michatowicach — p. Andrzeja Oleckiego wynika, iz
przyczyna stwierdzonego braku sktadnikéw majatkowych w jednostce jest fakt, ze Magnetowid
Panasonic (NV) oraz Magnetowid Panasonic (DV) zostaly oddane do naprawy w miesigcu maju
biezacego roku i w trakcie przeprowadzenia niniejszego audytu przedmioty znajduja si¢ w firmie
$wiadczacej ustugi serwisowe .

*% _ 7 wyjasnieh Dyrektora Zespotu Szkét w Michatowicach wynika, iz brakujace sktadniki
majatkowe (czajniki) prawdopodobnie znajduja si¢ w piwnicy szkolnej, juz nie sa wykorzystywane
w jednostce i sa przeznaczone do likwidacji.

*%% _ 7 wyjasnien p. Andrzeja Oleckiego wynika, iz wsérod sktadnikéw majatkowych jednostki
brak jest ww. przedmiotéw (spodenki, skarpety pitkarskie zakupione w 1997r.) i zostaly one
pomytkowo spisane przez pracownikéw Zespotu Szkot w Michatowicach w arkuszach spisu z
natury, przeprowadzonym w Szkole i Gimnazjum w okresie od 02.01 .2006r. do 14.01.2006r.

5. Zasady postepowania z majatkiem.

Szczegoly sposob i tryb gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego m.in. w jednostkach
budzetowych okresla i ujednolica Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004r.
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(Dz. U. z 2004r. Nr 191, poz. 1957r.), zgodnie z ktérym jednostka powinna na biezaco analizowa¢
stan majatku ruchomego pod wzgledem stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego
uzytkowania, natomiast kierownik jednostki powinien na biezaco podejmowaé stosowne dzialania
zmierzajace ku zagospodarowaniu majatku zuzytego lub zbgdnego w sposob okreslony w
Rozporzadzeniu.

W Zespole Szk6t w Michatowicach stwierdzono szereg nieprawidtowosci i niedociagnig€, ktore
$wiadcza o nieprzestrzeganiu zapisow ww. Rozporzadzenia. Sg to m.in. - brak biezacej analizy
stanu majatku, brak biezacego zagospodarowania majatku zuzytego (W przypadku stwierdzenia
zuzytych sktadnikéw majatku w toku biezacej dziatalnosci albo w trakcie inwentaryzacji) badz tez
nieumieszczanie na stronach internetowych jednostki informacji o zbgdnych i zuzytych skiadnikach
majatku ruchomego, do czego zobowiazuje Rozporzadzenie.

IIl. Zarzadzanie ryzykiem.

Zgodnie ze standardami kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych,
ktére zostaly okreslone w Zataczniku do komunikatu Nr 1 Ministra Finansow z dnia 30 stycznia
2003r. (Dz. Urz. Ministra Finanséw z 2003r., Nr 3, poz.13) - zarzadzanie ryzykiem jest
nieodtacznym elementem zarzadzania dziatalno$cia jednostki. Standardy w tym obszarze wskazuja
na nastepujace niezbgdne elementy tego procesu:

1) monitorowanie realizacji zadan,
2) identyfikacja ryzyka,
3) analiza ryzyka i podejmowanie dziatan zaradczych.

W trakcie przeprowadzenia zadania audytowego ustalono, iz Dyrektor ZS w Michatowicach
oraz pracownicy jednostki audytowanej nie identyfikuja na pismie ryzyk wystgpujacych w
komoérkach, nie okreslaja tez czynnikéw sprzyjajacych wystapieniu ryzyka m.in. o charakterze
finansowym, nie dokonuja systematycznych ocen ryzyk oraz ich skutkow i prawdopodobienistwo
wystapienia. Stwierdzono tez brak dokonywania w jednostce analizy ryzyka pod katem jego
mozliwych skutkéw i prawdopodobienstwa wystapienia.

W Zespole Szkét w Michalowicach nie wyznaczono poziomu ryzyka akceptowanego dla
jednostki, czyli stopnia ryzyka, jaki jednostka gotowa jest podjaé. W jednostce audytowanej nie
zostaly zaplanowane i wdrozone odpowiednie dziatania zaradcze w stosunku do zidentyfikowanego
ryzyka, ktére nie moze by¢ przez Zesp6t Szkot zaakceptowane.

Stwierdzono, iz w Zespole Szkét w Michalowicach nie sg przestrzegane powszechnie
uznawane standardy kontroli finansowej w obszarze zarzadzania ryzykiem.

IV.  Analiza ustalen, przyczyn, skutkéw/ryzyka.

Wyniki analizy i badaf obszaru gospodarowania majatkiem w Zespole Szkot w
Michatowicach §wiadcza o stabych mechanizmach kontroli w zakresie badanego obszaru.

W trakcie przeprowadzenia niniejszego zadania audytowego, na podstawie analizy proceséw
wystepujacych w jednostce w obszarze gospodarowania majatkiem, na podstawie przegladu i
weryfikacji stosownej dokumentacji, na podstawie wizytacji srodowiska jednostki audytowanej
oraz spotkan i wywiadéw z kierownikiem i pracownikami jednostki, uzyskano dowody stanowigce
podstawe do stwierdzenia wystepujacych nieprawidfowosci i niedociagnieé¢ oraz do sformutowania
ponizej zaprezentowanych wnioskoéw na temat istotnych ryzyk wystepujacych w jednostce w
zakresie badanego obszaru gospodarowania majatkiem.

Ponizej audytor wewnetrzny przedtozyt krétka konicowa analiz¢ ustalen, przyczyn, skutkow/
ryzyka stwierdzonych w wyniku przeprowadzonego zadania oraz przedstawil rekomendacje w
spawie poprawy skutecznosci dziatania jednostki w badanych obszarach.
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1. Niska jako$¢ spisu z natury przeprowadzonego w jednostce.

- W jednostce nie wprowadzono sposobu znakowania sktadnikow majatku
(numeréw inwentarzowych), umozliwiajacego jednoznaczng identyfikacj¢
sktadnika majatkowego w ewidencji magazynowej oraz ksiggowej. Brak
numeréw inwentarzowych uniemozliwia jednoznaczne powiazanie zapisow
w  ksiggach  inwentarzowych  ze  skladnikami majatkowymi
wykorzystywanymi w jednostce audytowanej,

- Dla 0s6b, wyznaczonych w jednostce do przeprowadzenia inwentaryzacji,
nie przygotowano oraz nie przeprowadzono udokumentowanego szkolenia
w zakresie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych,

- Arkusze ,,spisu z natury” nie zawieraja wszystkich wymaganych danych,

- W trakcie przeprowadzenia zadania, audytor stwierdzit w jednostce liczne
zuzyte sktadniki majatkowe, ktore nie sa wykorzystywane i znajduja si¢ na
zapleczu sal lub w piwnice szkolnej (sa przeznaczone do likwidacji),
natomiast w wyniku spisu z natury przeprowadzonego w jednostce na dzien
31.12.2005r. zuzytych sktadnikéw nie stwierdzono,

- Przewodniczacy zespolow spisowych (powolanych zaréwno w Szkole
Podstawowej jak i w Gimnazjum), nie poddat wyrywkowej kontroli spis z
natury przeprowadzony na dzien 31.12.2005r., gdyz z wynikow kontroli
nie zostat sporzadzony wymagany przepisami protokot.

Stwierdzone nieprawidtowosci sa wynikiem nieprzestrzegania lub bledne;j
interpretacji obowiazujacych przepisow prawnych, a takze niewlasciwego
funkcjonowania lub braku odpowiednich mechanizmow kontrolnych

Skutkiem sa liczne naruszenia wewnetrznych regulacji prawnych z zakresu
gospodarowania majatkiem w Zespole Szkot w Michalowicach oraz niska
jakos¢ przeprowadzonego spisu z natury.

Zidentyfikowano nastgpujace ryzyka:
- ryzyko nieprawidlowego przebiegu i rozliczenia inwentaryzacji, ryzyko
strat, zniszczen lub uszkodzen majatkowych (ryzyko bardzo powazne),

- ryzyko zaniechania dziatafi pomimo prawnie okreslonego obowiazku,
nieprzestrzegania zasad i procedur (ryzyko powazne),

- ryzyko nieadekwatnosci przyjetych zasad i procedur w zakresie badanego
obszaru do potrzeb jednostki ko powazne)

1. Rekomenduje wprowadzi¢ w jednostce sposob znakowania skladnikow
majatkowych, umozliwiajacy jednoznaczna identyfikacje sktadnika
majatkowego zaréwno w ewidencji magazynowej, jak i ksiggowe;.

2. Bezwzglednie przestrzega¢  przepisOw  prawa powszechnie
obowigzujacego oraz regulacji wewnetrznych w procesach gospodarowania
majatkiem, m.in. w trakcie przebiegu i rozliczenia inwentaryzacji.

3. Rekomenduje usprawni¢ funkcjonowanie procesow zwigzanych z
przebiegiem i rozliczeniem inwentaryzacji przez wzmocniony nadzor oraz
regularne monitorowanie jakosci dziatan pracownikow przez Dyrektora.

Dokumentacja wspierajaca:

1) Arkusz ustalen — dokument o numerze referencyjnym Nr 1/AW/2006/AB/7.

2) Notatka informacyjna w sprawie wizytacji dokonanej w Zespole Szkot w Michatowicach—
dokument o numerze Nr 1/AW/2006/AB/11.
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2. Niska jakosé procedur kontroli wewnetrznej w zaKresie obszaru gospodarowania
majatkiem. Stwierdzone braki skladnikéw majatkowych.

- Ustalono, iz przyjete w Zespole Szk6t w Michatowicach zasady i
procedury w zakresie gospodarowania majatkiem nie zapewniaja
wystarczajacej kontroli w badanych obszarach jednostki audytowane;j,

- Stwierdzono brak dowodéw potwierdzajacych istnienie w jednostce
kontroli proceséw z zakresu gospodarowania majatkiem przez kierownika
| jednostki oraz wyrywkowej kontroli spisu z natury przeprowadzone] przez
przewodniczacego zespotu spisowego,

- W wyniku ogledzin/ wizytacji pomieszczen jednostki stwierdzono braki
sktadnikéw majatkowych (str.8-10 niniejszego zatacznika), ktére zgodnie z
ksiegami inwentarzowymi powinny znajdowac si¢ W uzytkowaniu Zespoiu

| Staby nadzor w ramach hierarchii stuzbowej, ktorego celem jest m.in.
upewnienie si¢, ze zadania wynikajace z przyjetego systemu kontroli
wewnetrznej sa realizowane. Niezachowanie nalezytej starannosci przy
przeprowadzeniu inwentaryzacji sktadnikow maj atkowych jednostki.

Skutkiem sa m.in. wszelkie niedociagnigcia i nieprawidtowosci
stwierdzone w trakcie przeprowadzenia niniejszego zadania audytowego.

Zidentyfikowano nastgpujace ryzyka:
- ryzyko niegospodarnego wykorzystywania zasobow jednostki, ryzyko
strat, zniszczen lub/i uszkodzen majatkowych (ryzyko bardzo powazne)

- ryzyko nieadekwatnosci przyjetych zasad i procedur w zakresie badanego
obszaru do potrzeb jednostki (ryzyko powazne),

- zaniechania dziatan lub/i niezachowanie nalezytej starannosci przy
procesach zwiazanych z gospodarowaniem majatkiem (ryzyko powazne),

- ryzyko realizacji fikcyjnych spiséw (ryzyko powazne),

- ryzyko braku nadz i taryzacyjnych (ryzyko umiarkowane)

1. Niezwlocznie wyjasni¢ stwierdzone braki skiadnikéw majatkowych w
jednostce oraz podja¢ odpowiednie dzialania zmierzajace ku
doprowadzeniu do zgodnosci stanu ewidencjonowanych skladnikow
majatkowych w  ksiegach inwentarzowych ze stanem rzeczywistym
sktadnikow w jednostce.

2. Rekomenduje regularnie i systematycznie przeprowadza¢ biezaca
kontrole proceséw zwiazanych z obszarem gospodarowania majatkiem w
Zespole Szkét w Michatowicach. Dokonywa¢ okresowych ocen
funkcjonowania systemu kontroli wewngtrznej w jednostce, W celu
zweryfikowania czy wszystkie obszary dziataja prawidiowo.

3. Bezwzglednie przestrzega zapisow regulacji wewngtrznych z zakresu
m.in. obszaru gospodarowania majatkiem. Rekomenduj¢ tez rozwazy¢
mozliwos¢ weryfikacji i wprowadzenia (stosownie do potrzeb jednostki)
ewentualnych zmian do ww. regulacji wewnetrznych.

Dokumentacja wspierajaca:

1) Arkusz ustaler — dokument o numerze referencyjnym Nr 1/AW/2006/AB/7.

2) Kwestionariusz Kontroli Wewnetrznej — dokument Nr 1/AW/2006/AB/10.

3) Notatka informacyjna w sprawie wizytacji dokonanej w Zespole Szkot w Michatowicach—
dokument o numerze Nr 1/AW/2006/AB/11.
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3. Brak przeprowadzenia w jednostce biezacej analizy stanu majatku ruchomego.

- W jednostce audytowanej stwierdzono brak przeprowadzenia na biezaco
analizy stanu majatku ruchomego z uwzglednieniem jego stanu
technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania, co powoduje
brak biezacego zagospodarowania majatku zuzytego i zbednego

- Ustalono, iz ostatnia likwidacja zuzytych sktadnikow majatku odbyta si¢
w Zespole Szkét w Michatowicach 5 marca 2001r.

Z wyjasnienia Dyrektora ZS w Michatowicach — P. Andrzeja Oleckiego
wynika, iz nie przeprowadzano analizy stanu majatku ruchomego z powodu
spietrzenia w ostatnim okresie zadan i obowigzkow w jednostce.

Skutkiem sa stwierdzone w jednostce braki sktadnikow majatkowych oraz
nieprzestrzeganie zapisOw Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
11 sierpnia 2004r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami
majatku  ruchomego powierzonego m.in. jednostkom budzetowym
(Dz. U. z2004r. Nr 191, poz. 1957r.).

Zidentyfikowano nastgpujace ryzyka:

- ryzyko niegospodarnego wykorzystywania zasobow jednostki, ryzyko
strat, zniszczen lub/i uszkodzen majatkowych (ryzyko bardzo powazne),

- ryzyko zaniechania dzialan pomimo prawnie okreslonego obowiazku,
nieprzestrzegania przyjetych zasad i procedur (ryzyko powazne),

- ryzyko braku odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa powierzonych
sktadnikéw majatkowych (ryzyko umiarkowane),

- ryzyko nieprawidlowego ewidencjonowania sktadnikow majatkowych
jednostki (ryzyko umiarkowane).

1. Niezwlocznie podjaé stosowne dziatania —zmierzajace ku
przeprowadzeniu w jednostce analizy stanu majatku ruchomego z
uwzglednieniem jego stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego
uzytkowania (wraz z zagospodarowaniem majatku zuzytego i zbednego),
zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004r. w
sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami majatku ruchomego
powierzonego m.in. jednostkom budzetowym (Dz. U. z 2004r. Nr 191, poz.
1957r.) oraz zgodnie z wewngtrznymi regulacjami.

2. Rekomenduje na biezaco (co najmniej dwa razy w roku budzetowym)
analizowaé stan majatku ruchomego jednostki i regularnie podejmowac
odpowiednie czynnosci zmierzajace ku zagospodarowaniu majatku
zuzytego lub zbednego w sposob okreslony w obowiazujacych przepisach
prawnych .

Dokumentacja wspierajaca:

1) Kwestionariusz Kontroli Wewngtrznej — dokument Nr 1/AW/2006/AB/10.

2) Notatka informacyjna w sprawie wizytacji dokonanej w Zespole Szkot w Michatowicach—
dokument o numerze Nr 1/AW/2006/AB/11.
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4. Brak kompletnosci wymaganych danych w kartach $rodkéw trwalych i w
ksiegach inwentarzowych jednostki audytowanej oraz w arkuszach ,spisu z
natury” przeprowadzonego w jednostce na ostatni dzien 2005r.

_ Stwierdzono, iz karty $rodkéw trwalych jednostki nie zawieraja
informacji o miejscu uzytkowania $rodkéw trwatych w jednostce, nie
zawieraja informacji o osobach wprowadzajacych dane do ksiag,

- W ksiggach inwentarzowych jednostki (zar6wno przy ewidencji
ilosciowej jak i ilosciowo- warto$ciowej) stwierdzono brak danych o
miejscu znajdowania si¢ zakupionych sktadnikow majatkowych oraz brak
informacji o osobach wprowadzajacej zapis do ksiag,

- Objete niniejszym audytem arkusze ,.spisu z natury” nie zawieraja
nastepujacych danych: 1) okreslenia miejsca przechowywania,

2) daty dokonania spisu z natury, 3) daty na jaka przeprowadza sig
inwentaryzacje, 4) symboli identyfikacyjnych skladnikow (np. numer
inwentarzowy),  5) imienia i nazwiska osoby majatkowo odpowiedzialnej
za stan skladnikéw majatku oraz jej wlasnoreczny podpis ztozony na dowod
nie zgloszenia zadnych zastrzezen.

Stwierdzone nieprawidtowosci sa wynikiem nieprzestrzegania lub blednej
interpretacji obowiazujacych przepisow prawnych, a takze niewlasciwego
funkcjonowania lub braku odpowiednich mechanizmow kontrolnych

Skutkiem jest nie zastosowanie si¢ do wymogoéw takich regulacji prawnych
jak Zarzadzenie nr3/2003 Dyrektora ZS w Michatowicach z dnia 31 grudnia
2003r. w sprawie wprowadzenia w zycie instrukcji inwentaryzacyjnej,
Zarzadzenie nr1/2004 Dyrektora ZS w Michatowicach z dnia 28 stycznia
2004r. w sprawie wprowadzenia w zycie instrukcji kontroli finansowej,
zasad rachunkowosci oraz obiegu dowodéw finansowo- ksiggowych,

Zidentyfikowano nastgpujace ryzyka:
- ryzyko strat majatkowych jednostki (ryzyko bardzo powazne)

- ryzyko zaniechania dziatan pomimo prawnie okreslonego obowiazku,
nieprzestrzeganie ustalonych zasad i procedur (ryzyko powazne),

- niezachowania nalezytej starannosci przy prowadzeniu ewidencji
sktadnikow majatkowych jednostki, ryzyko utrudnienia przeprowadzenia
i ji (ryzyko umiarkowane)

1. Podja¢ stosowne dziatania zmierzajace do uzupeinienia i skompletowania
brakujacych danych w ww. dokumentacji jednostki audytowanej.

2. Rekomenduje wprowadzi¢ dodatkowy mechanizm kontroli detekcyjnej,
polegajacy na dokonywaniu biezacej i systematycznej kontroli kompletnosci
| danych w ksiggach srodkéw trwatych i ksiggach inwentarzowych jednostki
oraz w arkuszach ,,spis6w z natury” przeprowadzanych w jednostce.

Dokumentacja wspierajaca:

1) Notatka informacyjna w sprawie ksiag $rodkéw trwatych w jednostce — dokument o
numerze referencyjnym Nr 1/AW/2006/AB/9.

2) Arkusze spisu z natury przeprowadzonego na ostatni dzien 2005 roku w Szkole
Podstawowej oraz w Gimnazjum w Michatowicach.
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5. Rozbieznosci pomiedzy stanem skladnikéw majatkowych jednostki,
wynikajgcym z ewidencji ksiggowej a danymi wynikajgcymi z arkuszy spisowych
na dzien 31 grudnia 2005r.

1) Wg zestawienia obrotéw i sald na dzien 31.12.2005r. Szkoty
Podstawowej w Michatowicach stan konta 013 — ,,pozostate $rodki trwale”
jednostki wynosi 298.538,01zL. , natomiast zgodnie z arkuszem spisu z
natury na dzien 31.12.2005r. warto$¢ sktadnikow majatkowych, dla ktérych
prowadzi si¢ ewidencjg ilosciowo- wartosciowa wyniosta 295.099,00z1.

2) Wg zestawienia obrotow i sald na dzien 31.12.2005r. Gimnazjum w
Michatowicach stan konta 013-001 — ,,sprzet radiotechniczny” jednostki
wynosi 79.328,36z1., natomiast zgodnie z arkuszem spisu z natury na dzien
31.12.2005r. warto$é sprzetu radiotechnicznego wyniosta 17.534,83zl.,

3) Wg zestawienia obrotow i sald na dzien 31.12.2005r. Gimnazjum w
Michatowicach_stan konta 013-002 — ,.instrumenty muzyczne” wynosi
0,00zL., natomiast zgodnie z arkuszem spisu z natury na dzien 31.12.2005r.
warto$¢é instrumentéw muzycznych wyniosta 8.127,00zL.

Brak uzgodnien zapiséw w arkuszach spisowych z ewidencja ksiggowa na
koniec roku budzetowego, a takze niewlasciwe funkcjonowanie lub brak
odpowiednich mechanizméw kontrolnych

Skutkiem jest zaniechanie dzialai pomimo prawnie okreslonego
obowiazku — nie zastosowanie si¢ do wymogow Zarzadzenia nr 3/2003
Dyrektora ZS w Michatowicach z dnia 31 grudnia 2003r. w sprawie
wprowadzenia w zycie instrukcji inwentaryzacyjnej.

Zidentyfikowano nastgpujace ryzyka:
- narazenia sie na zarzut naruszenia dyscypliny finanséw publicznych przez
zaniechanie rozliczenia inwentaryzacji (ryzyko bardzo powazne),
nieprawidlowego rozliczenia inwentaryzacji lub/i nieprawidlowego
ewidencjonowania sktadnikéw majatkowych jednostki (ryzyko powazne),
- dziatania niezgodnego z prawem, nieprzestrzegania ustalonych zasad 1
procedur, zaniechanie dziatan (ryzyko powazne),
- niezachowania nalezytej starannosci przy przyprowadzeniu lub/i
rozliczeniu ikow inwentaryzacji (ryzyko umiarkowane).

1. Rekomenduje niezwlocznie podjaé odpowiednie czynnosci zmierzajace
ku wyjasnieniu i skorygowaniu stwierdzonych ww. rozbieznosci.

2. Wprowadzi¢ dodatkowy mechanizm kontrolny, majacy na celu
zidentyfikowanie ewentualnych rozbieznosci pomigdzy stanem sktadnikoéw
majatkowych jednostki, wynikajacym z ewidencji ksiggowej, a danymi
wynikajacymi z arkuszy spisowych.

Dokumentacja wspierajaca:

1) Zestawienia obrotéw i sald za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2005r.dla dwoch
jednostek wehodzacych w sktad Zespotu Szkot w Michatowicach ,

2) Arkusze spisu z natury przeprowadzonego na ostatni dzien 2005 roku w Szkole
Podstawowej oraz w Gimnazjum w Michatowicach.
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6. Brak identyfikacji ryzyk i czynnikéw ryzyka, brak systematycznych ocen ryzyka,
jego skutkéw i prawdopodobiefistwa wystapienia.

- Dyrektor ZS w Michatowicach oraz pracownicy jednostki audytowanej
nie identyfikuja na pisSmie ryzyk wystepujacych w komorkach, nie
okreslaja tez czynnikow sprzyjajacych wystapieniu ryzyka m.in. o
charakterze finansowym, nie dokonuja systematycznych ocen ryzyk oraz
ich skutkéw i prawdopodobienstwo wystapienia. W Zespole Szkot w
Michatowicach nie wyznaczono poziomu ryzyka akceptowanego dla
jednostki, czyli stopnia ryzyka, jaki jednostka gotowa jest podjaé.

- W jednostce audytowanej nie zostaly zaplanowane i wdrozone
odpowiednie dzialania zaradcze w stosunku do zidentyfikowanego ryzyka,
ktére nie moze by¢ przez Zesp6t Szkot w Michatowicach zaakceptowane.

Brak odpowiedniej wiedzy zapewniajacej sprawne funkcjonowanie procesu
zarzadzania ryzykiem w jednostce/ w komoérkach.

Skutkiem jest nieprzestrzeganie powszechnie uznawanych standardow
kontroli finansowej w jednostkach sektora finansow publicznych, ktore
zostaly okreslone w Zataczniku do komunikatu Nr 1 Ministra F inanséw z
dnia 30 stycznia 2003r. (Dz. Urz. Ministra Finanséw z 2003r., Nr 3,
poz.13) w obszarze zarzadzania ryzykiem.

Zidentyfikowano nastgpujace ryzyka:

- ryzyko strat, zniszczen lub/i uszkodzen majatkowych jednostki (ryzyko
| bardzo powazne),

mozliwo$é wystapienia w jednostce zdarzenia, ktore spowoduje
nieterminowe lub/i nierzetelne wykonanie zadania (ryzyko powazne),
niepodjecia odpowiedniego dziatania zaradczego W momencie
wystapienia ww. zdarzenia w jednostce (ryzyko powazne),

- niewlasciwe zarzadzenie zmianami, zachodzacymi w jednostce, brak
mechanizméw przewidywania, identyfikacji i reagowania na zmiany
(ryzyko umiarkowane).

1

1. Podja¢ dziatania zmierzajace do identyfikacji ryzyk wystepujacych w
jednostce, do okreslenia czynnikéw sprzyjajacych wystapieniu ryzyka oraz
do dokonywania systematycznych ocen ryzyk oraz ich skutkow i
prawdopodobiefistwo wystapienia. Po czym rekomenduj¢ ustanowi¢ w
formie pisemnej $rodki zaradcze odpowiednie do szacowanego poziomu
ryzyka w jednostce.

2. Rekomenduje w procesie zarzadzania ryzykiem przestrzega¢ standardy
kontroli finansowej, ktére zostaly okreslone w Zataczniku do komunikatu
Nr 1 Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003r. (Dz. Urz. Ministra
Finansoéw z 2003r., Nr 3, poz.13).

Dokumentacja wspierajaca:

1) Kwestionariusz samooceny wypeiniony przez Dyrektora Zespohu Szkoét w Michatowicach—
P. Andrzeja Oleckiego — dokument o numerze referencyjnym Nr 1/AW/2006/AB/4.

2) Kwestionariusz Kontroli Wewngtrznej — dokument o numerze Nr 1/AW/2006/AB/10.




