KW.1711.12.2016
Protokol
z kontroli problemowej
realizacja dochodow na wydzielonym rachunku dochodow oraz
prawidlowos¢ przeprowadzenia inwentaryzacji

Kontrola zostata przeprowadzona w siedzibie Zespotu Szkoét im. Jana Pawia 11

w Michatowicach, 05-816 Michatowice ul. Szkolna 15 w okresie od 26.10.2016 r. do
9.11.2016 r. przez Agnieszke Brenda- inspektora ds. kontroli wewnetrznej w Urzedzie
Gminy Michatowice, na podstawie upowaznienia Wojta nr 187/2016 z dnia 25
pazdziernika 2016 r.

Zakres kontroli: zgodnie z programem kontroli, stanowiacym zalacznik Nr 1 do
protokotu kontroli.

Okres objety kontrola: od 01.01.2015 r. do 31.12.2015 1.
W okresie objetym kontrola:

- funkcje Dyrektora petnit Pan Andrzej Olecki, ktéremu stanowisko Dyrektora Zespotu
Szkot zostato powierzone Zarzadzeniem Nr 115/2013 z dnia 25 czerwca 2013 r. Wojta
Gminny Michatowice od dnia 1 wrzesnia 2013 r. do dnia 31 sierpnia 2018 r.

Dyrektor zostal upowazniony przez Wojta Gminy Michatowice do dokonywania
czynno$ci zwiazanych z kierowaniem jednostka i sktadania oswiadczen woli do
wysokosci kwot zapisanych w planach finansowych oraz do podpisywania umow na
podstawie otrzymanego Petnomocnictwa Nr 119/2013 z dnia 2.09.2013 r.

Obstuga finansowo-ksiegowa prowadzona jest przez ZOEAS. Funkcje gtownego
ksiegowego petni Pani Lidia Buczynska, zatrudniona na stanowisku glownego
ksiegowego na podstawie umowy o prace zawartej w dniu 1 kwietnia 2004 r.

L. RACHUNEK DOCHODOW I WYDATKOW, O KTORYM MOWA W ART. 223

USTAWY O FIANSACH PUBLICZNYCH
1. Realizacja dochodéw zaewidencjonowanych w §0750, §0920
Uchwata Nr XLVI/315/2010 z dnia 29 wrzesnia 2010 r. Rada Gminy Michalowice
okreslita jednostki, ktore gromadza dochody wihasne, zrédta tych dochodow i ich
przeznaczenie oraz sposob i tryb sporzadzania planu finansowego dochodow i wydatkow
nimi finansowanych, dokonywania zmian w tym planie oraz ich zatwierdzania.
Okreslono nastepujace zrodta dochodoéw wiasnych:

- wplaty za zywienie dzieci w stotowkach szkolnych i przedszkolnych,

- wptywy z odplatnosci za prowadzong dziatalnos¢ w zakresie ustug,
- ze spadkow i darowizn w postaci pienigznej na rzecz jednostki budzetowej,

- z odszkodowan i wptat za utracone lub uszkodzone mienie bedace w
zarzadzie albo uzytkowaniu jednostki budzetowej,

- odsetek od $srodkoéw gromadzonych na rachunku.

Srodki finansowe pozostajace na rachunku dochodéw na dzien 31 grudnia roku
budzetowego podlegaja odprowadzeniu na rachunek budzetu Gminy w terminie do 5
stycznia nastgpnego roku.
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Na podstawie sprawozdania Rb-34 S potrocznego sporzadzonego za okres od poczatku
roku do dnia 31.12.2015 r. oraz ewidencji ksiggowej ustalono, ze Szkota Podstawowa w
Michatowicach uzyskata dochody wtasne w kwocie ogotem 134.644,86 zt w tym:

- z tytulu wynajmu pomieszczen § 0750 w kwocie 134,037,50 =1,

- z tytutu odsetek od nieterminowych wptat czynszu oraz odsetek od srodkow
gromadzonych na rachunku bankowym § 0920 w kwocie 607,36 zt

Dochody z tytulu wynajmu pomieszczen §0750

Dochody z powyzszego tytutu zostaly zaplanowane na 2015 r. w kwocie 97.000,00 zt.
Dochody wykonano w 138,18 %.

Zapoznano si¢ z dokumentacja zrodlowa dotyczaca dochodéw uzyskanych z tytutu
najmu pomieszczen szkoty.

Do kontroli zostaty przedtozone umowy najmu obowigzujace w 2015 r.

Na podstawie rejestru umoéw prowadzonego przez Pania Joanne Kruszewska -
Samodzielnego referenta ustalono, ze w 2015 r. Dyrektor Szkoly zawart 65 umow
dotyczacych najmu pomieszczen Szkoly lub dzierzawy powierzchni na ogrodzeniu
Szkoly z przeznaczeniem na reklameg.

Sprawdzono terminowos¢ wplat czynszu z tytutu zawartych 28 uméw najmu:

1). Umowa dzierzawy nr 1/2015 z dnia 2 stycznia 2015 r. zawarta na dzierzawe
powierzchni na ogrodzeniu szkoty w celu umocowania banera reklamowego na okres
od 1 stycznia do 31 grudnia 2015 r.

Z tytulu dzierzawy okreslono kwote czynszu w wysokosci 100,00 zt miesigcznie.
Termin zaptaty czynszu ustalono w ciagu 14 dni od daty wystawienia faktury.
Zapoznano si¢ z nastepujacymi fakturami wystawionymi z tytutu realizacji powyzszej
umowy:

- Nr 2/2015 z dnia 30.01.2015 r. wystawiona za styczen 2015 r. na kwotg

100,00 z,

- Nr 18/2015 z dnia 23.02.2015 r. wystawiona za luty 2015 r. na kwote
100,00z,

- Nr 40/2015 z dnia 30.03.2015 r. wystawiona za marzec 2015 r. na kwote
100,00 zt,

- Nr 54/2015 z dnia 24.04.2015 r. wystawiona za kwiecien 2015 r. na kwote
100,00 zt,

- Nr 72/2015 z dnia 29.05.2015 r. wystawiona za maj 2015 r. na kwote
100,00zt,

- Nr 89/2015 z dnia 26.06.2015 r. wystawiona za czerwiec 2015 r. na kwote
100,00 z,

- Nr 101/2015 z dnia 31.07.2015 r. wystawiona za lipiec 2015 r. na kwote
100,00 z,

- Nr 107/2015 z dnia 31.08.2015 r. wystawiona za sierpien 2015 r. na kwote
100,00 zt,

- Nr 116/2015 z dnia 29.09.2015 r. wystawiona za wrzesien 2015 r. na kwote
100,00 z,

- Nr 129/2015 z dnia 27.10.2015 r. wystawiona za pazdziernik 2015 r. na
kwote 100,00 zt,

- Nr 150/2015 z dnia 27.11.2015 r. wystawiona za listopad 2015 r. na kwote
100,00 zt,
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- Nr 170/2015 z dnia 7.12.2015 r. wystawiona za grudzien 2015 r. na kwotg
100,00 zt
Dzierzawca wptacat czynsz nieterminowo. Z tytulu nieterminowych wptat naliczano i
pobierano odsetki. Na koniec 2015 r. na koncie dzierzawcy pozostata zaleglos¢ z
tytutu naleznosci gtéwnej w kwocie 100,00 zt oraz z tytulu odsetek w kwocie 0,20 zt.
Wotata z tytutu ww. zaleglosci zostata dokonana w dniu 16.03.2016 r. kwota 100,00 zt
(WB nr 27/1) oraz w dniu 12.01.2016 r. kwota 0,20 zt (WB nr 5/2).

2) Umowa dzierzawy nr 4/2015 z dnia 2 stycznia 2015 r. zawarta na dzierzawg 4 m?
powierzchni na ogrodzeniu w celu umocowania banera reklamowego na okres od
1.01.2015 r. do 31.12.2015 r. Z tytutu dzierzawy okreslono kwotg czynszu w wysokosci
100,00 zt miesiecznie. Ustalono, ze zaptata czynszu bedzie nastgpowata w terminie 14
dni od daty wystawienia faktury.

Zapoznano si¢ z nastepujacymi fakturami wystawionymi z tytutu realizacji powyzsze]

UmMowy:

- Nr 4/2015 z dnia 30.01.2015 r. wystawiona za styczen 2015 r. na kwote
100,00 zt,

- Nr 20/2015 z dnia 23.02.2015 r. wystawiona za luty 2015 r. na kwot¢ 100,00
71,

- Nr 38/2015 z dnia 27.03.2015 r. wystawiona za marzec 2015 r. na kwote
100,00 zt,

- Nr 56/2015 z dnia 27.04.2015 r. wystawiona za kwiecien 2015 r. na kwoteg
100,00 zt,

- Nr 73/2015 z dnia 29.05.2015 r. wystawiona za maj 2015 r. na kwote 100,00
zi,

- Nr 91/2015 z dnia 26.06.2015 r. wystawiona za czerwiec 2015 r. na kwote
100,00 zt,

- Nr 102/2015 z dnia 31.07.2015 r. wystawiona za lipiec 2015 r. na kwoteg
100,00 7,

- Nr 108/2015 z dnia 31.08.2015 r. wystawiona za sierpien 2015 r. na kwote
100,00 zt,

- Nr 118/2015 z dnia 29.09.2015 r. wystawiona za wrzesien 2015 r. na kwote
100,00 zt,

- Nr 130/2015 z dnia 27.10.2015 r. wystawiona za pazdziernik 2015 r. na
kwote 100,00 zt,
- Nr 151/2015 z dnia 27.11.2015 r. wystawiona za listopad 2015 r. na kwote
100,00 zt,
- Nr 171/2015 z dnia 7.12.2015 r. wystawiona za grudzien 2015 r. na kwotg
100,00 z,
Z tytutlu ww. umowy dzierzawca placit czynsz od stycznia do kwietnia w terminie
okreslonym w umowie, za pozostale miesiace ptacit czynsz nieterminowo. Od
nieterminowych wptat naliczono i pobrano odsetki.
Na koniec 2015 r. na koncie dzierzawcy pozostata zaleglos¢ z tytutu naleznosci
gtownej w kwocie 100,00 zt oraz odsetek w kwocie 0,20 zt. Wptlata z tytulu ww.
zaleglosci zostata dokonana w dniu 10.02.2016 r. kwota 100,00 zt (WB nr 15/1) oraz w
dniu 12.01.2016 r. kwota 0,20 zt (WB nr 5/5).

3) umowa dzierzawy nr 5/2015 z dnia 2 stycznia 2015 r. zawarta na dzierzawg
powierzchni na ogrodzeniu szkoty w celu umocowania banera reklamowego. Czynsz z
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tytutu zawartej umowy okreslony zostat na kwote 100,00 zt miesigcznie. Ustalono, ze
czynsz bedzie ptatny co 6 miesiecy w terminie 14 dni od daty wystawienia faktury.
Zapoznano si¢ z nastepujacymi fakturami wystawionymi z tytutu realizacji powyzsze]
umowy:

- Nr 5/2015 z dnia 30.01.2015 r. wystawiona za styczen 2015 r. na kwote
100,00 z,
-Nr 21/2015 z dnia 23.02.2015 r. wystawiona za okres od lutego do czerwca
2015 r. na kwote 500,00 zt,
- Nr 152/2015 z dnia 27.11.2015 r. wystawiona za okres od lipca do grudnia
2015 r. na kwote 600,00 zi,
Dzierzawca placit czynsz w terminie okreslonym w umowie.

4) a) umowa dzierzawy nr 7/2015 z dnia 2 stycznia 2015 r. zawarta na dzierzawe 2 m’
powierzchni na ogrodzeniu szkoty celu umocowania banera reklamowego. Umowa
zostata zawarta na okres od 1.01.2015 r. do 30.06.2015 r. Czynsz z tytutu zawartej
umowy zostat ustalony na kwote 100,00 zI miesigcznie. Okreslono, ze zaptata
czynszu powinna nastapi¢ w ciagu 14 dni od daty wystawienia faktury,

b) umowa najmu nr 8/2015 z dnia 2 stycznia 2015 r. zawarta na najem sali lekcyjnej
w celu prowadzenia zajec gry na instrumentach dla dzieci. Umowa zostata zawarta
na okres od 5.01.2015 r. do 26.06.2015 r. W umowie wskazano kwot¢ czynszu za
poszczegolne miesiace. Termin platnosci czynszu okreslono na 14 dni od daty
wystawienia faktury,

¢) umowa najmu nr 9/2015 z dnia 2 stycznia 2015 r. zawarta na najem sali lekcyjne]
w celu prowadzenia zajec gry na instrumentach dla dzieci.
Umowa zostata zawarta na okres od 5.01.2015 r. do 26.06.2015 r. W umowie
wskazano kwote czynszu za poszczegblne miesigce. Termin platnosci czynszu
okreslono na 14 dni od daty wystawienia faktury,

d) umowa dzierzawy nr 37/2015 z dnia 24 sierpnia 2015 r. zawarta na dzierzawe 2 m’
powierzchni na ogrodzeniu szkoty celu umocowania banera reklamowego. Umowa
zostata zawarta na okres od 1.09.2015 r. do 31.12.2015 r. Czynsz z tytutu zawarte;j
umowy okreslony zostal na kwote 100,00 zt miesigcznie. Termin platnosci czynszu
okreslono na 14 dni od daty wystawienia faktury,

e¢) umowa najmu nr 47/2015/SP z dnia 14 wrze$nia 2015 r. zawarta na najem sali
lekcyjnej w celu prowadzenia zaje¢ gry na instrumentach dla dzieci. Umowa zostata
zawarta na okres od 14.09.2015 r. do 22.12.2015 r. W umowie wskazano kwote
czynszu za poszczegdlne miesiace. Termin platnosci czynszu okreslono na 14 dni od
daty wystawienia faktury.

f) umowa najmu nr 60/2015 z dnia 29 wrzesnia 2015 r. zawarta na najem sali
lekcyjnej w celu prowadzenia zaje¢ gry na instrumentach dla dzieci.
Umowa zostata zawarta na okres od 1.10.2015 r. do 22.12.2015 r. W umowie
wskazano kwote czynszu za poszczegOlne miesiace. Termin platnosci czynszu
okreslono na 14 dni od daty wystawienia faktury.
W zwiazku z tym, ze w przypadku ww. uméw wynajmujacym byt ten sam podmiot,
za dany miesiac, wystawiana byla jedna faktura, w ktorej wyszczegélniono kwote
czynszu wynikajaca z kazdej z umow.
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Zapoznano si¢ z nastepujacymi fakturami wystawionymi z tytulu realizacji ww.
umow:

- Nr 7/2015 z dnia 30.01.2015 r. wystawiona za styczen 2015 r. na kwote

540,00 zt,

- Nr 23/2015 z dnia 23.02.2015 r. wystawiona za luty 2015 r. na kwote
1.200,00 zt,

- Nr 43/2015 z dnia 30.03.2015 r. wystawiona za marzec 2015 r. na kwote
1.200,00 z,

- Nr 58/2015 z dnia 27.04.2015 r. wystawiona za kwiecien 2015 r. na kwote
1.200,00 1,

- Nr 75/2015 z dnia 29.05.2015 r. wystawiona za maj 2015 r. na kwote
1.200,00 zi,

- Nr 93/2015 z dnia 26.06.2015 r. wystawiona za czerwiec 2015 r. na kwote
1.100,00 zt,

- Nr 123/2015 z dnia 29.09.2015 r. wystawiona za wrzesien 2015 r. na kwote
700,00 zt,

- Nr 135/2015 z dnia 27.10.2015 r. wystawiona za pazdziernik 2015 r. na
kwote 1.750,00 zt,
- Nr 157/2015 z dnia 27.11.2015 r. wystawiona za listopad 2015 r. na kwote
1.750,00 zt,
- Nr 175/2015 z dnia 7.12.2015 r. wystawiona za grudzien 2015 r. na kwote
1.300,00 zt.
Zaptata za grudzien zostala dokonana 8 dni po terminie. Od nieterminowej wpftaty
naliczono i1 pobrano odsetki.

5) a) umowa najmu nr 11/2015 z dnia 2 stycznia 2015 r. zawarta na najem sali sportowe]
w celu prowadzenia przez wynajmujacego szkotki pitkarskiej dla dzieci. Czynsz z
tytulu zawartej umowy okreslony zostal na kwotg 100,00 zt za godzing zegarowa.
Termin ptatnosci czynszu okreslono na 14 dni od daty wystawienia faktury. Umowe
zawarto na okres od 7.01.2015 r. do 30.03.2015 r.

b) umowa najmu nr 59/2015/SP z dnia 29 wrze$nia 2015 r. zawarta na najem sali
sportowej w celu prowadzenia przez wynajmujacego szkotki pitkarskiej dla dzieci.
Czynsz z tytutlu zawartej umowy okreslony zostal na kwote 100,00 zt za godzing
zegarowa. Termin platnosci czynszu okreslono na 14 dni od daty wystawienia
faktury. Umowe zawarto na okres od 30.09.2015 r. do 16.12.2015 r.

¢) umowa dzierzawy z dnia 23 listopada 2015 r. na dzierzawe powierzchni na
ogrodzeniu szkoty w celu umocowania banera reklamowego. Umowa zostata
zawarta na okres od 1.12.2015 r. do 31.12.2015 r. Czynsz z tytulu zawartej umowy
okreslony zostat na kwotg 100,00 zt miesigcznie. Termin ptatnosci czynszu okreslono
na 14 dni od daty wystawienia faktury.
W zwiazku z tym, ze w przypadku ww. umow wynajmujacym byl ten sam podmiot,
za dany miesiac, wystawiana byta jedna faktura, w ktorej wyszczegdlniono kwote
czynszu wynikajaca z kazdej z umow.
Zapoznano si¢ z nastgpujacymi fakturami wystawionymi z tytulu realizacji
powyzszych umow:

- Nr 9/2015 z dnia 30.01.2015 r. wystawiona za styczen 2015 r. na kwote
700,00 zt,
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- Nr 25/2015 z dnia 23.02.2015 r. wystawiona za luty 2015 r. na kwotg 800,00
zt,

-Nr 37/2015 z dnia 27.03.2015 r. wystawiona za marzec 2015 r. na kwote
900,00 z,

- Nr 70/2015 z dnia 28.04.2015 r. wystawiona za kwiecien 2015 r. na kwotg
400,00 z,

- Nr 149/2015 z dnia 27.10.2015 r. wystawiona za wrzesien i pazdziernik 2015
r. na kwote 900,00 zl,

- Nr 167/2015 z dnia 27.11.2015 r. wystawiona za listopad 2015 r. na kwote
800,00 7,

- Nr 188/2015 z dnia 15.12..2015 r. wystawiona za grudzien 2015 r. na kwotg
600,00 zt.

Na koniec 2015 r. na koncie najemcy pozostata zalegtos¢ w kwocie 600,00 zt z tytutu
naleznosci glownej oraz z tytutu odsetek w kwocie 0,30 zi.

Dzierzawca dokonal wptaty z tytutu ww. zaleglosci w dniu 12.01.2016 r. kwota
600,00 zt (WB nr 5/1) oraz kwota 0,30 zt (WB nr 5/4).

6) umowa dzierzawy nr 20/2015 z dnia 2 stycznia 2015 r. zawarta na dzierzawe 2m’
powierzchni na ogrodzeniu szkoty w celu umocowania banera reklamowego. Czynsz z
tytutu zawartej umowy okreslony zostat w wysokosci 100,00 zi miesiecznie. Termin
platnosci czynszu okreslono na 14 dni od daty wystawienia faktury. Umowe zawarto
na okres od 1.01.2015 r. do 31.12.2015 r. Umowe rozwiazano z dniem 31.10.2015 r.
Zapoznano si¢ z nastepujacymi fakturami wystawionymi z tytutu realizacji powyzszej
umowy:

- Nr 13/2015 z dnia 30.01.2015 r. wystawiona za styczen 2015 r. na kwote

100,00 zi,

- Nr 30/2015 z dnia 23.02.2015 r. wystawiona za luty 2015 r. na kwot¢ 100,00
28

- Nr 48/2015 z dnia 30.03.2015 r. wystawiona za marzec 2015 r. na kwote
100,00 zt,

- Nr 64/2015 z dnia 27.04.2015 r. wystawiona za kwieciefi 2015 r. na kwote
100,00 1,

- Nr 80/2015 z dnia 29.05.2015 r. wystawiona za maj 2015 r. na kwotg 100,00
zt,

- Nr 98/2015 z dnia 26.06.2015 r. wystawiona za czerwiec 2015 r. na kwote
100,00 zt,

- Nr 104/2015 z dnia 31.07.2015 r. wystawiona za lipiec 2015 r. na kwote
100,00 zt,

- Nr 110/2015 z dnia 31.08.2015 r. wystawiona za sierpien 2015 r. na kwotg
100,00 z,

- Nr 120/2015 z dnia 29.09.2015 r. wystawiona za wrzesien 2015 r. na kwotg
100,00 zt,

- Nr 132/2015 z dnia 27.10.2015 r. wystawiona za pazdziernik 2015 r. na
kwote 100,00 zi,

Dzierzawca dokonal dwoch wptat z tytutu czynszu za 2015 r.
Na koniec roku na koncie najemcy pozostata zaleglos¢ w kwocie 800,00 zt z tytutu
nalezno$ci glownej oraz z tytutu naliczonych i przypisanych odsetek w kwocie 27,20
zt.
Dzierzawca dokonal wplaty z tytutu ww. zalegtosci w dniu 15.03.2016 r. kwota 800,00
zt oraz kwota 27,20 zt (WB nr 26).
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7) a) umowa dzierzawy nr 12/2015 z dnia 2 stycznia 2015 r. zawarta na dzierzawe 2m’

powierzchni na ogrodzeniu szkoly w celu umocowania banera reklamowego.
Umowe zawarto na okres od 1.01.2015 r. do 31.12.2015 r. Czynsz z tytulu
dzierzawy okreslono na kwote 100,00 zt miesigcznie.

Termin ptatnosci czynszu okreslono na 14 dni od daty wystawienia faktury.

b) umowa najmu nr 27/2015 z dnia 30 stycznia 2015 r. zawarta na najem sal

lekcyjnych w celu prowadzenia przez wynajmujacego zaje z jezyka angielskiego
dla dzieci. Umowe zawarto na okres od 2.02.2015 r. do 29.06.2015 r.

Czynsz z tytutu zawartej umowy okreslony zostat na kwote 33,00 zt za godzing
zegarowa. Termin platnosci czynszu okreslono na 14 dni od daty wystawienia
faktury.

umowa najmu nr 48/2015/SP z dnia 14 wrze$nia 2015 r. zawarta na najem sal
lekcyjnych w celu prowadzenia przez wynajmujacego zaje¢ z jezyka angielskiego
dla dzieci. Umowe zawarto na okres od 15.09.2015 r. do 21.12.2015 r. Aneksem Nr
1 z dnia 3 listopada zostata zmieniona ilos¢ godzin przeznaczonych na zajecia
edukacyjne.
Czynsz z tytutu umowy okreslony zostat na kwote 33,00 zt za godzing zegarowa.
Termin platnosci czynszu okreslono na 14 dni od daty wystawienia faktury.
W zwiazku z tym, ze w przypadku ww. uméw wynajmujacym byl ten sam
podmiot, za dany miesiac, wystawiana byta jedna faktura (wyjatek stanowi luty),
w ktorej wyszczegodlniono kwote czynszu wynikajaca z kazdej z umow.
Zapoznano si¢ z nastepujacymi fakturami wystawionymi z tytutu realizacji
powyzszych umow:

- Nr 10/2015 z dnia 30.01.2015 r. wystawiona za styczen 2015 r. na kwote

100,00 zi,

- Nr 26/2015 z dnia 23.02.2015 r. wystawiona za luty 2015 r. na kwote 100,00
zt,

- Nr 35/2015 z dnia 23.02.2015 r. wystawiona za luty 2015 r. na kwotg 858,00
z1,

- Nr 45/2015 z dnia 30.03.2015 r. wystawiona za marzec 2015 r. na kwote
1.073,50 z,

- Nr 60/2015 z dnia 27.04.2015 r. wystawiona za kwiecien 2015 r. na kwote
809,50 1,

- Nr 77/2015 z dnia 29.05.2015 r. wystawiona za maj 2015 r. na kwotg 958,00
zt,

- Nr 95/2015 z dnia 26.06.2015 r. wystawiona za czerwiec 2015 r. na kwote
925,00 z,

- Nr 103/2015 z dnia 31.07.2015 r. wystawiona za lipiec 2015 r. na kwote
100,00 z,

- Nr 109/2015 z dnia 31.08.2015 r. wystawiona za sierpien 2015 r. na kwote
100,00 zt,

- Nr 119/2015 z dnia 29.09.2015 r. wystawiona za sierpien 2015 r. na kwote
100,00 z,

- Nr 131/2015 z dnia 27.10.2015 r. wystawiona za wrzesien i pazdziernik 2015
r. na kwote 2.591,50 z,

- Nr 154/2015 z dnia 27.11.2015 r. wystawiona za listopad 2015 r. na kwote
1.502,50 zl,

- Nr 172/2015 z dnia 7.12.2015 r. wystawiona za grudzien 2015 r. na kwotg
1.139,50 zl,
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Na koniec 2015 r. na koncie najemcy pozostata zaleglo$¢ z tytulu niezaptaconego
czynszu w kwocie 4.292,00 zt oraz odsetek w kwocie 56,40 zt. Wplata z tytutu ww.
zalegtosci zostata dokonana w dniu 7.01.2016 r. kwota 600,00 zt (WB nr 3/1), w
dniu 8.01.2016 r. kwota 400,00 zt (WB nr 4/1), w dniu 8.02.2016 r. kwota 800,00 zt
(WB nr 13), w dniu 21.03.2016 r. 2.492,00 zt (WB nr 28) oraz w dniu 22.01.2016 1.
kwota 56,40 zt (WB nr 6).

8) a) umowa dzierzawy nr 14/2015 z dnia 2 stycznia 2015 r. zawarta na dzierzawg
powierzchni na ogrodzeniu szkoty w celu umocowania trzech banerow
reklamowych. Umowe zawarto na okres od 1.01.2015 r. do 30.06.2015 r. Ustalono
czynsz z tytulu ww. umowy dzierzawy na kwote 100,00 zt za jeden baner. Termin
ptatnosci czynszu okreslono na 14 dni od daty wystawienia faktury,

b) umowa najmu nr 10 z dnia 2 stycznia 2015 r. zawarta na najem sal lekcyjnych w
celu prowadzenia przez najemce zaje¢ edukacyjnych z jezyka angielskiego dla
dzieci. Umowe zawarto na okres od 7.01.2015 r. do 26.06.2015 r. Czynsz z tytutu
ww. umowy okreslono na kwote 25 zt za godzing lekcyjna,

¢) umowa najmu nr 31/2015 z dnia 10 kwietnia 2015 r. zawarta na najem sal
lekcyjnych w celu przeprowadzenia przez najemce egzaminu zewngtrznego
Cambridge YLE Flyers dla uczniéw w dniu 18 kwietnia 2015 r. Czynsz z tytutu
realizacji ww. umowy okreslono na kwote 643,50 zt ptatny jednorazowo w terminie
14 dni od daty wystawienia faktury,

d) umowa najmu nr 34/2015 z dnia 15 czerwca 2015 r. zawarta na najem sal
lekcyjnych w celu przeprowadzenia przez najemce egzaminu zewngtrznego dla
uczniow w dniu 16 czerwca 2015 r. Czynsz z tytulu realizacji ww. umowy
okre$lono na kwote 181,50 zt ptatny jednorazowo w terminie 14 dni od daty
wystawienia faktury,

e) umowa dzierzawy nr 35/2015 z dnia 1 lipca 2015 r. zawarta na dzierzawe
powierzchni na ogrodzeniu szkoty w celu umocowania trzech banerow
reklamowych. Umowe zawarto na okres od 1.07.2015 r. do 31.12.2015 r. Ustalono
czynsz z tytulu ww. umowy dzierzawy na kwote 100,00 zt za jeden baner. Termin
ptatnosci czynszu okreslono na 14 dni od daty wystawienia faktury,

f) umowa najmu nr 49/2015/SP z dnia 14 wrzesnia 2015 r. zawarta na najem sal
lekcyjnych w celu prowadzenia przez najemce zaje¢ edukacyjnych z jezyka
angielskiego dla dzieci. Umowe zawarto na okres od 16.09.2015 r. do 22.12.2015 r.
Czynsz z tytulu ww. umowy okreslono na kwote 33 zt za godzing zegarowa Do
powyzszej umowy zawarto aneks nr 1 z dnia 21 pazdziernika 2015 r. oraz aneks nr
2 z dnia 1 grudnia 2015 r. Aneksami zmieniono ilo$¢ harmonogram zajec.

W zwiazku z tym, ze w przypadku ww. umdéw wynajmujacym byt ten sam
podmiot, za dany miesigc, wystawiana byla jedna faktura, w ktorej
wyszczegolniono kwote czynszu wynikajacg z kazdej z umow.
Zapoznano si¢ z nastepujacymi fakturami wystawionymi z tytutu realizacji
powyzszych umow:
- Nr 8/2015 z dnia 30.01.2015 r. wystawiona za styczen 2015 r. na kwotg
1.700,00 zt,



- Nr 24/2015 z dnia 23.02.2015 r. wystawiona za luty 2015 r. na kwote

3.600,00 zt,

- Nr 44/2015 z dnia 30.03.2015 r. wystawiona za marzec 2015 r. na kwote
3.850,00 z1,

- Nr 59/2015 z dnia 27.04.2015 r. wystawiona za kwiecien 2015 r. na kwote
4.268,50 z,

- Nr 76/2015 z dnia 29.05.2015 r. wystawiona za maj 2015 r. na kwote
3.600,00 zi,

- Nr 94/2015 z dnia 26.06.2015 r. wystawiona za czerwiec 2015 r. na kwote
3.631,50 zi,

- Nr 106/2015 z dnia 31.07.2015 r. wystawiona za lipiec 2015 r. na kwote
300,00 z,

- Nr 111/2015 z dnia 31.08.2015 r. wystawiona za sierpien 2015 r. na kwote
300,00 zt,

- Nr 121/2015 z dnia 29.09.2015 r. wystawiona za wrzesien 2015 r. na kwote
300,00 zi,

- Nr 133/2015 z dnia 27.10.2015 r. wystawiona za pazdziernik 2015 r. na
kwote 4.507,50 z,

- Nr 155/2015 z dnia 27.11.2015 r. wystawiona za listopad 2015 r. na kwote
3.253.50 =

- Nr 173/2015 z dnia 7.12.2015 r. wystawiona za grudzien 2015 r. na kwote
2.329,50 zi,

W przypadku nieterminowych ptatnosci przez wynajmujacego naliczono i pobrano
odsetki w kwocie 12,50 zi.

9) a) umowa nr 25/2015/ z dnia 2 stycznia 2015 r. zawarta na najem 1/3 sali sportowej
oraz sali korekcyjnej w celu prowadzenia przez najemce zaje¢ rekreacyjno -
sportowych. Umowa zostata zawarta na okres od 9.01.2015 r. do 29.05.2015 r.
Termin ptatnosci czynszu okreslono miesigcznie w ciagu 14 dni od daty wystawienia
faktury. Czynsz z tytulu realizacji umowy okreslono na kwote 33 zl za godzing
zegarowa na hali sportowej i 45,00 zt za godzing na sali korekcyjne;.

b) umowa najmu nr 33 z dnia 25 maja 2015 r. zawarta na jednorazowy najem sali
korekcyjnej w dniu 12.06.2015 r. Czynsz z tytutu realizacji umowy okreslono na
kwote 45,00 zt.

¢) umowa najmu nr 51/2015 z dnia 14 wrze$nia 2015 r. zawarta na najem 1/3 sali
sportowej oraz sali korekcyjnej w celu prowadzenia przez najemce zajec
rekreacyjno -sportowych. Umowa zostata zawarta na okres od 15.09.2015 r. do
22.12.2015 r. Termin platnosci czynszu okreslono miesigcznie w ciagu 14 dni od
daty wystawienia faktury. Czynsz z tytulu realizacji umowy okreslono na kwotg 33
zt za godzine zegarowa na hali sportowej i 45 zt za godzing na sali korekcyjne;.
Zmian w powyzszej umowie dokonano aneksem nr 1 zawartym w dniu 3 grudnia
2015 1.
Zapoznano si¢ z nastepujacymi fakturami wystawionymi z tytutu realizacji
powyzszych umow:
- Nr 15/2015 z dnia 30.01.2015 r. wystawiona za styczen 2015 r. na kwotg
156,00 zl,
- Nr 34/2015 z dnia 23.02.2015 r. wystawiona za luty 2015 r. na kwote
444,00 zi,

(@b/\/’ W\ 9



- Nr 51/2015 z dnia 30.03.2015 r. wystawiona za marzec 2015 r. na kwote
510,00 zt,

- Nr 67/2015 z dnia 27.04.2015 r. wystawiona za kwiecien 2015 r. na kwote
465,00 zt,

- Nr 84/2015 z dnia 29.05.2015 r. wystawiona za maj 2015 r. na kwote 444,00
zt,

- Nr 88/2015 z dnia 24.06.2015 r. wystawiona za czerwiec 2015 r. na kwote
45,00 zt,

- Nr 142/2015 z dnia 27.10.2015 r. wystawiona za wrzesien i pazdziernik 2015
r. na kwote 1.554,00 z,

- Nr 163/2015 z dnia 27.11.2015 r. wystawiona za listopad 2015 r. na kwote
888,00 zt,

- Nr 181/2015 z dnia 27.11.2015 r. wystawiona za grudzien 2015 r. na kwote
660,00 zt.

Na koniec 2015 r. na koncie najemcy pozostata zaleglos¢ w kwocie 660,00 zt. z
tytutu naleznosci gtownej i z tytutu naliczonych odsetek w kwocie 1,50 zt. Najemca
dokonat zaptaty ww. zalegtosci w dniu 4.01.2016 r. kwota 660,00 zt (WB nr 1/1)
oraz w dniu 31.03.2016 r. kwota 1,50 zt (WB nr 30/1).

10) umowa najmu nr 24/2015 z dnia 2 stycznia 2015 r. zawarta na najem matej Sali
gimnastycznej w celu prowadzenia przez najemce zaje¢ tanecznych ,,Olimpijskiej
Szkoty Tanca i Dobrych Manier. Umowe zawarto na okres od 7.01.2015 r. do
17.06.2015 r. Termin ptatnosci czynszu okreslono co 2 miesiace w ciggu 14 dni od
daty wystawienia faktury. Czynsz z tytutu realizacji umow okreslony zostal na
kwote 45,00 zt za godzine lekcyjna.

Zapoznano si¢ z nastgpujacymi fakturami wystawionymi z tytulu realizacji
powyzszych umow:
- Nr 33/2015 z dnia 23.02.2015 r. wystawiona za styczen i luty 2015 r. na
kwote 540,00 zt,
- Nr 66/2015 z dnia 27.04.2015 r. wystawiona za marzec i kwiecien 2015 r. na
kwote 810,00 zt,
- Nr 83/2015 z dnia 29.05.2015 r. wystawiona za maj i czerwiec 2015 r. na
kwote 630,00 z,
- Nr 141/2015 z dnia 27.10.2015 r. wystawiona za wrzesief i pazdziernik 2015
r. na kwote 945,00 zt,
- Nr 180/2015 z dnia 7.12.2015 r. wystawiona za listopad i grudzien 2015 r. na
kwote 810,00 zt,
Najemca dokonatl zaptaty czynszu za styczen i luty 2015 r. 9 dni po terminie. Od
nieterminowej wplaty naliczono i pobrano odsetki.

11) a) umowa nr 28/2015 z dnia 20.lutego 2015 r. zawarta na najem sal lekcyjnych w
celu prowadzenia przez najemce zaje¢ dla dzieci ze szkolenia sportowego w tancu.
Umowg zawarto na okres od 3.03.2015 r. do 28.05.2015 r. Termin ptatnosci
czynszu okreslono na 14 dni od daty wystawienia faktury. Czynsz z tytutu
realizacji umow okreslony zostal na kwote 66,00 zt za godzine zegarowa zajec
odbywajacych si¢ na 2/3 powierzchni sali sportowej i 100,00 zt za godzine zaje¢
odbywajacych si¢ na calej powierzchni sali sportowej. Zmian w powyzszej umowie
dokonano aneksem nr 1 z dnia 20 lutego 2015 r.,



b) umowa nr 56/2015 z dnia 21 wrze$nia 2015 r. zawarta na najem sal lekcyjnych w
celu prowadzenia przez najemce zaje¢ dla dzieci ze szkolenia sportowego w tancu.
Umowe zawarto na okres od 1.10.2015 r. do 17.12.2015 r. Termin pfatnosci
czynszu okreslono na 14 dni od daty wystawienia faktury. Czynsz z tytutu
realizacji umow okreslony zostal na kwote 66,00 zt za godzing zegarowa zajec
odbywajacych si¢ na 2/3 powierzchni sali sportowej i 100,00 zt za godzing zaje¢
odbywajacych si¢ na catej powierzchni sali sportowe;.

Zapoznano si¢ z nastepujacymi fakturami wystawionymi z tytutu realizacji
powyzszych umow:
- Nr 50/2015 z dnia 30.03.2015 r. wystawiona za marzec 2015 r. na kwote

1.896,00 zt,

- Nr 68/2015 z dnia 27.04.2015 r. wystawiona za kwiecien 2015 r. na kwote
1.364,00 zi,

- Nr 85/2015 z dnia 29.05.2015 r. wystawiona za maj 2015 r. na kwote
2.128,00 z,

- Nr 146/2015 z dnia 27.10.2015 r. wystawiona za pazdziernik 2015 r. na
kwote 2.088,00zt,
- Nr 166/2015 z dnia 27.11.2015 r. wystawiona za listopad 2015 r. na kwote
1.856,00 zi,
- Nr 184/2015 z dnia 7.12.2015 r. wystawiona za grudzien 2015 r. na kwote
1.392,00 zi,
Najemca ptacit czynsz w terminie zgodnym z okreslonym w umowie.

W wyniku analizy ww. umoéw, faktur ustalono, ze w przypadku, gdy kwota czynszu nie
byta stata, ale wynikala z ilosci godzin przeznaczonych na wynajem sal lekcyjnych,
wyliczenia kwoty czynszu za dany miesiac dokonywata Pani Joanna Kruszynska-
Samodzielny referent w prowadzonym przez siebie zeszycie.

Zdaniem kontrolujacej ww. opisanych przypadkach rozliczenie godzin i ustalenie
czynszu za dany miesigc powinno stanowi¢ zatacznik do faktury. Powyzszy sposob
dokumentowania wyliczenia czynszu bedzie uzupetnieniem faktury, w ktorej
wskazywano tacznie ilo$¢ godzin przeznaczonych na zajecia.

Dokumenty do kontroli w powyzszym zakresie do kontroli przedlozyla Pani Joanna
Kruszynska- samodzielny referent w Zespole Szkot.

2. Realizacja wydatkow
Zgodnie z uchwata Nr XLVI/315/2010 z dnia 29 wrzesnia 2010 r. Rady Gminy
Michatowice dochody gromadzone na rachunku dochodéw moga by¢ przeznaczone na:

- poprawienie warunkow nauczania,

- prowadzenie stotowek szkolnych i zywienie w przedszkolach,
- cele wskazane przez darczynce (spadkobierce),

- finansowanie wydatkéw biezacych i inwestycyjnych zwiazanych z uzyskaniem
dochodow.

Na podstawie sprawozdania Rb-34 S potrocznego sporzadzonego za okres od poczatku
roku do dnia 31.12.2015 r. oraz ewidencji ksiegowej ustalono, ze Szkota Podstawowa w
Michatowicach z wykonanych dochodéw dokonata wydatkow na kwote ogotem
93.475,95 zt w tym na:

- zakup materiatlow i wyposazenia (§ 4210) — 8.928,04 =1,
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- zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek (§4240) — 45.633,91 2,
- zakup ustug pozostatych (§ 4300)- 38.914,00 zt,

Zakup materiatéw i wyposazenia (§ 4210) — 8.928,04 zt.,
Zapoznano si¢ z nastepujacymi dokumentami zrodtowymi:
- faktura nr 421/2015 z dnia 11.03.2015 r. wystawiona na kwote 106,27 zt za zakup
materialow biurowych na podstawie umowy nr 27/2015/A z dnia 5.03.2015 r.
zawartej na sprzedaz i dostawe do Szkoty materiatlow biurowych,

- faktura nr 741/2015 z dnia 23.04.2015 r. wystawiona na kwote 617,46 zt za zakup
materiatéw biurowych na podstawie umowy nr 27/2015/A z dnia 5.03.2015 r.
zawartej na sprzedaz i dostawe do Szkoty materiatow biurowych,

- faktura nr 963/2015 z dnia 28.05.2015 r. wystawiona na kwote 485,11 zt za zakup
materialow biurowych na podstawie umowy nr 27/2015/A z dnia 5.03.2015 r.
zawartej na sprzedaz i dostawe do Szkoty materialow biurowych,

- faktura nr 13/07/2015 z dnia 16.07.2015 r. wystawiona na kwote 615,00 zt za
zakup kanatow wentylacyjnych do zamontowania w jadalni szkolnej,

- faktura nr 1484/2015 z dnia 28.08.2015 r. wystawiona na kwote 1.190,64 zl za
zakup materialow biurowych na podstawie umowy nr 27/2015/A z dnia 5.03.2015
r. zawartej na sprzedaz i dostawe do Szkoty materiatéw biurowych,

- faktura nr 1681/2015 z dnia 25.09.2015 r. wystawiona na kwot¢ 687,82 zt za
zakup materiatlow biurowych na podstawie umowy nr 27/2015/A z dnia 5.03.2015
r. zawartej na sprzedaz i dostawe do Szkoly materialow biurowych,

- faktura nr 15/10/2015 z dnia 5.10.2015 r. wystawiona na kwote 2.402,68 zt za
zakup koszy z przeznaczeniem na boisko oraz teren szkoty,

- faktura nr F/001862/15/DENT z dnia 20.10.2015 r. wystawiona na kwote 259,00 zt
za zakup dozownika $rodkow dezynfekcyjnych z przeznaczeniem do gabinetu
stomatologicznego,

- faktura nr 1951/2015 z dnia 30.10.2015 r. wystawiona na kwot¢ 1.146,36 zt za
zakup materialow biurowych na podstawie umowy nr 27/2015/A z dnia 5.03.2015
r. zawartej na sprzedaz i dostawe do Szkoty materiatéw biurowych,

- faktura nr 2239/2015 z dnia 7.12.2015 r. wystawiona na kwote 1.586,70 zt za
zakup materialéw biurowych na podstawie umowy nr 27/2015/A z dnia 5.03.2015
r. zawartej na sprzedaz i dostawe do Szkoty materiatow biurowych.

Zakup srodkow dydaktycznych i ksiazek (§4240) — 45.633.91 zi
Zapoznano si¢ z nastepujacymi dokumentami zrodtowymi:

- faktura nr FV18/08/2015 z dnia 19.08.2015 r. wystawiona na kwote 30.320,00 zt
za zakup 16 szt. komputeroéw stacjonarnych na wyposazenie sali informatyczne;j.
Zakupu dokonano na podstawie umowy nr 32/2015 z dnia 6 lipca 2015 r.
zawartej na zakup i dostawe 25 szt. zestawow komputerowych do celow
dydaktycznych.

Data operacji gospodarczej wskazana w ewidencji ksiegowej prowadzonej na
koncie 013 ,Pozostate srodki trwate” w korespondencji z kontem 201-1
,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” jest niezgodna z data wskazana na
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fakturze. Data sprzedazy wskazana na fakturze to 19.08.2015 r., w ewidencji
ksiggowej data zdarzenia gospodarczego to 21.08.2015 r., ktora jest data
ksiggowania.

- faktura nr 1 501 120 740 z dnia 16.10.2015 r. wystawiona na kwote 379,94 zt za
zakup pomocy dydaktycznych na lekcje angielskiego,

- faktura nr FV-P/2015/001270 z dnia 28.10.2015 r. wystawiona na kwote 256,05 zt
za zakup czasopism do biblioteki szkolne;j,

- faktura nr 121/2015 z dnia 3.11.2015 r. wystawiona na kwote 2.502,30 zt za zakup
globusow i map,

- faktura nr 329/2015 z dnia 29.10.2015 r. wystawiona na kwote 78,12 zl za zakup
czasopism do biblioteki szkolnej jako pomoc dydaktyczna,

- faktura nr 1 501 123 490 z dnia 12.11.2015 r. wystawiona na kwote 361,49 zt za
zakup pomocy dydaktycznych z przeznaczeniem na lekcje angielskiego,

- faktura nr 1515207617 z dnia 3.12.2015 r. wystawiona na kwote 690,01 zt za
zakup publikacji ,,Prawo oswiatowe na 2016 r.”,

- faktura nr 16/2015 z dnia 10.12.2015 r. wystawiona na kwote 3.936,00 zt za
dostawe bramek do pitki recznej z siatkami.
Data operacji gospodarczej wskazana w ewidencji ksiggowej prowadzonej na
koncie 013 ,Pozostatle srodki trwate” w korespondencji z kontem 201-1
»,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” jest niezgodna z data wskazana na
fakturze. Data sprzedazy wskazana na fakturze to 10.12.2015 r., w ewidencji
ksiggowej data zdarzenia gospodarczego to 11.12.2015 r., ktoéra jest data
ksiggowania,

- faktura nr 1129/12/2015 z dnia 14.12.2015 r. wystawiona na kwote 42.183,60 zt za

zakup zestawow komputerowych. Zakupu dokonano na podstawie umowy nr
44/2015 z dnia 7 grudnia 2015 r. zawartej na zakup i dostawe 14 szt. zestawow
komputerowych. Zakup 3 szt. komputerow na kwote 7.110,00 zt zaptacono ze
srodkoéw zgromadzonych na rachunku dochodow.
Data operacji gospodarczej wskazana w ewidencji ksiggowej prowadzonej na
koncie 013 ,Pozostale srodki trwate” w korespondencji z kontem 201-1
»Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” jest niezgodna z data wskazana na
fakturze. Data sprzedazy wskazana na fakturze to 8.12.2015 r, w ewidencji
ksiggowej data zdarzenia gospodarczego to 16.12.2015 r., ktora jest data
ksiggowania,

Zakup ustug pozostatych (4300) — 38.914.00 zt
Zapoznano si¢ z nastepujacymi dokumentami zrédtowymi:

- faktura nr 11/07/2015 z dnia 13.07.2015 r. wystawiona na kwote 3.075,00 zt za
montaz podigczenie instalacji wyciagowej w pomieszczeniu stotéwki szkolnej
zgodnie z umowa nr 29/2015 z dnia 15 czerwca 2015 r. Odbioru robét dokonano
protokolarnie w dniu 13.07.2015 r.

- faktura nr Z/00675/15/2015 z dnia 18.08.2015 r. wystawiona na kwote 35.670 zt za
wykonanie Scian transparentnych do hali namiotowej oraz zamontowanie $cian
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hali zgodnie z umowa nr 056/M/2015 z dnia 10 sierpnia 2015 r. Odbioru robot
dokonano protokolarnie w dniu 18.08.2015 r.

- faktura nr 15/10/2015 z dnia 5.10.2015 r. wystawiona na kwote 2.402,68 zl za
zakup koszy ulicznych wraz z transportem. Koszty transportu w kwocie 169,00 zt
zaptacono ze srodkow pochodzacych z rachunku dochodow.

W wyniku kontroli ustalono, ze wszystkie zobowiazania wynikajace z ww. faktur
dokonywane byly w terminie okreslonym na fakturze lub wynikajacym z umowy.

1.3. PRAWIDLOWOSC SPORZADZANIA SPRAWOZDANIA RB-34 S Z
WYKONANIA DOCHODOW I WYDATKOW NA RACHUNKU, O KTORYM
MOWWA W ART.223 UST. 1 USTAWY O FINASACH PUBLICZNYCH
SPORZADZONEGO ZA OKRES OD POCZATKU ROKU DO DNIA 31.12.2015 R.

W powyzszym sprawozdaniu wykazano:
- wykonane dochody w kwocie 134.644,86 z. Powyzsza kwota wynika z ewidencji
ksiegowej prowadzonej wg klasyfikacji budzetowej rozdz. 80101 §0750, 80101
§0920 oraz zgodna jest ze strona WN konta 132 ,Rachunek dochodow”,

- wykonane wydatki w kwocie 93.475,95 zl. Powyzsza kwota wynika z ewidencji
ksiegowej prowadzonej wedlug klasyfikacji budzetowej oraz zgodna jest ze
strong Ma konta 132 , Rachunek dochodow”,

- stan $rodkow pienieznych na koniec okresu sprawozdawczego wynosit 41.168,91
zt. Powyzsza kwota stanowi saldo konta 132 ,,Rachunek dochodéw” na dzien
31.12.2015 r. Powyzsza kwote dniu 5.01.2016 r. przekazano na rachunek budzetu
Gminy (WB nr 2 z dnia 5.01.2016 r.),

- naleznosci (netto) w kwocie 6.702,00 zi. Powyzsza kwota wynika z salda WN
konta 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”,

- odsetki od naleznos$ci niezaptaconych w terminie w kwocie 92,00 zl. Powyzsza
kwota wynika z salda WN konta 201-3 ,,Odsetki od nieterminowych wptat”.

- zobowiazania w kwocie 0,00 zt. Powyzsza kwota wynika z salda Ma konta 201
,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”.

II. PRAWIDLOWOSC 1  TERMINOWOSC  PRZEPROWADZENIA
INWENTARYZACJI SKEADNIKOW MAJATKOWYCH

Inwentaryzacja Srodkow trwalych i pozostalych Srodkéow trwalych

a) w Szkole Podstawowej im. Jana Pawta 11
Ostatnia inwentaryzacja s$rodkow trwatych zostala przeprowadzona zgodnie z
zarzadzeniem Nr 23/12 Dyrektora Zespotu Szkot w Michatowicach z dnia 27 grudnia
2012 r. Powyzszym zarzadzeniem zostala powotana komisja inwentaryzacyjna oraz
zarzadzono przeprowadzenie inwentaryzacji droga spisu z natury wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2012 1.
W zarzadzeniu wskazano, ze inwentaryzacja powinna rozpocza¢ si¢ w dniu 2.01.2013 r,
a zakonczy¢ w dniu 11.01.2013 r.
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Po przeprowadzeniu spisu z natury w dniu 15.01.2013 r. zostalo sporzadzone
sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury. Z powyzszego sprawozdania wynika,
ze:
- spis z natury zostal przeprowadzony w terminie wskazanym w zarzadzeniu
Dyrektora,

- srodki trwatle zostaty spisane na arkuszu spisowym nr 001
- pozostate §rodki trwate zostaty spisane na arkuszach spisowych od nr 002- nr 008

Z przedtozonych do kontroli arkuszy spisu z natury wynika, ze na arkuszu nr 008
zostaly spisane licencje.

Protokét koncowy rozliczen wynikow inwentaryzacji i dochodzen w sprawie roznic
inwentaryzacyjnych zostat sporzadzony w dniu 15.01.2013 r. Z Protokotu wynika, ze
ustalony w wyniku przeprowadzonego spisu z natury stan srodkow trwatych i
pozostatych $rodkéw trwatych byt zgodny z ich stanem wynikajacym z ksiag
rachunkowych.

- stan $rodkow trwatych na dzien 31.12.2012 r. wynosit 6.099.456,11 =,
- stan pozostatych $rodkow trwatych na dzien 31.12.2012 r. wynosit 411.598,59 zt

Zapoznano si¢ z ewidencja ksiggowa prowadzona dla Srodkow trwatych (konto 011
,Srodki trwate”) oraz dla pozostatych srodkow trwatych (konto 013 , Pozostate srodki
trwate”)
Ustalono:
- stan $rodkéw trwatych i stan pozostatych $rodkow trwatych wynikajacy z
przeprowadzonej inwentaryzacji jest zgodny z ich stanem na dzien 31.12.2012 r.
wynikajacym z ewidencji ksiggowej prowadzonej na ww. kontach.

Poprzednia inwentaryzacja srodkow trwatych i pozostatych srodkow trwatych w Szkole
Podstawowej zostata przeprowadzona zgodnie z zarzadzeniem Nr 01/09 z dnia 2 stycznia
2009 r. Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego wedtug stanu na dzien 31.12.2008 r.
Z powyzszego wynika, ze termin i czgstotliwos¢ przeprowadzania inwentaryzacji zostata
zachowana.

b) w Gimnazjum

Ostatnia inwentaryzacja Srodkow trwatych zostala przeprowadzona zgodnie z
zarzadzeniem Nr 23a/12 Dyrektora Zespotu Szkot w Michatowicach z dnia 31 grudnia
2012 r. Powyzszym zarzadzeniem zostata powotana komisja inwentaryzacyjna oraz
zarzadzono przeprowadzenie inwentaryzacji droga spisu z natury stanu na dzien 31
grudnia 2012 r.

W zarzadzeniu wskazano, ze inwentaryzacja powinna rozpocza¢ si¢ w dniu 3.01.2013 r.
a zakofczyé 18.01.2013 r. W § 3 pkt. 4 3 ww. zarzadzenia zapisano, ze cyt. ,,080by
powotane na czlonkéw zespotu spisowego ponoszg odpowiedzialnosé za wihasciwe i
zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury”. Z tresci ww.
zarzadzenia wynika, ze Dyrektor powotal komisj¢ inwentaryzacyjna, natomiast nie ma
zapisow $wiadczacych o powotaniu zespotu spisowego.

Po przeprowadzeniu spisu z natury w dniu 18.01.2013 r. zostalo sporzadzone
sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury. Z powyzszego sprawozdania wynika,
ze:
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- spis z natury zostal przeprowadzony w terminie wskazanym w zarzadzeniu
Dyrektora,

- srodki trwale zostaty spisane na arkuszu spisowym nr 057

- pozostate srodki trwate zostaty spisane na arkuszach spisowych od nr 031- nr 056
Z przedtozonych do kontroli arkuszy spisu z natury wynika, ze na arkuszu nr 049
zostaly spisane licencje 1 programy.

Protokot konicowy rozliczen wynikoéw inwentaryzacji i dochodzen w sprawie roznic
inwentaryzacyjnych zostat sporzadzony w dniu 18.01.2013 r. Z Protokotu wynika, ze
ustalony w wyniku przeprowadzonego spisu z natury stan srodkoéw trwalych i
pozostatych $rodkéw trwatych byt zgodny z ich stanem wynikajacym z ksiag
rachunkowych.

- stan $rodkow trwatych na dzien 31.12.2012 r. wynosit 1.284.049,11 zt
- stan pozostatych srodkéw trwatych na dzien 31.12.2012 r. wynosit 161.387,19 zt

Zapoznano si¢ z ewidencja ksiggowa prowadzona dla srodkow trwatych (konto 011
_Srodki trwate”) oraz dla pozostatych $rodkéw trwatych (konto 013 ,Pozostate srodki
trwate”)
Ustalono:
- stan s$rodkow trwatych i stan pozostatych srodkow trwatych wynikajacy z
przeprowadzonej inwentaryzacji jest zgodny z ich stanem na dzien 31.12.2012 r.
wynikajacym z ewidencji ksiggowej prowadzonej na ww. kontach.

Poprzednia inwentaryzacja $rodkow trwalych i pozostatych $rodkow trwatych w
Gimnazjum zostata przeprowadzona zgodnie z zarzadzeniem Nr 01a/09 z dnia 2
stycznia 2009 r. Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego. W zarzadzeniu nie
wskazano wedtug stanu na jaki dzief nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢. Z protokotu
rozliczen wynikéw inwentaryzacyjnych i dochodzen w  sprawie roznic
inwentaryzacyjnych wynika, ze inwentaryzacje przeprowadzono wedhug stanu na dzien
31.12.2008 r.

Z powyzszego wynika, ze termin i czestotliwos¢ przeprowadzania inwentaryzacji zostata
zachowana.

Inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych
Ostatnia inwentaryzacja ,,Wartosci niematerialnych i prawnych w Szkole Podstawowe;
oraz w Gimnazjum zostata przeprowadzona w drodze weryfikacji na dzien 31.12.2015 r.
Z ewidencji ksiggowej prowadzonej na koncie 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”
wynika, ze stan wartosci niematerialnych i prawnych na dzien 31.12.2015 r. wynosit :

- Szkota Podstawowa 28.326,94 zi,

- Gimnazjum 9.542,99 zi
Z dokumentéw zataczonych do bilansu wynika, ze dokonano weryfikacji stanu ww.
konta, ktérego stan po weryfikacji wynosil jak wyzej wskazano.

Dokumenty w zakresie inwentaryzacji do kontroli przedtozyta Pani Lidia Buczyniska —
Gtowna ksiggowa w ZOEAS.

Integralna cze$é protokotu stanowia zataczniki:
1. Program kontroli
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Kontrolujaca w trakcie czynnosci kontrolnych na  wszystkie stwierdzone
nieprawidtowosci ustalone w niniejszym protokole udzielata pelnego instruktazu
pracownikom.

Dyrektor jednostki - Pan Andrzej Olecki zostat poinformowany o przystugujacym mu
na podstawie regulaminu kontroli prawie zgloszenia w ciagu 7 dni od daty podpisania

protokotu zastrzezen i dodatkowych wyjasnien do protokotu.

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach. Jeden egzemplarz
protokotu przekazano Dyrektorowi Szkoty.

Protokét podpisano bez zastrzezen w dniu 15.11.2016 1.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksiazce kontroli pod poz. 4

Brenda
Agnieszka Brenda Andrzej Olecki
Inspektor ds. kontroli wewngtrzne;j Dyrektor Zespotu Szkot

w Michatowicach
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