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/ Do uzytku stuzbowego
Nr zadania kontroli 1/KW/2008

PRZEPROWADZONEJ W GMINNYCH JEDNOSTKACH PEDAGOGICZNYCH.( 2

PROTOKOL KONTROLI PROBLEMOWEJ S>

Kontrola zostata przeprowadzona w Zespole Szkét w Michatowicach, mieszczacym sie pod
adresem ul. Szkolna 15, 05-816 Michatowice, w Zespole Szkot Ogodlnoksztatcacych w
Komorowie mieszczacym si¢ pod adresem Al. M. Dabrowskiej 12/20, 05-806 Komoréw oraz
w Zespole Szkolno - Przedszkolnym w Nowej Wsi, mieszczacym sie¢ pod adresem
ul.Gléwna 96, 05-806 Nowa Wies, w dniach od 14 stycznia 2008r. do 25 stycznia 2008r.
Kontrol¢ przeprowadzit Inspektor ds. kontroli wewnetrznej i Audytor Wewnetrzny Urzedu
Gminy Michalowice Matgorzata Pawtowska- Szarko na podstawie upowaznienia Nr 1/2008.

Kontrolg przeprowadzono na wniosek Wojta Gminy Michatowice — P. Romana Lawrence
poza Planem kontroli na rok 2008, zgodnie z Programem kontroli Nr 1/KW/2008. Kontrolg
objeto zagadnienia z zakresu naliczania w jednostkach kontrolowanych wynagrodzenia za
godziny ponadwymiarowe (w tym godziny zajg¢¢ pozalekcyjnych) i godziny doraznych
zastgpstw. Okres objety kontrola dotyczy ww. wynagrodzen wyptaconych w miesiacu
listopadzie 2007 roku.

W toku kontroli ustalono, co nastepuje:

L. Ustalenia ogdlno- organizacyjne.

Ustalono, iz w zakresie kontrolowanych zagadnien w gminnych jednostkach pedagogicznych
w okresie objetym kontrola w granicach delegacji ustawy z dnia 26.01.1982r— Karta
Nauczyciela (Dz.U. z 2003r. Nr 118, poz. 1112 z p6zn. zm.) obowiazywaty:

- Uchwata Nr XXVII/230/2005 Rady Gminy Michatowice z dnia 3 lutego 2005r. w
sprawie okreslenia tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin nauczycieli:
pedagogéw, psychologdéw, logopedow, reedukatoréw, nauczycieli przedmiotow w
ré6znym wymiarze godzin; zasad udzielania i rozmiar znizek nauczycielom, ktorym
powierzono stanowiska kierownicze oraz zasad rozliczania tygodniowego
obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢¢ nauczycieli, dla ktorych ustalony plan zajeé
jest rézny w poszczegoélnych okresach roku szkolnego w szkotach prowadzonych
przez Gming Michatowice.

- Uchwala Nr V/20/2007 Rady Gminy Michalowice z dnia 31 stycznia 2007r. w
sprawie Regulaminu okreslajacego zasady wynagradzania a takze przyznawania i
wyplacania dodatku mieszkaniowego dla nauczycieli zatrudnionych w szkotach i
przedszkolach prowadzonych przez Gming Michatowice na 2007r.

Ustalono, iz migdzy innymi szczegélowy sposob obliczania wynagrodzenia za godziny
ponadwymiarowe oraz godziny doraznych zastgpstw dla nauczycieli zatrudnionych w
szkotach prowadzonych przez Gming Michatowice okreslat w okresie objetym kontrolg ww.
Regulamin stanowiacy zatacznik do Uchwaty Nr V/20/2007 Rady Gminy Michalowice z
dnia 31 stycznia 2007r.
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Organizacj¢ wychowania, nauczania i opieki w okresie objetym kontrolg okreslaly Arkusze
organizacji poszczegdlnych jednostek pedagogicznych wchodzacych w sktad kontrolowanych
Zespotow Szkot na rok szkolny 2007/2008, zatwierdzone przez Wojta Gminy Michatowice.

II. Ustalenia szczegolowe.

Szczegétowe ustalenia kontroli zostaty przedstawione w poszczegdlnych Zatacznikach do
niniejszego protokotu kontroli:

Zalacznik nr 1 — Ustalenia dotyczace Zespotu Szkot w Michatowicach,
Zalacznik nr 2 — Ustalenia dotyczace Zespotu Szkot Ogélnoksztatcacych w Komorowie,
Zalacznik nr 3 — Ustalenia dotyczace Zespotu Szkolno- Przedszkolnego w Nowej Wisi.

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Niniejszy protokol sporzadzono w czterech egzemplarzach, z ktérych w dniu ‘95 V‘Z ....... :
jeden wraz z Zalycznikiem nr 1 przekazano Dyrektorowo ZS w Michatowicach - Panu
A.Olgckiemu, drugi wraz z Zalacznikiem nr 2 przekazano Dyrektorowi ZSO w Komorowie
Pani - M.Glodowskiej, trzeci wraz z Zalacznikiem nr 3 przekazano Dyrektorowi ZSP w
Nowej Wsi - Pani E.Dymura po uprzednim odczytaniu i omowieniu, czwarty egzemplarz
wraz ze wszystkimi Zatacznikami pozostaje w aktach kontrolujacego.

Przed podpisaniei niniejszego protokotu poinformowano Dyrektoréw jednostek, iz zgodnie z
§ 14 pkt. 8 Zalac.nika do Zarzadzenia Nr 07/2006 Wojta Gminy Michatowice z dnia 16
stycznia 2006r. w sprawie wprowadzenia regulaminu kontroli wewnetrznej, w terminie 14 dni
od dnia otrzymania protokotu, kontrolowany ma prawo zapozna¢ si¢ z trescig protokotu,
podpisa¢ go lub odmowi¢ podpisania; w przypadku odmowy podpisania protokotu
kontrolowany mo:c zglosi¢ na pismie dodatkowe wyjasnienia, umotywowane zastrzezenia
dotyczace ustalenn stanu faktycznego, analizy przyczyn i skutkéw stwierdzonych uchybien
oraz uwag i wnio- )w zawartych w protokole, wskazujac réwnoczesnie stosowne dowody.
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URZAT (WINY MiCHALOWICE
ui. ieszyiiska 34
06-816 MICHALOWICE
tel./fax: 723-81-78 Zalgcznik nr 1 do protokolu kontroli problemowej nr 1/KW/2008.

Zespot Szkot w Michatowicach.

Przeanalizowano:

- arkusz organizacji Szkoly Podstawowej w Michalowicach oraz arkusz organizacji
Gimnazjum w Michatowicach na rok szkolny 2007/ 2008,

- listy plac za miesigc listopad 2007r. dotyczace godzin ponadwymiarowych,
pozalekcyjnych i zastgpstw nauczycieli wraz z dokumentacja pomocniczg, na
podstawie ktorej sporzadzono ww. listy plac,

- dzienniki lekcyjne oraz dzienniki zaje¢ pozalekcyjnych, w ktérych dokumentowano
przebieg nauczania w okresie objetym kontrola.

(Materialy do kontroli przedtozyli Dyrektor ZS w Michatowicach — Pan A. Olgcki oraz
Specjalista ZOEAS ds. ptac — Pani E. Wysocka).

Stwierdzono:

- Listy ptac dotyczace wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe oraz doraznych zastgpstw
w jednostce kontrowanej sporzadza Specjalista ZOEAS ds. ptac — Pani E. Wysocka na
podstawie zestawien tych godzin dla nauczycieli, sporzadzonych dla poszczegdlnych
jednostek pedagogicznych wehodzacych w sktad ZS w Michalowicach (oddzielnie dla Szkoty
Podstawowej i Gimnazjum). Zestawienia godzin zatwierdza Dyrektor Zespotu Szkét w
Michatowicach — Pan A.Olecki.

- W ww. zestawieniach wyszczegdlnia si¢:

1) godziny ponadwymiarowe,

2) godziny zajeé pozalekcyjnych,

3) godziny doraznych zastepstw oraz

4) godziny indywidualnego nauczania, stanowigce w istocie dodatek za warunki pracy
nauczycieli, ktérego wysoko$¢ oraz zasady przyznawania w okresie objetym kontrolg zostaty
okreslone w  Regulaminie wynagradzania nauczycieli zatrudnionych w szkotach i
przedszkolach prowadzonych przez Gming Michatowice na 2007r., stanowiacym zalacznik do
Uchwaty Nr V/20/2007 Rady Gminy Michatowice z dnia 31 stycznia 2007 roku.

- Zestawienia godzin ponadwymiarowych i doraznych zastgpstw (za okresy kilkutygodniowe)
sporzadza sie w oparciu o arkusze o nazwie cyt. ,,Rozliczenia godzin ponadwymiarowych”,
prowadzone dla poszczegdlnych nauczycieli Szkoty Podstawowej oraz Gimnazjum
w Michatowicach, ktére tez na okolicznos¢ sprawdzenia sg zatwierdzane przez Dyrektora
Zespotu Szkét w Michatowicach — Pana A. Olgckiego.

- Kontrola zagadnien z zakresu naliczania godzin dodatkowych edukacyjnych (w jednostce
tzw. ponadwymiarowych), godzin pozalekcyjnych oraz godzin doraznych zastepstw zostata
przeprowadzona na przyktadzie losowo wybranych pracownikéw jednostki kontrolowanej
(7 nauczycieli), ktérym w okresie objetym kontrola wyptacono wynagrodzenie z tytulu
tych godzin na podstawie ww. zestawien (o numerach porzadkowych wg Zestawienia Szkoty
Podstawowej w Michatowicach nr 3, nr 17, nr 20 i nr 38 (jednoczesnie nr 31 w Gimnazjum)
oraz wg Zestawienia Gimnazjum w Michatowicach nr 1, nr 10 inr 20).
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1. Godziny ponadwymiarowe.

- Zgodnie z art. 35 Ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006r.
Nr 97, poz. 674 z pdzn. zm.) nauczycielowi w szczegdlnych wypadkach moga byé
przydzielone godziny ponadwymiarowe zgodnie z posiadana specjalnoscia. Godzinami tymi
sa przydzielone nauczycielom godziny zaj¢¢ dydaktycznych, wychowawczych lub
opiekunczych, realizowane ponad tygodniowy obowiazkowy wymiar godzin zajec.

- Godziny ponadwymiarowe dla nauczycieli ZS w Michatowicach na rok szkolny 2007/2008
zostaly okreslone w odpowiednich Arkuszach organizacji Szkoty Podstawowej i Gimnazjum
w Michatowicach oraz zatwierdzone przez Dyrektora Zespotlu Obstugi Ekonomiczno-
Administracyjnej Szk6l Gminy Michatowice — P. Aling Zakowska oraz przez Wéjta Gminy
Michatowice — P. Romana Lawrence.

Wryniki kontroli zgodnosci liczby przydzielonych godzin ponadwymiarowych (zajeé
dodatkowych edukacyjnych) w okresie objetym kontrola z godzinami zatwierdzonymi w
arkuszach organizaciji jednostki na rok szkolny 2007/2008 przedstawia ponizsza tabela:

gr matematyki/ 8h 3h.
kontraktowy (tygodniowo)
17/SP Mgr lingwistyki/ 16h 4h
- kontraktowy (tygodniowo)
20/SP Mgr AWF/ 20h Sh
dyplomowany (tygodniowo)
38/SP Mgr matematyki/ -/SP -/SP
31G) dyplomowany (32/G) (3h tygodniowo/G)
1/G Mgr chemii/ 4h 1h
mianowany (tygodniowo)
| 10/G Mgr SGPiS/Studia 4h 1h
podyplom- historia/ (tygodniowo)
mianowany
| 20/G Mgr biologii/ 4h 2h.
; stazysta (tygodniowo)

- Stwierdzono, iz pracownikowi o numerze porzadkowym 31 wg zestawienia Gimnazjum
(Ad.4) w okresie objetym kontrola przydzielono 32 godziny ponadwymiarowe (czyli $rednio
w wymiarze tygodniowym 8h ), co przekracza zatwierdzong dla tego nauczyciela w arkuszu
organizacyjnym Gimnazjum liczbe tych godzin (3h tygodniowo). Zwrécono sig do Dyrektora
ZS w Michatowicach — P. Andrzeja Oleckiego z prosba o wyjasnienie powyzej opisane]
sytuacji. Z wyjasnien P. A. Olgckiego wynika, ze ilo$¢ godzin ponadwymiarowych dla
kontrolowanego nauczyciela w zestawieniu Gimnazjum zostala powigkszona o 5 godzin
przydzielonych temu nauczycielowi w Szkole Podstawowej (co jest zgodne z Arkuszem
Organizacji Szkoty Podstawowej w Michatowicach na rok szkolny 2007/2008).

- W pozostatych przypadkach w okresie objetym niniejsza kontrolag ww. nauczycielom
przydzielono (§rednio w wymiarze tygodniowym) godziny ponadwymiarowe w wymiarze
nieprzekraczajacym liczbe tych godzin zatwierdzong w odpowiednich Arkuszach organizacji
Szkoly Podstawowej oraz Gimnazjum w Michatowicach na rok szkolny 2007/2008.
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2. Godziny pozalekcyjne.

- Zgodnie z § 7 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego
2002r. w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. z 2002r.
Nr 15, poz. 142 z pézn. zm.) wymiar nadobowiazkowych zajeé pozalekcyjnych ustala
Dyrektor jednostki stosownie do posiadanych srodkéw finansowych.

- W oparciu o arkusze organizacji jednostek pedagogicznych wchodzacych w sktad ZS w
Michatowicach ustalono, iz na rok szkolny 2007/2008 zatwierdzono w jednostkach
pedagogicznych razem 79 godzin nadobowiazkowych zaje¢ pozalekcyjnych (w tym 42
godziny w Szkole Podstawowej oraz 37 godzin w Gimnazjum w Michalowicach).

- Na podstawie zestawien godzin, ustalono, iz w okresie od 24.09.2007r. do 19.10.2007r.
przydzielono nauczycielom jednostki kontrolowanej s$rednio w wymiarze tygodmowym
nastepujaca liczbe godzin zajeé pozalekcyjnych:

1) w Szkole Podstawowej - 258h/ 4 tygodni = 64,5h zaje¢ pozalekcyjnych,

2) w Gimnazjum — 99h/ 4 tygodni = 24,75h zaje¢é pozalekcyjnych,

- Liczba przydzielonych godzin zaj¢é pozalekcyjnych w badanym okresie w Gimnazjum w
Michatowicach nie przekracza liczbe godzin zatwierdzonych na rok szkolny 2007/ 2008.

- Stwierdzono, iz w okresie objetym kontrolg pracownikom Szkoly Podstawowej
przydzielono ($rednio w wymiarze tygodniowym) 64,5h godziny pozalekcyjne, co przekracza
liczbg tych godzin (42h tygodniowo) zatwierdzona w Arkuszu organizacji Szkoty
Podstawowej w Michatowicach na rok szkolny 2007/2008. Z prosbg o wyjasnienie tej sytuacji
zwrécono si¢ do Dyrektora ZS w Michatlowicach — Pana Andrzeja Oleckiego. Z wyjasnienia
Dyrektora ZS wynika, iz przekroczenia wynikaja z powodu umieszczenia w ww. zestawieniu
godzin pozalekcyjnych tez godzin zaje¢ wyrownawczych oraz zajeé reedukacyjnych.

- Zweryfikowano, iz po odjeciu od godzin pozalekcyjnych godzin zaje¢ wyréwnawczych oraz
zaj¢¢ reedukacyjnych, liczba przydzielonych godzin zaje¢ pozalekcyjnych w Szkole
Podstawowej w okresie objetym kontrola nie przekracza liczby tych godzin zatwierdzonych w
Arkuszu Organizacyjnym na rok szkolny 2007/2008.

- Ustalono, iz ilo$¢ godzin pozalekcyjnych przyznanych poszczegélnym nauczycielom w roku
szkolnym 2007/2008 okresla w jednostce wewnetrzny cyt. ,,Grafik zaje¢ pozalekcyjnych”,
zatwierdzony przez Rade Rodzicow.

Wyniki kontroli zgodnosci liczby przeprowadzonych godzin pozalekcyjnych w okresie
objetym kontrola z godzinami zatwierdzonymi w__wewnetrznym ,.Grafiku godzin
pozalekcyijnych” jednostki na rok szkolny 2007/2008 przedstawia ponizsza tabela:

3/SP Mgr matematyki/ 8h (koto matematyczne) 4h
kontraktowy (tygodniowo)

17/SP Mgr lingwistyki/ - -
kontraktowy




20/SP Mgr AWF/ 16h (SKS) 4h
dyplomowany (tygodniowo)
38/SP Mgr matematyki/ 8h (koto matematyczne)/SP 2h
31/G) dyplomowany (tygodniowo)
8h (szachy)/SP 2h
(tygodniowo)
24h (koto matematyczne)/G 6h
(tygodniowo)
1/G Mgr chemii/ 7h (koto chemiczne) 3h
mianowany (tygodniowo)
10/G Mgr SGPiS/Studia - -
podyplom- historia/
mianowany
20/G Mgr biologii/ 1h (koto biologiczne) 3
stazysta (tygodniowo)

- Stwierdzono, iz w okresie objetym niniejsza kontrolg ww. nauczycielom przydzielono
(Srednio w wymiarze tygodniowym) godziny pozalekcyjne w wymiarze nieprzekraczajacym
liczbg tych godzin zatwierdzona w ,,Grafiku zaje¢ pozalekcyjnych” jednostki na rok
szkolny 2007/2008.

Ponizsza tabela prezentuie ilo$é¢ 0s6b uczestniczacych w ww. zajeciach pozalekeyjnych:

3/SP Koto matematyczne
17/SP - -
20/SP SKS Ok. 24
38/SP Koto matematyczne/ SP Ok. 51
(B1/G) Koto szachowe/ SP Ok. 20
Koto matematyczne/ G Ok. 30
1/G Kofo chemiczne Ok. 18
| 10/G - -
" 20/G Koto biologiczne Brak danych

- Poddano kontroli Dzienniki zajeé pozalekcyjnych, w ktérych dokumentowano przebieg
nauczania w roku szkolnym 2007/2008, w celu weryfikacji potwierdzenia podpisem
przeprowadzenie zaje¢ pozalekcyjnych przez nauczycieli.

Ad. 1,2,34,5,6.

Ustalono, iz dla poszczeg6lnych zajeé pozalekcyjnych sa prowadzone dzienniki, gdzie jest
okreslany szczegétowy program zaje¢ oraz wykaz uczniéw/ stuchaczy, uczeszczajacych na
zajecia. Ustalono tez, iz prowadzenie ww. zajeé pozalekcyjnych w okresie objetym kontrola
zostato przez nauczycieli potwierdzone.

Ad.7.

Stwierdzono, iz dziennik zaje¢ nie zawiera zadnych wpiséw i nie jest prowadzony na biezaco,
w szczego6lnosci nie okresla programu zajeé pozalekeyjnych, nie okresla tez wykazu uczniéw/
stuchaczy, uczgszczajacych na zajecia. Stwierdzono brak potwierdzenia przeprowadzenia
zaje¢ pozalekcyjnych w okresie objetym kontrola.
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3. Godziny doraznych zastepstw.

Prawidlowos¢ rozliczania godzin doraznych zastgpstw sprawdzono na przykladzie ww.

pracownikéw jednostki kontrolowanej (7 nauczycieli):

&7
Mgr matematyki/ 1h VI b/ Szkolenie
kontraktowy (18.10.2007) informatyka
17/SP Mgr lingwistyki/ 2h IVb/ Zwolnienie
kontraktowy (01.10.2007) jezyk angielski lekarskie
(08.10.2007) IVb/ Zwolnienie
jezyk angielski lekarskie
20/SP Mgr AWE/ 1h IVc/ wychowanie Wycieezka z
dyplomowany (28.09.2007) fizyczne dzie¢mi
38/SP Mgr matematyki/ 5h/SP VIb/ Szkolenie
(31/G) dyplomowany (01.10.2007) jezyk niemiecki
(04.10.2007) VIb/ Zwolnienie
informatyka lekarskie
(08.10.2007) IVb/ Zwolnienie
jezyk angielski lekarskie
(12.10.2007) IVa/ Szkolenie
matematyka
(19.10.2007) IVa/ Szkolenie
matematyka
2h/G Ila/ Wycieczka z
(24.09.2007) jezyk polski dzie¢mi
(28.09.2007) Ic/ Szkolenie
. matematyka
1/G Mgr chemii/ 4h e/ Szkolenie
mianowany (25.09.2007) jezyk niemiecki
(02.20.2007) Ilc/ Szkolenie
jezyk niemiecki
(03.10.2007) 11b/ Zwolnienie
- fizyka i astronomia lekarskie
. (03.10.2007) Ic/ Zwolnienie
fizyka i astronomia lekarskie
10/G Mgr 5h Ic/ Szkolenie
SGPiS/Studia (25.09.2007) jézyk niemiecki
podyplom- (01.10.2007) Ib/ Szkolenie
historia/ wiedza o
mianowany spoleczenstwie
(02.10.2007) Ic/ Szkolenie
Jjezyk niemiecki
(08.10.2007) la/ Zwolnienie
jezyk angielski lekarskie
(09.10.2007) I1Ib/ jezyk angielski Zwolnienie
(Kuran) lekarskie
20/G Mgr biologii/ 4h Ic/ wiedza o Szkolenie
stazysta (24.09.2007) spoteczenistwie
(26.09.2007) ITa/ wiedza o Szkolenie
spoteczenstwie
(01.10.2007) [1Ib/ Szkolenie
Jjezyk niemiecki
(03.10.2007) ITIb/ fizyka i Zwolnienie
astronomia lekarskie
5




- Ustalono, iz ewidencj¢ godzin zastgpstw poszczegdlnych nauczycieli ZS w Michatowicach
prowadzi si¢ w jednostce kontrolowanej w Zeszycie zastepstw, ktéry podlega okresowej
kontroli przez Dyrektora ZS w Michatowicach — Pana Andrzeja Oleckiego. Zeszyt okresla
datg przeprowadzonego zastepstwa, nazwisko i imi¢ osoby zastepowanej, nazwisko i imig
osoby zastgpujacej oraz przyczyne nieobecnosci nauczyciela zastepowanego.

- Poddano kontroli Dzienniki lekcyjne poszczegdlnych ww. klas, w ktérych dokumentowano
przebieg nauczania w roku szkolnym 2007/2008, w celu kontroli potwierdzenia podpisem
przeprowadzenie zaje¢ edukacyjnych przez ww. osoby zastepujace. Stwierdzono przypadki
brakéw potwierdzenia faktu, iz zajecia zostaly przeprowadzone tytutem zastepstw (Ad. 3, 4) .
Dyrektor ZS w Michalowicach — P. Andrzej Olecki zobowigzat si¢ do udzielenia instruktarzu
nauczycielom Szkoly Podstawowej oraz Gimnazjum w Michalowicach w sprawie obowiazku
umieszczania takich zapisow w dziennikach lekcyjnych. W pozostatych przypadkach godziny
zastepstw objete kontrolg zostaly potwierdzone w odpowiednich dziennikach lekcyjnych.

Na tym czynnosci kontrolne zakonczono w dniu 25.01.2008r.

2
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GMINY MICHALOWICE Michalowice, dnia 11.02.2008 .

ul. Raszyiiska 34 "
05-816 MICHALOWIC
tel./fax: 723 81-78 Dyrektor

Zespolu Szkot
Aw.(84% - 0l /0 50 w Michalowicach

Andrzej Olecki
Nr zadania kontroli 1/KW/2008.
Wystapienie pokontrolne.

Dotyczy:

Kontroli pozaplanowej Zespotu Szkét w Michatowicach, przeprowadzonej w okresie od
14 stycznia 2008r. do 25 stycznia 2008r. zgodnie z Programem kontroli Nr 1/KW/2008
(kontrolg obje¢to zagadnienia z zakresu naliczania w jednostce wynagrodzenia za godziny
ponadwymiarowe (w tym godziny zaj¢¢ pozalekcyjnych) i godziny doraznych zastgpstw).

Przeprowadzona kontrola wykazata pewne niedociagnigcia, totez w celu ich wyeliminowania
w przyszlosci, zalecam co nastgpuje:

1. Stwierdzono przypadek w ktorym dziennik zaje¢ pozalekcyjnych (koto biologiczne) nie
zawieral zadnych wpisow i nie byl prowadzony na biezaco. Stwierdzono tez brak
potwierdzenia przeprowadzenia zajg¢ w okresie objetym kontrolg (str.4 protokotu kontroli).
Zaleca sie:

Dokumentowaé przebieg nauczania w jednostce m.in. w Dziennikach zajeé pozalekcyjnych -
w szczeg6lnosci okresla¢ program zaje¢, wykaz uczniow/ stuchaczy, uczeszczajacych na
zajecia oraz potwierdza¢ podpisem przeprowadzenie zajec.

2. W zakresie stosowania w Zespole Szkét w Michalowicach arkuszy o nazwie cyt.
»Rozliczenie godzin ponadwymiarowych”.

Zaleca sie:
Podja¢ odpowiednie czynnosci zmierzajace do umieszczania w ww. arkuszach przyczyn

nieobecnosci zastgpowanych nauczycieli w celu migdzy innymi rzetelnego i jasnego
przedstawienia sytuacji w jednostce w zakresie rozliczania godzin doraznych zastepstw.

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Niniejsze wystapienie pokontrolne sp v'7 no w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktérych jeden w dniu ..73...¢&:... ﬂéﬂf 7... przekazano Dyrektorowi Zespolu Szkot w
Michalowicach — P. Andrzejom Olqcklemu po uprzednim odczytaniu i oméwieniu, drugi
egzemplarz pozostaje w aktach kontrolujacego.

Przed przekazaniem niniejszego wystapienia poinformowano Dyrektora Zespotu Szkol,
iz zgodnie z § 16 p. 4 Zalacznika do Zarzadzenia Nr 07/2006 Wojta Gminy Michalowice z
dnia 16 stycznia 2006r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu kontroli wewnetrznej, w
terminie 14 dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego, kontrolowany moze zgtosié¢
na pismie dodatkowe wyjasnienia, umotywowane zastrzezenia dotyczace uwag i wnioskow
zawartych w wystapieniu pokontrolnym.

2 1



Stosownie do § 16 p. 6 Zalacznika do ww. Zarzadzenia Nr 07/2006 Wojta Gminy
Michatowice, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego przez
kontrolowanego, kontrolujacy oczekuje sprawozdania z wykonania zalecen pokontrolnych, z
opisem sposobu wykonania wnioskéw i zalecen wraz z wyznaczeniem 0sdb
odpowiedzialnych za ich wykonanie albo informacje o przyczynach ich niewykonania.

Za wykonanie zarzadzen pokontrolnych odpowiedzialnym jest Dyrektor Zespolu Szkél
w Michalowicach — P. Andrzej Olgcki.
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