
 

 

 
Regulamin wycieczek 

w Szkole Podstawowej im. Jana Pawła II w Michałowicach 
 
 

Na podstawie Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 roku  

w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły  

i placówki krajoznawstwa i turystyki ustala się poniższe zasady organizowania wycieczek  

i  imprez  krajoznawczo  -  turystycznych  dla  uczniów  Szkoły  Podstawowej  w Michałowicach 

 

Rozdział I 

Postanowienia wstępne 

1. Szkoła może współdziałać ze stowarzyszeniami i innymi podmiotami, których 

przedmiotem działalności jest krajoznawstwo i turystyka. 

2. Organizowane przez szkołę wycieczki i imprezy krajoznawczo - turystyczne powinny mieć 

na celu w szczególności : 

a. poznawanie kraju, jego środowiska przyrodniczego, tradycji, zabytków kultury  

i historii,  

b. poznawaniu kultury i języka innych państw, 

c. poszerzaniu wiedzy z różnych dziedzin życia społecznego, gospodarczego  

i kulturalnego,  

d. wspomaganiu rodziny i szkoły w procesie wychowania, 

e. upowszechnianiu wśród dzieci i młodzieży zasad ochrony środowiska naturalnego 

oraz umiejętności korzystania z zasobów przyrody, 

f. podnoszeniu kondycji zdrowotnej oraz sprawności fizycznej,  

g. upowszechnianiu form aktywnego wypoczynku i zdrowego stylu życia, 

h. przeciwdziałaniu zachowaniom ryzykownym, 

i. poznawaniu zasad bezpiecznego zachowania się w różnych sytuacjach. 

3. Wycieczki mogą być organizowane w ramach zajęć lekcyjnych, pozalekcyjnych lub 

pozaszkolnych. 

4. Wycieczki mogą przyjąć następujące formy: 
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a) wycieczek przedmiotowych – inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu 

uzupełnienia programu nauczania w ramach jednego lub kilku przedmiotów; 

b) wycieczek krajoznawczo-turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym, w których 

udział nie wymaga od uczniów przygotowania kondycyjnego i umiejętności 

posługiwania się specjalistycznym sprzętem, organizowanych w celu nabywania 

wiedzy o otaczającym środowisku i umiejętności zastosowania tej wiedzy w praktyce; 

c) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w których udział wymaga 

od uczniów przygotowania kondycyjnego, sprawnościowego i umiejętności 

posługiwania się specjalistycznym sprzętem, a program wycieczki przewiduje 

intensywną aktywność turystyczną, fizyczną lub długodystansowość na szlakach 

turystycznych. 

5. Organizacja wycieczek szkolnych wynika z rocznego planu pracy szkoły oraz,  

w przypadku wycieczek przedmiotowych, z  nauczycielskich planów dydaktycznych. 

6. Ilekroć w dalszej części Regulaminu jest mowa o wycieczce należy przez to rozumieć 

także pozostałe formy turystyki i krajoznawstwa określone w punkcie 4. 

 

Rozdział II 

Organizacja wycieczek 

1. Osobą odpowiedzialną za organizację oraz za prawidłowy i bezpieczny przebieg wycieczki 

jest kierownik wycieczki. 

2. Kierownik wycieczki najpóźniej na tydzień przed planowaną wycieczką informuje 

dyrektora lub upoważnionego wicedyrektora o jej założeniach organizacyjnych, terminie 

i opiekunach. 

3. Kierownik wycieczki najpóźniej na 3 dni robocze przed jej rozpoczęciem przedstawia 

dyrektorowi kompletną dokumentację wycieczki do zatwierdzenia. Dokumentacja 

niekompletna lub wymagająca korekty jest zwracana kierownikowi do uzupełnienia lub 

poprawy. 

4. Dokumentacja wycieczki zawiera: 

a) kartę wycieczki – wypełnioną w dzienniku Librus – wraz z listą uczestników; 

b) regulamin wycieczki; 

c) oświadczenie kierownika wycieczki o uzyskaniu pisemnej zgody rodziców/opiekunów 

prawnych wszystkich niepełnoletnich uczestników wycieczki. 
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5. Rozliczenie wycieczki kierownik przedstawia rodzicom/opiekunom prawnym w możliwie 

najkrótszym czasie po jej zakończeniu. 

6. Zgodę na zorganizowanie wycieczki lub imprezy wyraża dyrektor szkoły lub upoważniony 

wicedyrektor poprzez podpisanie karty wycieczki i listy uczestników.  

7. Organizację i program wycieczki dostosowuje się do wieku, zainteresowań i potrzeb 

uczniów, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawności fizycznej i umiejętności. 

8. Udział ucznia w wycieczce wymaga pisemnej zgody rodzica lub opiekuna prawnego. 

9. W przypadku wycieczki organizowanej za granicą: 

a) dyrektor szkoły informuje organ prowadzący oraz organ sprawujący nadzór 

pedagogiczny o organizowaniu wycieczki, przekazując kartę wycieczki; listy uczniów 

nie przekazuje się;  

b) szkoła zawiera umowę ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków  

i kosztów leczenia na rzecz osób biorących udział w wycieczce, o ile obowiązek 

zawarcia takiej umowy nie wynika z odrębnych przepisów;  

c) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun zna język obcy na poziomie 

umożliwiającym porozumiewanie się w krajach tranzytowych i kraju docelowym. 

 

Rozdział III 

Podstawowe zasady bezpieczeństwa i opieki nad uczniami podczas wycieczek 

1. Opiekę nad uczniami biorącymi udział w wycieczce sprawuje kierownik  

i opiekunowie grup. Opieka ta ma charakter ciągły.  

2. Dyrektor szkoły wyznacza kierownika i opiekunów wycieczki spośród pracowników 

pedagogicznych szkoły. 

3. W zależności od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki może być także osoba 

niebędąca pracownikiem pedagogicznym szkoły, wyznaczona przez dyrektora szkoły. 

4. W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo-turystycznej, o której mowa 

w rozdziale I pkt. 4 podpunkt c), kierownik i opiekunowie wycieczki są obowiązani 

posiadać udokumentowane przygotowanie zapewniające bezpieczną realizację 

programu wycieczki. 

5. W przypadku stwierdzenia zaginięcia ucznia kierownik wycieczki niezwłocznie podejmuje 

działania w celu jego odnalezienia, zapewniając jednocześnie opiekę pozostałym 

https://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=13-09-2021&qplikid=4670#P4670A3
https://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=13-09-2021&qplikid=4670#P4670A6
https://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=13-09-2021&qplikid=4670#P4670A3
https://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=13-09-2021&qplikid=4670#P4670A6
https://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=13-09-2021&qplikid=4670#P4670A6
https://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=13-09-2021&qplikid=4670#P4670A3
https://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=13-09-2021&qplikid=4670#P4670A3
https://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=13-09-2021&qplikid=4670#P4670A6
https://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=13-09-2021&qplikid=4670#P4670A6
https://www.prawo.vulcan.edu.pl/przegdok.asp?qdatprz=13-09-2021&qplikid=4670#P4670A6
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uczestnikom. O zaginięciu informuje dyrektora szkoły i rodziców/opiekunów prawnych 

ucznia, a w razie potrzeby właściwe służby ratunkowe lub Policję. 

6. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pełnego bezpieczeństwa konieczne jest 

przydzielenie opiekunów spośród nauczycieli lub innych osób wskazanych przez 

Dyrektora Szkoły. Decyzję o liczbie opiekunów podejmuje Dyrektor Szkoły. 

7. Kierownik wycieczki na bieżąco uwzględnia warunki atmosferyczne. W przypadku 

warunków zagrażających bezpieczeństwu uczestników wycieczkę należy odwołać, 

przerwać lub odpowiednio zmienić jej program. 

8. Przed wyruszaniem z każdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdów oraz 

przybycia do punktu docelowego, opiekunowie sprawdzają stan liczbowy uczniów.  

9. Przed wyruszeniem na wycieczkę należy pouczyć jej uczestników o zasadach 

bezpieczeństwa i sposobie zachowania się w razie nieszczęśliwego wypadku. 

10. Podczas wycieczek należy bezwzględnie przestrzegać zasad bezpiecznego poruszania się 

po drogach. 

11. W przypadku wycieczek rowerowych stosuje się obowiązujące przepisy ruchu drogowego 

oraz zasady dotyczące specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych. 

12. Do przewozu młodzieży należy wykorzystywać tylko sprawne i dopuszczone do przewozu 

osób pojazdy. 

13. W razie wypadku ucznia podczas wycieczki kierownik i opiekunowie postępują zgodnie  

z obowiązującą w Szkole procedurą postępowania w razie wypadku ucznia. W przypadku 

zdarzenia, którego okoliczności mogą wskazywać na możliwość urazu, należy zapewnić 

uczniowi konsultację medyczną, nawet jeżeli uczeń nie zgłasza dolegliwości. O zdarzeniu 

niezwłocznie informuje się rodziców/opiekunów prawnych ucznia oraz dyrektora Szkoły. 

14. Wycieczki jednodniowe organizowane w dniach zajęć szkolnych rozpoczynają się i kończą 

w Szkole. W uzasadnionych przypadkach dyrektor może zatwierdzić inne miejsce 

rozpoczęcia lub zakończenia wycieczki, wskazane w karcie wycieczki. 

15. Uczeń nie może samodzielnie dołączyć do wycieczki ani opuścić jej przed zakończeniem 

w innym miejscu, chyba że został w tym miejscu osobiście przekazany 

rodzicowi/opiekunowi prawnemu na podstawie wcześniejszego uzgodnienia  

z kierownikiem wycieczki. 
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Rozdział IV 

Obowiązki kierownika wycieczki 

Kierownik wycieczki: 

1. opracowuje program i regulamin wycieczki;  

2. zapoznaje uczniów, rodziców i opiekunów wycieczki z programem i regulaminem 

wycieczki oraz informuje ich o celu i trasie wycieczki;  

3. zapewnia warunki do pełnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej 

regulaminu oraz sprawuje nadzór w tym zakresie;  

4. zapoznaje uczniów i opiekunów wycieczki z zasadami bezpieczeństwa oraz zapewnia 

warunki do ich przestrzegania;  

5. określa zadania opiekunów wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz 

zapewnienia opieki i bezpieczeństwa uczniom;  

6. nadzoruje zaopatrzenie uczniów i opiekunów wycieczki w odpowiedni sprzęt, 

wyposażenie oraz apteczkę pierwszej pomocy;  

7. organizuje i nadzoruje transport, wyżywienie i noclegi dla uczniów i opiekunów 

wycieczki;  

8. dokonuje podziału zadań wśród uczniów;  

9. dysponuje środkami finansowymi przeznaczonymi na organizację wycieczki;  

10. dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej 

zakończeniu i informuje o tym dyrektora szkoły i rodziców. 

 

Rozdział V 

Obowiązki opiekuna 

Opiekun wycieczki: 

1. sprawuje opiekę nad powierzonymi mu uczniami;  

2. współdziała z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki  

i przestrzegania jej regulaminu;  

3. sprawuje nadzór nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniów, ze 

szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa;  

4. nadzoruje wykonywanie zadań przydzielonych uczniom;  

5. wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki. 
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Rozdział VI 

Ramowy regulamin wycieczki i obowiązki jej uczestników 

1. Uczestnik wycieczki jest zobowiązany do przestrzegania postanowień Statutu Szkoły, 

niniejszego regulaminu, regulaminu danej wycieczki oraz zasad bezpieczeństwa.  

2. Uczestnik wycieczki: 

a)  przestrzega poleceń kierownika i opiekunów wycieczki; 

b) nie oddala się samowolnie od grupy lub miejsca wskazanego przez opiekuna; 

c) przestrzega ustalonych godzin zbiórek i zasad punktualności; 

d) posiada strój i wyposażenie odpowiednie do charakteru wycieczki i warunków 

atmosferycznych; 

e) przestrzega regulaminów obiektów, miejsc zakwaterowania i innych miejsc,  

w których przebywa podczas wycieczki; 

f) niezwłocznie zgłasza kierownikowi lub opiekunowi złe samopoczucie, uraz lub 

inne dolegliwości oraz zauważone zagrożenie.  

3. Podczas wycieczki obowiązują określone w Statucie Szkoły zakazy dotyczące 

posiadania i używania substancji niedozwolonych.  

4. Podczas realizacji programu wycieczki, w szczególności zajęć i zwiedzania, podczas 

wspólnych posiłków oraz w czasie odpoczynku nocnego obowiązuje zakaz korzystania 

z telefonów komórkowych i innych urządzeń elektronicznych.  

5. W pozostałym czasie zasady korzystania z telefonów komórkowych i innych urządzeń 

elektronicznych określa kierownik wycieczki, uwzględniając jej charakter i program.  

O zasadach tych uczniowie i rodzice są informowani przed wyjazdem.  

6. W czasie przeznaczonym na odpoczynek lub aktywność własną uczniowie pozostają 

pod opieką Szkoły i przestrzegają zasad określonych przez kierownika wycieczki.  

7. W przypadku nieprzestrzegania regulaminu wobec ucznia stosuje się konsekwencje 

przewidziane w Statucie Szkoły. 

 

Rozdział VII 

Postanowienia końcowe 

1. Uczniowie, którzy nie uczestniczą w wycieczce klasowej organizowanej  

w dniach zajęć szkolnych, mają obowiązek brać udział w zajęciach z klasą wskazaną przez 
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dyrektora. Listę tych uczniów kierownik wycieczki wysyła nauczycielom  

w dzienniku Librus.  

2. Uczniowie oraz ich rodzice/opiekunowie prawni potwierdzają podpisem zapoznanie się  

z regulaminem wycieczki i zobowiązanie ucznia do jego przestrzegania. 

3. Klasowe lub grupowe wyjście uczniów poza teren szkoły, organizowane  

w ramach lekcji w celu realizacji programu nauczania nie stanowi wycieczki  

w rozumieniu niniejszego regulaminu. Nauczyciel organizujący takie wyjście, musi 

uzyskać na nie zgodę dyrekcji. Wyjście należy odnotować w rejestrze wyjść grupowych. 

4. Ustalenia punktu 3 nie dotyczą wyjazdów na basen; w tym przypadku konieczne jest 

przygotowanie karty wyjścia grupowego w dzienniku Librus wraz z listą uczestników.  

5. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje się obowiązujące 

przepisy prawa. 

 

 

Załączniki: 

Załącznik a – Karta wycieczki wraz z listą uczestników (wydruk z dziennika elektronicznego) 

Załącznik b –zgoda rodzica/opiekuna prawnego na udział dziecka w wycieczce 

Załącznik c – wzór rozliczenia wycieczki 

Załącznik d - Ramowy regulamin wycieczki i obowiązki jej uczestników 

 

 

Regulamin wchodzi w życie z dniem 1 września 2026 r. 

 

 

 

.................................................. 

                                                                                                                                                           pieczęć i podpis  dyrektora szkoły 
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Załącznik b do Regulaminu wycieczek 

 

ZGODA RODZICA/OPIEKUNA PRAWNEGO NA  

UDZIAŁ DZIECKA W WYCIECZCE 

 

Wyrażam zgodę na udział mojego dziecka 

............................................................................................................................................. 

(imię i nazwisko ucznia, klasa) 

 

w wycieczce do ............................................................................................................... 

w dniu/dniach ................................................................................................................. 

Numer telefonu rodzica/opiekuna prawnego do kontaktu podczas wycieczki: 

....................................................................................................................................... 

Informacje istotne dla zapewnienia dziecku bezpieczeństwa i właściwej opieki podczas 

wycieczki (np. dotyczące stanu zdrowia, alergii, przyjmowanych leków lub innych 

szczególnych potrzeb): 

.............................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................. 

Oświadczam, że przekazałem/am organizatorowi wycieczki informacje istotne dla 

bezpieczeństwa i właściwej opieki nad moim dzieckiem podczas wycieczki. 

 

 

.............................................................................. 

data i czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego 
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Załącznik c do Regulaminu wycieczek  

 

ROZLICZENIE WYCIECZKI  

 

Wycieczka szkolna do …………………………………………………………............... 

zorganizowana w dniu....…………...................…przez………………............................. 

 

I. Dochody 

1.   Wpłaty uczestników: liczba osób……….x koszt wycieczki…………. = …………. zł 

2.    Inne wpłaty……………………………………………………………………………. 

 Razem dochody: ……………………………… 

II. Wydatki 

1.   Koszt wynajmu autobusu:……………………………………………………………. 

2.   Koszt noclegu:………………………………………………………………………… 

3.   Koszt wyżywienia:……………………………………………………………………. 

4.   Bilety wstępu:  do teatru:……………………………. 

    do kina:……………………………… 

    do muzeum:…………………………. 

    inne:…………………………………. 

5.    Inne wydatki (jakie):…………………………….......................................................... 

....................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................... 

 Razem wydatki:………………………………………. 

1. Koszt wycieczki na jednego uczestnika: ………………… 

2. Pozostała kwota w wysokości ……………………zł  

…………………………………………………………………………............................. 

............................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................ 

(określić sposób zagospodarowania kwoty – np. zwrot, wspólne wydatki klasowe, itp.) 
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Uczestnicy wycieczki    (np. samorząd klasowy)                                   Kierownik wycieczki 

1. ……………………………………..                       

2. ………………………………………                                                    .................................. 

3………………………………………..                                                                /podpis/ 

 

Uwagi o przebiegu wycieczki (np. przebieg realizacji harmonogramu, problemy 

wychowawcze itp.)...................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................... 

.................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................... 

 

Rozliczenie przyjął: 

 

……………………………………………….. 

(data i podpis dyrektora szkoły) 
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Załącznik d do Regulaminu wycieczek 

 

RAMOWY REGULAMIN WYCIECZKI I OBOWIĄZKI JEJ UCZESTNIKÓW 

1. Uczestnik wycieczki jest zobowiązany do przestrzegania postanowień Statutu Szkoły, 

niniejszego regulaminu, regulaminu danej wycieczki oraz zasad bezpieczeństwa.  

2. Uczestnik wycieczki: 

a) przestrzega poleceń kierownika i opiekunów wycieczki; 

b) nie oddala się samowolnie od grupy lub miejsca wskazanego przez opiekuna; 

c) przestrzega ustalonych godzin zbiórek i zasad punktualności; 

d) posiada strój i wyposażenie odpowiednie do charakteru wycieczki i warunków 

atmosferycznych; 

e) przestrzega regulaminów obiektów, miejsc zakwaterowania i innych miejsc, w 

których przebywa podczas wycieczki; 

f) niezwłocznie zgłasza kierownikowi lub opiekunowi złe samopoczucie, uraz lub inne 

dolegliwości oraz zauważone zagrożenie.  

3. Podczas wycieczki obowiązują określone w Statucie Szkoły zakazy dotyczące 

posiadania i używania substancji niedozwolonych.  

4. Podczas realizacji programu wycieczki, w szczególności zajęć i zwiedzania, podczas 

wspólnych posiłków oraz w czasie odpoczynku nocnego obowiązuje zakaz korzystania 

z telefonów komórkowych i innych urządzeń elektronicznych.  

5. W pozostałym czasie zasady korzystania z telefonów komórkowych i innych urządzeń 

elektronicznych określa kierownik wycieczki, uwzględniając jej charakter i program. O 

zasadach tych uczniowie i rodzice są informowani przed wyjazdem.  

6. W czasie przeznaczonym na odpoczynek lub aktywność własną uczniowie pozostają 

pod opieką Szkoły i przestrzegają zasad określonych przez kierownika wycieczki.  

7. W przypadku nieprzestrzegania regulaminu wobec ucznia stosuje się konsekwencje 

przewidziane w Statucie Szkoły.  

Potwierdzenie zapoznania się z regulaminem wycieczki 

Imię i nazwisko rodzica/ opiekuna prawnego ……………………………………………………………………. 

 

 

 


